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YUKSEK iHTiSAS UNIiVERSITESI
SUREKLI EGITiM UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI
EGITIM VE SERTIiFiIKA PROGRAMLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK VE TANIMLAR

AMAC

MADDE 1 - Bu yénergenin amaci, Yiiksek ihtisas Universitesi Siirekli Egitim Merkezi (YIUSEM)
aracilifiyla ylriitilen egitim, sertifika ve diger silirekli egitim faaliyetlerinin planlanmasi,
koordinasyonu, yiiriitiilmesi, degerlendirilmesi ve bu faaliyetlere iliskin usul ve esaslarin
belirlenmesidir. Bu faaliyetler, iiniversitenin lisans ve lisansiistli programlar1 disinda, kamu kurumlari,
0zel kuruluglar ve bireylerin ihtiya¢ duydugu alanlarda diizenlenir.

KAPSAM

MADDE 2 - Bu yonerge, YIUSEM tarafindan diizenlenen tiim egitim ve sertifika programlarim,
degerlendirme sinavlarini, bu programlara katilan katilimcilari, gorevlendirilen egiticileri ve
programlarla ilgili tiim idari ve mali siire¢leri kapsar.

DAYANAK

MADDE 3 - Bu yénerge, 05.06.2017 tarihli ve 30087 say1l1 Resmi Gazete’de yayimlanan Yiiksek Ihtisas
Universitesi Siirekli Egitim Merkezi Yonetmeligine ve 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu ile ilgili
diger mevzuat hiikkiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR
MADDE 4 - Bu yonergede gecen;
(1) Universite : Yiiksek Ihtisas Universitesini,
(2) Rektor : Universite Rektdriinii,
(3) Senato : Universite Senatosunu,
(4) Universite Yonetim Kurulu: Yiiksek Thtisas Universitesi Yonetim Kurulunu,
(5) YIUSEM : Yiiksek Thtisas Universitesi Siirekli Egitim Merkezini,

(6) YIUSEM Yonetim Kurulu: YIUSEM miidiirii, miidiir yardimeis1 ve ilgili fakiilte, enstitii,
yuksekokul, meslek yiiksekokulu 6gretim tiyeleri ve gorevlilerinden olusan kurulu.

(7) Birim : Universiteye bagh Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu, Enstitii,
Uygulama ve Arastirma Merkezleri ile rektorliige bagli boliimleri ve birimleri,

(8) Egitim Programi: YIUSEM biinyesinde acilan tiim egitim faaliyetlerini,

(9) Sertifika Program: YIUSEM biinyesinde agilan, devam ve basar1 sartlar1 bulunan ve
basartyla tamamlayanlara belge verilen egitim programini,

(10) Degerlendirme Smavi: YIUSEM tarafindan agilan sertifika programlarinda belirli bir
bilgi birikimi ve ehliyetin mevcudiyetini tespit etmeye yonelik olarak ulusal/uluslararasi
diizenlenen 6l¢me ve degerlendirme sinavinti,
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(11) Katiim Belgesi: YIUSEM'de agilan egitim programlarina katilarak devam sartini yerine
getirenlere verilen belgeyi,

(12) Egitici : Egitim ve sertifika programlarinda ders veren 6gretim elemanlar1 veya
uzmanlari,

(13) Program Koordinatorii: Egitim ve sertifika programi ile 1ilgili faaliyetlerin
koordinasyonundan sorumlu, YIUSEM Y énetim Kurulu tarafindan gorevlendirilmis kisiyi.

(14) Cevrimigci (Online) Egitim: Program igeriginin internet tabanli platformlar (e-6grenme
yonetim sistemleri vb.) ilizerinden sunuldugu, sanal sinif, asenkron ders veya karma
modellerle yiiriitiilen egitim faaliyetlerini ifade eder.

IKiNCi BOLUM
EGITIM/SERTiFIKA PROGRAMLARINA iLiSKiN ESASLAR
EGITIM/SERTIFiKA PROGRAMI ONERILMESi VE ONAYLANMASI

MADDE 5 - (1) YIUSEM tarafindan agilacak egitim ve sertifika programi 6nerileri, asagidaki sekillerde
YIUSEM Miidiirliigii'ne sunulur:

e YIUSEM veya Universite birimlerince kisi, ulusal ve uluslararast kamu ve 6zel kuruluslara
sunulmak tizere,

e Birimlerin ortak katilimiyla veya kisilerin, ulusal ve uluslararasi kamu kurumlar1 ve/veya 6zel
kuruluslarla is birligiyle,

e Kisilerin, ulusal ve uluslararasi kamu ve/veya 6zel kuruluslarin YIUSEM'den talebi iizerine.

(2) Program onerileri, programin adi, amaci, biitcesi (tahmini gelir-gider), stiresi, hedef kitlesi, katilimci
kabul kistaslari, katilime1 sayis1, duyuru yontemi, egiticiler, programin yapilacagi yer ve teknik donanim,
licreti ve belge verme kosullar1 gibi bilgileri igeren bir “Egitim/Sertifika Programi Onerisi” formu ile
yapilir. Bu 6neri, birim yetkilisi tarafindan onaylanarak YIUSEM Miidiirliigii'ne sunulur.

(3) Program onerileri, planlanan programdan en geg 15 is giinii 6nce YIUSEM Miidiirliigii'ne iletilir.
Kamu, 6zel sektér veya YIUSEM tarafindan hazirlanan program &nerileri ise talebe bagl olarak yilin
herhangi bir zamaninda sunulabilir.

(4) YIUSEM Miidiirliigii'ne sunulan oneriler, YIUSEM Yo6netim Kurulu tarafindan incelenerek karara
baglanir. YIUSEM Yénetim Kurulunun karari, Universite Yénetim Kurulu onayma sunulur. Sertifika
programlari, ayrica Senato karari ile agilir.

(5) YIUSEM Yonetim Kurulu'nda veya Universite Yonetim Kurulu'nda onaylanan faaliyetlere iliskin
protokol ve sozlesmeleri imzalamaya YIUSEM Miidiirii yetkilidir. Ancak, hukuki ve mali sorumluluklar
nedeniyle rektorliik tarafindan uygun goriilmesi halinde, bu protokol ve so6zlesmeler Rektor tarafindan
da imzalanabilir.

PROGRAMLARIN YURUTULMESI
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MADDE 6 - (1) Egitim/sertifika programinin yiiriitilmesinden, YIUSEM Y énetim Kurulunun karar ile
gorevlendirilecek olan "Program Koordinatorii" sorumludur. YIUSEM Yénetim Kurulu, is yiikiine gore
yeterli sayida "Program Koordinatorii Yardimcis1" da belirleyebilir.

(2) Program koordinatorii, programin baslangicindan bitimine kadar tiim siirecleri planlar, ders ve
sinavlar1 koordine eder, katilimcilarin ve egiticilerin sorunlariyla ilgilenir ve YIUSEM Miidiirii ile is
birligi icinde bu sorunlarin giderilmesini saglar. Koordinator yardimcilari, koordinatoriin verdigi islerde
ona destek olur.

(3) Program sonunda, program koordinatdrii veya yardimcilari tarafindan, katilimcilara YIUSEM
tarafindan hazirlanan "Katilime1 Memnuniyet Anketi" uygulanir ve sonuglart YIUSEM Miidiirliigii'ne
teslim edilir.

EGITiCi SECIMi VE GOREVLENDIRILMESI

MADDE 7 - (1) Egitim/sertifika programlarinda egitici goérevlendirilmesi, ilgili birim veya program
koordinatdriiniin onerisi {izerine YIUSEM Y6netim Kurulu tarafindan kesinlestirilir. YIUSEM Y 6netim
Kurulu, gerektiginde egitici gorevlendirmelerinde degisiklik yapabilir.

(2) 1lgili birimde yeterli sayida veya nitelikte egitici bulunmamas1 durumunda, YIUSEM Yonetim
Kurulu diger birimlerden, baska tiniversitelerden veya ilgili sektérden egitici gorevlendirebilir.

(3) Egiticilere 6denecek ticretler, akademik unvanlar, deneyim, ders saati ve piyasa kosullar1 dikkate
alinarak, YIUSEM Yénetim Kurulu tarafindan belirlenir ve Universite Yonetim Kurulu'nun onayina
sunulur. Ucretlendirme sistemi, yiizdelige veya saat iicretine dayali olarak yonergeye ek formlarla
diizenlenebilir.

PROGRAMA KAYIT, DEVAM VE iZiN
MADDE 8 - (1) Programa kayit yaptirmak isteyen adaylarin, belirlenen siire i¢inde asagidaki belgeleri
YIUSEM kayit biirosuna teslim etmeleri gerekir:

o Egitim/Sertifika Programi Kayit Formu,
e Belirlenen program ticretinin 6dendigine dair belge,
o Programa 6zgii ek belge veya on kosullarin yerine getirildigine dair bilgi ve belgeler.

(2) Katilimcilar, egitim programlari sonunda "Katilim Belgesi" alabilmek igin teorik programlarin
%70'ine, pratik ve uygulamali programlarin %80'ine devam etmekle yiikiimlidiirler. Sertifika
programlarinda ise devam zorunlulugu %80'dir.

(3) Devam durumlart, ilgili egiticiler tarafindan takip edilir. Yiiz yiize egitimlerde yoklama listeleri,
cevrimigi egitimlerde ise kullanilan platformun sagladigi erisim ve katilim verileri ile resmi olarak
tutulur ve her program sonunda program koordinatoriine iletilir.
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(4) Uzun siireli hastalik, kaza, aile ferdinin vefati gibi miicbir sebeplerle devam kosulunu
tamamlayamayan katilimcilar hakkinda, program koordinatdriiniin raporuyla YIUSEM Y énetim Kurulu
tarafindan izin veya kayit dondurma karar1 alinabilir. ilgili katilimc1, mazeretinin sona ermesinden sonra
acilacak ayni1 programa devam edebilir veya talebi halinde farkli bir programa kayd1 aktarilabilir.

(5) Izinsiz olarak devam zorunlulugunu yerine getirmeyen katilimcinin programla ilisigi kesilir ve
kendisine herhangi bir belge verilmez. Bu durumda katilimcinin mali sorumluluklart devam eder.

BASARININ DEGERLENDIRILMESI

MADDE 9 - (1) Sertifika programlarinda basari, yazili, sézIii, uygulamali sinavlar, proje 6devi veya
bunlarin bir kombinasyonu yoluyla degerlendirilebilir. Sinavlarin sekli, sayist ve basart notuna katki
oranlar1, program baslamadan 6nce YIUSEM Yénetim Kurulu tarafindan belirlenir ve katilimcilara
duyurulur.

(2) Cevrimigi (online) egitimlerde sinavlar, uzaktan egitim platformlar1 lizerinden ¢evrimi¢i sinavlar
veya proje ddevleri seklinde yapilabilir.

(3) Sinav sonuglarina itirazlar, sonuglarin ilanindan itibaren 5 is giinil i¢inde YIUSEM Miidiirliigii'ne
yazili olarak yapilir. Itiraz, ilgili egitici, koordinator ve bir komisyon tarafindan incelenerek en gec 1 ay
icinde sonuclandirilir ve katilimerya bildirilir.

(4) Devam kosullarini yerine getirmeyen katilimcilar degerlendirmeye alinmaz.

SERTIFIKA VE KATILIM BELGESI

MADDE 10 - (1) Sertifika programlarina devam ederek basarili olanlara "Sertifika", devam eden ancak
basarisiz olanlara ise program ticretini tekrar 6demek kosuluyla sinava tekrar giris hakki tanmnir. Diger
tiim programlara katilanlara ise "Katilim Belgesi" verilir.

(2) Sertifika ve katilim belgesinin verilme esaslar1 ve gegerlilik siireleri, YIUSEM Y6netim Kurulunca
belirlenir. Is birligi ile yiiriitiilen programlarda verilecek belgeler protokolde diizenlenir.

UCUNCU BOLUM
MALI VE iDARi HUKUMLER

PROGRAM UCRETLERI VE INDIRIMLER

MADDE 11 - (1) Program ficretleri, katilimcilarin 6deme giicii, piyasa kosullar1 ve program giderleri
dikkate almarak birim/koordinatorler tarafindan YIUSEM Yoénetim Kuruluma &nerilir. YIUSEM
Yénetim Kurulunun uygun gordiigii iicretler, Universite Yonetim Kurulu'nun onayina sunularak
yiirtirliige girer.

(2) Protokollerle yiiriitiilen programlarda ticretler protokol ile belirlenir.
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(3) Programa kayit yaptiktan ve program basladiktan sonra ayrilan veya ilisigi kesilen katilimeilara ticret
iadesi yapilmaz. lade talepleri, YIUSEM Y 6netim Kurulu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.

(4) YIUSEM Yénetim Kurulu tarafindan belirlenen bazi program iicretleri iizerinden asagidaki
indirimler uygulanabilir:

« Universite personeline %50

« Universite dgrencilerine, personel es ve cocuklarina %30

o 5 kisilik toplu bagvurularda %5

e 10 kisilik toplu bagvurularda %10

e Kamu kurumlarmin 15 kisiden az olmayan toplu basvurularinda %15
e Sehit ailelerine ve ¢ocuklarina %30

o Engellilere %10

o Diger tiniversite dgrencilerine %10

o Ikinci program/branslara veya kardeslere %10

« Universite mezunlarma %20

(5) Katilimei, yalmzea bir indirim hakkindan yararlanabilir. Indirimler ve kontenjan sayilari, Universite
Yonetim Kurulu'nun onayi ile yiirtirliige girer.

ILiSIK KESME
MADDE 12 - Asagidaki durumlarda katilimcilarin programla ilisigi YIUSEM Y&netim Kurulu karartyla
kesilir:

e Program kayit iicretinin 6denmemesi.

o Kopya ¢cekme veya tesebbiiste bulunulmasi.

e Programin isleyisini bozacak fiil ve hareketlerde bulunulmasi.

e Devam zorunlulugunun yerine getirilmemesi.

e Program siiresince yiiz kizartici bir sugtan mahkim olunmasi.

o Universite birimlerinde huzuru ve diizeni bozacak faaliyetlerde bulunulmast.

DORDUNCU BOLUM
CESITLI VE SON HUKUMLER

YONERGEDE DUZENLENMEYEN HUSUSLAR
MADDE 13 - Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu ve
diger ilgili mevzuat hiikiimleri ile Universite Yonetim Kurulu ve Senato kararlari uygulanir.

YURURLUK
MADDE 14 - Bu yonerge, Yiiksek Ihtisas Universitesi Senatosu'nun kabuliinden sonra yiiriirliige
girer.
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YURUTME

MADDE 15 -Bu ydnerge hiikiimlerini Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorii yiiriitiir.

EKLER:

« Egitim/Sertifika Programi Oneri Formu

o Egitim/Sertifika Programi Kayit Formu

o Katilimer Memnuniyet Anketi Formu

e Devam Takip Cizelgesi (Yiiz Yiize Egitimler I¢in)

« Egitici Ucretlendirme Tablosu (Akademik Unvanlara Gore)
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