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GÖREV ADI SAĞLIK, KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKAN YARDIMCISI 

BAĞLI OLDUĞU BİRİM GENEL SEKRETERLİK 

ALT BİRİMİ SAĞLIK, KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI 

İLK AMİRİ SAĞLIK, KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANI 
 

 

 

 

 

 

 
TEMEL YETKİ, 

GÖREV VE 

SORUMLULUK 

ALANLARI 

1. Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanına birimler arasında eşgüdümü, kontrolü ve 

yürütmeyi sağlamada yardımcı olmak 

2. Daire Başkanlığının misyon ve vizyonunu tüm çalışanlar ile paylaşarak gerçekleşmesi 

için çalışanları motive etmek, 

3. Daire Başkanlığı görevlerinin düzenli bir şekilde sürdürülmesinde yardımcı olmak, 

4. Görev ve sorumluluk alanındaki faaliyetlerin mevcut iç kontrol sisteminin tanım ve 

talimatlarına uygun olarak yürütülmesinde yardımcı olmak, 

5. Daire Başkanlığına dış kurumlardan, öğrencilerden ve personelden gelen ilgili 

taleplerin cevaplandırılması için gerekli işlemleri yapmada yardımcı olmak, 

6. Değerlendirme ve kalite geliştirme çalışmaları için standartların belirlenmesini 

sağlayarak kalite gelişim çalışmalarında yardımcı olmak, 

7. Daire başkanlığınca verilecek diğer görevleri yapmak. 

8. Daire Başkanına vekalet etmek. 

 

 

 
GÖREV İÇİN 

GEREKLİ BİLGİ 

BECERİ VE 

YETKİNLİKLER 

1. Bilgisayar ofis yazılımı kullanımı 

2. Analitik düşünebilme 

3. Analiz yapabilme 

4. Sorun çözebilme 

5. Muhakeme yapabilme 

6. Düzenli ve disiplinli çalışma 

7. Ekip çalışmasına yatkın ve katılımcı olma 

8. Müzakere edebilme 

9. Kapsamlı Kalite Yönetim bilgisi 

10. Yükseköğretim Mevzuatı 

11. Bütçe mevzuatı bilgisi 

 


