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GOREV ADI Mevlana Koordinatérliigii

BAGLI OLDUGU BIRIM | Uluslararasi iliskiler ve Degisim Programlar1 Koordinatorligii
ALT BIiRiMi Mevlana Koordinatorliigii

ILK AMIRI Uluslararast iliskiler ve Degisim Programlar1 Koordinatérii

TEMEL YETKI, GOREV
VE SORUMLULUK
ALANLARI

1.Yiksekogretim Kurumlari ile protokol ¢aligmalarini yapmak
2.Mevlana programi kapsaminda giden ve gelen Ogrenci
hareketliliginin yiiriitiilmesi

3.Basvuru, se¢im, oryantasyon ve degerlendirme siireglerinde ilgili
evraklarin hazirlanmasi

4.0grenci Isleri Dairesi Bagkanliginda kayitlarinin yapilmasi, donem
bitimlerinde silinmesi ve gelen/giden 6grencilere destek olunmasi
5.0grenim anlagmalari konusunda &grencilerin yonlendirilmesi
6.Mevlana Degisim Programi kapsaminda protokol yapilan
tiniversiteler ile kurumlar arasi anlagmalarin yiiriitiilmesi

7.Mevlana Degisim Programi kapsaminda kurum i¢i ve kurumlar arasi
yazigmalar1 yapilmasi

8.0grenci ve personelin talepleri dogrultusunda islerin takip edilmesi
9.Yiiksekdgretim Kurulu Bagkanhigi (YOK otomasyon sistemine
“Ogrenci Bilgi Formu, Ara Rapor, Nihai Rapor”) ile yazismalarin

yapilmasi

GOREYV iCIN GEREKLI
BiLGI, BECERI VE
YETKINLIKLER

1.Mevlana Degisim Programi Y 6netmeligine hakim olmak
2.Yiksekogretim Kurulu Bagkanligi Mevlana Degisim Programi
duyurularina yakindan takip etmek

3.Resmi yazi ve web duyurularim etkili bir dille yazip paylasiyor
olabilmek

4.Kurum i¢i ve kurum dis1 paydaslarla etkin iletisim kurabilmek

Hazirlayan

Mevlana Koordinatorii

Kontrol Eden
Onaylayan
Uluslararas: liskiler Koordinatorii

(Prof. Dr. Ozgill KISA) Kalite Koordinatorliigii

Adres : Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorligii 06530 Telefon : 0312 329 10 10

Cankaya / Ankara
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