
 

 YÜKSEK IHTISAS ÜNIVERSITESI 

SAĞLIK, KÜLTÜR VE SPOR DAIRE 

BAŞKANLIĞI GÖREV TANIMI FORMU 

DOKÜMAN NO GENSEK.SKS.001 

İLK YAYIN TARİHİ Şubat 2021 

REVİZYON NO  Orj. 

REVİZYON TARİHİ  

SAYFA NO 1/1 

 

GÖREV ADI SAĞLIK, KÜLTÜR VE SPOR DAIRE BAŞKANI  

BAĞLI OLDUĞU BİRİM GENEL SEKRETERLİK  

ALT BİRİMİ SAĞLIK, KÜLTÜR VE SPOR DAIRE BAŞKANLIĞI 

İLK AMİRİ GENEL SEKRETER 

 

TEMEL YETKİ, 

GÖREV VE 

SORUMLULUK 

ALANLARI 

1. Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı birimleri arasında eşgüdümü sağlamak, 

kontrol ve yürütme, 

2. Daire Başkanlığının misyon ve vizyonunu tüm çalışanlar ile paylaşarak gerçekleşmesi 

için çalışanları motive etmek, 

3. Daire Başkanlığı görevlerinin düzenli bir şekilde sürdürülmesini sağlamak, 

4. Görev ve sorumluluk alanındaki faaliyetlerin mevcut iç kontrol sisteminin tanım ve 

talimatlarına uygun olarak yürütülmesini sağlamak, 

5. Daire Başkanlığı personelinin daha verimli, etkin ve kaliteli çalışmalarını sağlayacak 

beceri ve deneyimi kazanmaları için sürekli gelişme ve iyileştirme fırsatlarını 

yakalayabilmelerine olanak tanımak, 

6. Daire Başkanlığına dış kurumlardan, öğrencilerden ve personelden  gelen ilgili 

taleplerin cevaplandırılması için gerekli işlemleri yapmak, 

7. Değerlendirme ve kalite geliştirme çalışmaları için standartların belirlenmesini 

sağlayarak kalite gelişim çalışmalarını yürütmek, 

8. Daire Başkanlığında yürütülen işler ile ilgili yeterliliklerin belirlenmesini sağlamak, 

9. Üst yönetici tarafından verilecek diğer görevleri yapmak. 

GÖREV İÇİN 

GEREKLİ BİLGİ 

BECERİ VE 

YETKİNLİKLER 

1. Bilgisayar ofis yazılımı kullanımı 

2. Analitik düşünebilme 

3. Analiz yapabilme 

4. Sorun çözebilme 

5. Muhakeme yapabilme 

6. Düzenli ve disiplinli çalışma 

7. Ekip çalışmasına yatkın ve katılımcı 

8. Müzakere edebilme 

9. Kapsamlı Kalite Yönetim bilgisi 

10. Yükseköğretim Mevzuatı 

11. Bütçe mevzuatı bilgisi 

 


