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YUKSEK IHTIiSAS UNIVERSITESI
YAYIN YONERGESI
BIRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak

Amac¢

Madde 1- Bu yonergenin amact; Yiiksek ihtisas Universitesi Yayin Komisyonu tarafindan
uygun goriilen her tiirlii basili veya dijital yaymin planlanmasina, yayimlanmasina,
dagitilmasina ve satilmasina iligkin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonerge, Yiiksek Ihtisas Universitesi Yaym Komisyonuna yaymlanmak
iizere yapilan bagvurulardan uygun goriilen her tiirlii yayinin planlanmasi, yayin kurallarina
uygunlugunun saglanmasi, basimi, dagitimi ve satisi ile ilgili her tiirlii islemlere iliskin
hiiktimleri kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu yonerge, 2547 Sayili Yiiksekogretim Yasasi’na gore diizenlenen
“Universiteler Yaym Yonetmeligi” ve “Universitelerde Ders Aract Olarak Kullanilan
Kitaplar, Teksirler ve Yardimeci Ders Kitaplari Disindaki Yayinlarla Ilgili Yonetmelik”
cergevesinde, Yiiksek Ihtisas Universitesi tarafindan basilacak tiim yayilarin planlanmast,
basilmasi, dagitimi ve satisini diizenleyen hiikiimleri igerir.

IKINCI BOLUM
Yayin Komisyonu Olusumu, Gorev ve Yetkileri

Yonetim

Madde 4- Universite Yayin Komisyonu: Universiteler Yayin Yonetmeligi’ne gore, bir
Rektér Yardimcisinin baskanhiginda, Universite Yonetim Kurulu'nun kendi iginden
sececegi iki iiyeden olusturulur. Bu {i¢ kisilik komisyon ile onun belirleyecegi en az alti
kisiden (her akademik birimden bir iiye olmasini gozeterek) olusan Alt Komite, yayin
komisyonunun goérevlerini birlikte yiiriitiir. Universite Yayin Komisyonu ve kendisine
bagli bu alt komite, Universitenin tiim yaymn etkinliklerini planlayip diizenler ve
Universiteler Yaymn Yonetmeligi’'nde kendisine verilen gorevleri yerine getirir. Yayin
komisyonu, ¢alismalar1 acisindan 6gretim elemanlar ile idari personelin hizmetlerinden
yararlanir ve gerektiginde, meslek gruplarina gore gecici alt komiteler de kurabilir.

Yayin Komisyonu Kararlar1 Universite Yonetim Kurulu karar1 ve Miitevelli Heyeti’nin
yetki devri yaptigi kisi/kisilerin onayi ile kesinlesir.
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Yaymn Komisyonu ve Kendisine Bagh Alt Komitenin Gorevleri
Madde 5- Yayin Komisyonu ve bagli komite, bu yonerge esaslarina gore:
(1) Yaymlar agisindan gerekli diizenleme ve planlamalar: yapar.

(2) Basima hazir olarak gelen eserleri inceler; eserlerin bilimsel niteligi ve egitim
ogretim ihtiyaclar1 agisindan Universite tarafindan yayimlanmasina uygun olup
olmadigina karar verir.

(3) Universitede ders araci olarak kullanilacak olan tiim yaynlar ile (ders kitabu,
yardimer ders kitabi, geviri ders kitabi, teksir/ders notu), Universitenin bilim,
egitim, sanat ve kiiltiir alanlarindaki bilgi birikimini toplum hizmetine sunmay1
amaglayan aragtirma-inceleme kitaplari, kongre kitaplari, armagan kitaplart,
dergiler, popiiler bilim ve sanat kitaplar1 (dizi ve el kitaplar1) yayinlanmasini
saglar.

(4) Gerekli gordiigii durumlarda eseri s6z konusu alanda uzman en az iki hakeme ya
da kendi olusturdugu ilgili alt inceleme birimine yollayarak kapsam ve igerik ile
niteligi hakkinda rapor isteyebilir. Bir hakemin olumlu (kabul), digerinin
olumsuz (ret) rapor vermesi durumunda eser, belirlenecek tiglincii bir hakeme
yollanir ve gelen rapor sonucuna gore diger hakem raporlar1 da goz Oniine
alinarak yaym taslaginin Yiiksek Ihtisas Universitesi olanaklar1 ile basilip
basilmayacagina karar verir.

(5) Gelen yaymn taslaginin ders kitabi, yardimci ders kitabi, ders teksirleri ya da
diger siiflandirmalardan hangisine uygun oldugunu kararlastirir.

(6) Eserin basilma sirasi, baski adedi ve basilma sekli hakkinda karar verir.

(7) Basilan eserlerin, gerekli gordiigii hallerde, maliyet hesabini ve satis fiyatlarin,
Universiteler Yaym Yonetmeligi hiikiimlerine gore belirler.

(8) Universiteler Yaym Y®&netmeligi’nin ilgili maddeleri uyarinca telif haklarmi
hesaplar ve 6deme seklini belirler.

(9) Universite disinda baska bir yaymevi tarafindan 6gretim elemanlarinca basimi
gerceklestirilecek yayinlar i¢in sz konusu yazar ya da yazarlar, kendi Boliim ve
Fakiilteleri iizerinden Universite Yaym Komisyonu’na basvurur. Takdim edilen
eser taslaginin Universite’de ders kitab1 olarak basimi s6z konusu degil ise, eser
sahibinin eserini Universite disinda baska bir yayinevi tarafindan bastirmasina
izin verir.

(10) Basilan eserlerin belirlenen kurum ve kuruluslara dagitimini yapar veya yaptirir.

(11) Yiiksek Ihtisas Universitesi Yayin Yonergesinde belirtilen esaslara uygun olarak
hazirlanmis ve Yaym Oneri Formu ile basvuruda bulunulan eserler i¢in, basilacak
materyalin boyutu, kapagi, kapak baskisi, i¢ kagit, sayfa sayisi, baski sekli, cilt sekli
ve baski sayis1 yaninda; eserin grafik tasarim, tablo, fotograf ve sekillerde diizeltme
ve iyilestirme, grafik ve sekil ¢izimi ve redaksiyon, dizgi, mizanpaj, [ISBN ve
bandrol alinmas1 gibi konularda ve baski i¢in matbaa belirlenmesi; ciltleme i¢in
malzeme alimi ve ciltleme isleri, basilan materyalin paketlemesi ve sevkiyati ile
ilgili olarak ve dijital yayinlar ile dijital igerik yayinlama ortamlarinin hazirlanmasi
ve paylasiima ortamlarmin saglanmas islerini Yiiksek Ihtisas Universitesi adina
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yiiklenecek olan iiniversite disindan bir yaymevinin veya kurumun belirlenmesi
cihetine gidebilir. Bu takdirde, satin alma siireglerini Yiiksek Ihtisas Universitesi
Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 yiiriitiir.
(12)  Yayin Komisyonu, gerekli gordiigii hallerde ilgili uzmanlik alanlarinda Alt
Inceleme Birimleri olusturarak, kararlarinda bu birimlerden goriis ve
degerlendirmeler alabilir.

Yayin Alt inceleme Biriminin Gérevleri

Madde 6- Alt inceleme Birimi, Universite Yayin Komisyonu ve kendisine bagli Alt
Komite tarafindan, Yiiksek Ihtisas Universitesi’ne bagli akademik birimlerden veya ihtiyag
duyulmasi halinde kurum disindan en az {i¢ 6gretim elemani ve idari personelden
olusturulan, meslek gruplarina gére konu alani uzmanlig1 yardimi yapmak iizere kurulan
bir inceleme birimidir.

Alt Inceleme Birimi, yaymlanacak yaymlarmn, bagvuranlarin bulunduklar1 Béliim ya da
Anabilim Dali’na uygunluklarimi gozeterek amag, kapsam, icerik ve nitelik agisindan
Yiiksek Ihtisas Universitesi Yaym Yonergesi'ne uygun olarak hazirlanip hazirlanmadig
ve ilgili eser taslaginin yayinlanmaya deger bulunup bulunmadig konularinda Universite
Yayin Komisyonu ve kendisine bagl Alt Komite’ye yazili olarak en ge¢ 1 (bir) ay iginde
goriis bildirir. Bagvurusu yapilan eserlere erisimi olanlar, eser ile ilgili olarak gizlilik
sO6zlesmesine uyacaklarini taahhiit eder.

Eser ile ilgili goriis, yayin komisyonuna bagli Alt Komite tarafindan degerlendirildikten
sonra Universite Yayin Komisyonu'nca karara baglanir.

UCUNCU BOLUM
Yayin Tiirleri, Basvurular, Bicim, Inceleme

Yayin Tanimlar

Madde 7- Bu yonergeye gore Yiiksek Ihtisas Universitesi tarafindan yayinlanacak eserler;
ders kitaplari, yardimci ders kitaplari, arastirma-inceleme kitaplari, bilimsel toplanti
bildirilerini igeren yayinlar, popiiler bilim ve sanat kitaplari (dizi ve el kitaplar1), armagan
kitaplar, dergiler, bilgilendirme amagh her tiirlii akademik kitapcik, brosiir ve benzeri
yayinlardir.

(1) Ders Kitabi: Yabanci dil hazirlik, 6n lisans/lisans/lisansiistii egitim programlarinda
zorunlu/se¢gmeli ders olarak okutulan ve ilgili kurullarca belirlenmis egitim
programin1 kapsayan telif veya g¢eviri 6zgiin eserlerdir. Bu kitaplarin adlari, genel
olarak iliskili olduklar derslerin adlariyla ortiismelidir.

(2) Yardimer Ders Kitabi: Yabanci dil hazirlik, 6n lisans/lisans/lisansiistii egitim
programlarinda zorunlu/se¢meli ders programlarint kapsayan ve derslerde
kullanilmaya uygun, esas olarak ilgili alanyazinda mevcut bilgilerin aktarimini
amaclayan 6zgiin kitaplardir.

(3) Arastirma-inceleme Kitaplari: Arastirma ve incelemeye dayali, ortaya koydugu
bulgularla alanyazina bilimsel katkilar yapacagina ilgili kurullarca karar verilmis olan
ve Yiiksek Ihtisas Universitesi’nin akademik sayginligina katki saglayacagi
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diistiniilen 6zgiin bilimsel kitaplardir.

(4) Bildiriler Kitabi: Universite birimlerince gergeklestirilen kongre, sempozyum,
calistay, panel vb. bilimsel toplantilarin sunu metinlerini i¢ceren yayinlardir.

(5) Popiiler Bilim ve Sanat Kitaplar: (dizi ve el Kitaplari): Bilim, sanat, egitim ve
kiiltiir alanlarinda topluma ve kamuoyuna bilgi aktarmak amaciyla hazirlanan kitap,
kitapcik, brosiir ve benzeri yaymlardir.

(6) Armagan Kitaplari: Bilimsel ¢alismalar1 ve gorevleri ile hizmet etmis kisiler igin
kendi Yiiksek Okulu, Bolimii, Anabilim Dali, Fakiiltesi, vb. birimler tarafindan
“Armagan Kitap” olarak hazirlanms kitaplardir.

(7) Dergiler: Universite birimlerince hazirlanan bilimsel arastirma ve incelemelerin
yayimlandigi siireli yayimnlardir.

(8) Dijital Yaynlar: Dijital ortam i¢in hazirlanan her tiirlii egitim materyalidir.

Yayimn Basvurulan

Madde 8- Yiiksek ihtisas Universitesi tarafindan yayrmlanmasi talep edilen her tiirlii eserin
yazar(lar)i, yayimlanmasi istenilen eser ile yazar(lar) tarafindan diizenlenip imzalanmis
“Yaym Oneri Formu”nu, bir yiiksekdgretim kurumunda calismakta olanlar igin gérevli
bulunduklar1 Boliim Baskanlig1 - Dekanlik veya Enstitii/Yiiksekokul Miidiirliikleri onayi,
diger basvurular ise bagli bulunduklar1 kurum amirliklerinin onay1 ile Yiiksek Ihtisas
Universitesi Yayin Komisyonu’na gonderilir. Ceviri eserlerde telif yasasi geregince
yazardan ya da yayim hakkina sahip kisi ve kurumdan yazili yayin izninin alinmas1 ve bu
izin belgesinin bagvuru evraklarina eklenmesi gereklidir.

Madde 9- Universitede diizenlenen kongre, sempozyum, calistay ve panellerde
organizasyon komitesinde bulunan 6gretim elemanlari, bu bilimsel toplantida sunulan
bildiri metinlerinin yaymlanmas: konusunda bagli bulunduklari birim tizerinden (Anabilim
Dali, Boliim), Dekanlik ya da Miidiirliikleri araciligiyla Universite Yaym Komisyonu’na
basvururlar.

Madde 10- Bilimsel makaleler igeren siireli yayinlar (ilk basvuru) i¢in dergi editdrii,
Universite Yayin Komisyonu’na derginin yaymlanma amacini belirten bir rapor sunarak
bagvuruda bulunur. Yayimlanmasi talep edilen derginin yayimn ve danisma kurulu, hakem
listesi ile makale formatlarmin ulusal/uluslararasi indeks kriterlerine uygun olarak
olusturulmas gerekir. Universite Yayin Komisyonu dnerisi ve Universite Y6netim Kurulu
onayl ile Universitemiz dergisi olarak yaymlanip yaymnlanamayacagina karar verilir.
Universite  Yonetim Kurulu tarafindan Universitenin basilmasm ve dagitilmasini
onayladigi olan dergiler, basim igin, her defasinda, Yayin Komisyonu Bagkan1 ya da Edit6r
tarafindan talep yazis1 ekinde Rektorliik Makamina gonderilir; Rektor onay1 ve Miitevelli
Heyeti’nin yetki devri yaptigi kisi/kisilerin onayi ile dergi basilir.

Yayinlarda Bicim Bakimindan Aranan Nitelikler
Madde 11- Kitap kapagi 6zellikleri sunlardir:
a. On Kapak: On yiizde iist solda Yiiksek Ihtisas Universitesi amblemi, devaminda
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yazar(lar)in unvan (tercihe bagli), ad1 soyadi ve en altta ise basim yeri (il) ve basim yili
bulunmalidir.

b. I¢ Kapak: On kapaktaki bilgilere ek olarak; varsa alinan etik kurulu izni ile ilgili
bilgiler, ISBN numarasi, yayinevi sertifika numarasi, baski kaydi, telif haklar ile ilgili
bilgiler, ¢eviri eser ise orijinal eser ad1 da bulunmalidir. Varsa eserin ortaya ¢ikmasinda
katk1 saglayan kurum ve kuruluslarin isimlerine de yer verilmelidir. Universite tarafindan
basilacak eserler i¢in ISBN numarasi basvuru ve temin islemleri Universitenin ilgili birimi
veya yetki devri yaptigi ilgili kurulus tarafindan gerceklestirilir. Yayin kiinyesinde,
“Yiiksek Ihtisas Universitesi Yonetim Kurulu’nun ../../.... tarih ve ../... nolu karari ile
basilmistir” ibaresi, yayin kodu, yayin hakki, bilimsel hakemler listesi, yayin katalog
bilgisi, ISBN ve matbaa bilgisi vb. yer alir.

c. Arka Kapak: Yayinin arka kapaginin dis yiiziinde, kitab1 tanitan bir kisa metin ya da
yazar(lar)in 100 kelimeyi gecmeyen 6zgecmis(ler)i ve fotograf(lar)1 (tercihe bagli) yer
alabilir.

d. Sirt: Yaymun sirtinda, kalinlik yeterli oldugu takdirde, yukaridan asagiya okunacak
bigimde, Yiiksek Ihtisas Universitesi logosu, yayinin ad1 ile yazar(lar)in ad1 soyadi bulunur.

e.On ve arka kapaklarin i¢ yiizleri bos birakilir. Ancak dergilerin i¢ kapaklarinda dergi
kiinyesi ve diger ilgili agiklamalar yer alabilir.

. Yayin taslaklari, ilgili alanda genel kabul goren bir formata (NLM, APA, vb.) uygun
sekilde yazilmis olmalidir ve yazimda kullanilan bu format bagvuruda beyan edilmelidir.
Times New Roman, Arial veya benzeri yazi tiplerinden biri ile 10, 11 ya da 12 punto yazi
tipi boyutlarindan biri segilerek, yaymin ozelligine gére Yayin Komisyonunun uygun
gorecegi boyutlarda olacak sekilde yazar(lar) tarafindan hazirlanir. Yayin i¢inde sekil ve
cizelgelere yer verilmisse, sekiller ve cizelgeler ile bunlara ait yazilar metin iginde
ortalanarak yazilir. Sekil ya da ¢izelgeden 6nce mutlaka metin iginde o sekil ya da gizelgeye
atif yaplir.

. Yayin basilip ciltlendikten sonra dnerilen uygun boyuta getirilir.
Yayin Onerilerinin Degerlendirilmesi

Madde 12- Yaym Komisyonu ve kendisine bagli Alt Komite, sunulan yaymn onerisini
degerlendirmek icin “Yiiksek Ihtisas Universitesi Yaym Onerisi Degerlendirme Formu” ile
birlikte belirlenen hakemlere gonderir. Eserleri inceleyen hakemler eser hakkindaki
gorlislerini ayr1 ayr1 rapor ederler. Yayin Komisyonu ve bagli Alt Komite, bilimsel
hakemlerin degerlendirmelerini esas alarak bagvuruyu sonuglandirir.

Madde 13- Yaymlanmasi uygun goriilen eserlerin hakemler tarafindan incelenmis ve
degerlendirilmis 1ki kopyasi, eseri inceleyen hakemler tarafindan varsa Onerilen
degisikliklerin dikkate alinmasi i¢in yazar(lar)ina gonderilir. Yazar(lar), varsa
diizenlemeler hakkindaki goriislerini de ekleyerek eserin diizeltilmis son kopyasini, hakem
kopyalar1 ile birlikte Yaymn Komisyonuna geri gonderir. Yaym Komisyonu, istenen
degisiklik ve diizenlemelerin yapilip yapilmadigini kontrol eder, gerekli gordiigii hallerde
ilgili hakemlere kontrol i¢in gondererek tekrar goriis alir ve eser ile ilgili son kararini verir.

Madde 14- Eserlerin yayimlanmasina ya da yayimlanmamasina iligkin son Kkarar,
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Universiteler Yayin Yonetmeligi’nin 3.iincii maddesinin (a) ve (b) fikralarma gore
Universite Yaym Komisyonunca verilir ve Universite Yonetim Kurulu ve Miitevelli
Heyeti’nin yetki devri yaptig1 kisi/kisilerin onayina sunulur.

Madde 15- Yayin Komisyonu Baskanligi, yayinin degerlendirme sonucunu yazar(lar)a
yaziyla bildirir.

Madde 16- Yayinlanmasi uygun goriilmeyen eserlerin birer kopyasi, itiraz vb. durumlar
icin ilgili rapor ve belgeleriyle birlikte kurumda arsivlenir. Varsa fazla kopyalar yazar(lar)a
iade edilir.

DORDUNCU BOLUM
Basim, Dagitim

Basim ve Satis

Madde 17- Yaym Komisyonu'nun onerisi ile Universite Yonetim Kurulu ve Miitevelli
Heyeti’nin yetki devri yaptig1 kisi/kisilerin onay1 ile basilmasi ya da elektronik ortamda
yayinlanmasi uygun bulunan eserin yazar(lar)1 ile “Yiiksek Ihtisas Universitesi Yaym
So6zlesmesi Formu” gergevesinde bir sozlesme imzalanir. Eserin basilmasi ya da elektronik
ortamda yaymlanmasindan sonra “Yiiksek Ihtisas Universitesi Yayin Devir Formu™ ile
yazar(lar) telif haklarin1 (elektronik ortamdaki yayinlarin telif hakki da dahil) devreder.
Basilan yaymin en fazla 50 adedi telif hakki devri karsili1 yazar(lar)a ticretsiz olarak
verilir.

Madde 18- Ceviri yayin(lar) i¢in g¢evirmen(ler)in yayin hakkina sahip kisi ve/veya
kurum/kurulustan izin almasi1 gerekir. Bu is i¢in gerekli iicretin {iniversite biitcesinden
odenip ddenmemesine Universite Yayin Komisyonu’nun onerisi ile Universite Y6netim
Kurulu ve Miitevelli Heyeti’nin yetki devri yaptig1 kisi/kisiler karar verir.

Madde 19- Yaymnin basimu ile ilgili giderler, biit¢e olanaklar1 dlgiisiinde Yiiksek Ihtisas
Universitesi Iktisadi Isletmesi tarafindan karsilanir. Biitce olanaklarinin yetersiz oldugu
durumlarda giderlerin bir kismi veya tamami yazarlar ya da sponsorlar tarafindan
karsilanabilir.

Madde 20- Basilan ve birim yayin numarasi almig bir eser, herhangi bir baska satis
diizenlenmesi yapilmadig1 takdirde, Yiiksek Ihtisas Universitesi lktisadi Isletmesi
tarafindan satisa sunulur. Yiiksek Ihtisas Universitesi Yayinlarinin baska bir dagitim
sirketi, yaymnevi, Universite birimi ya da sahis tarafindan satilmasi Universite Yayin
Komisyonu’ nun &nerisi ve Universite Yonetim Kurulu ve Miitevelli Heyeti’nin yetki devri
yaptig1 kisi/kisilerin onay1 ile miimkdiindiir.

Madde 21- Baskist tiikkenen ve degisiklik yapilmaksizin aynen basimi planlanan kitaplarin
yazari/yazarlar1 veya editdrii tarafindan tekrar basimi igin, Universite Yaymn
Komisyonu’na, bagl oldugu birim iizerinden yetkili birim amiri oluru ile bagvurulmasi
gerekir. Degisiklik ve/veya ilave yapilarak tekrar basimi diisiinlilen yayinlar, yazar(lar)
tarafindan degisiklik yapildiktan sonra, yeniden degerlendirilmek iizere bagli oldugu birim
aracihigryla Universite Yaym Komisyonu’na génderilir ve izlenecek degerlendirme siireci
Yaym Komisyonu ve kendisine bagh alt komitece kararlastirilir.



BESINCI BOLUM
Son Hiikiimler

Madde 22- Bu yonergede yer almayan konularda, ilgili yasa ve yonetmeliklerdeki
hiikiimler gecerlidir.

Madde 23- Yayimlanacak eserlerde dile getirilmis olan goriisler, eserlerin bilimsel niteligi,
dili vb. konulardaki sorumluluk, yazar(lar)a aittir.

Madde 24- Bu yonerge kurallarina uygun olarak yayimlanmayan ve yazari tarafindan
Universite disinda basilmis olan kitaplarin iizerine “Yiiksek Ihtisas Universitesi”

yazilamaz. Ancak kitap igindeki yazar tanitiminda Yiiksek ihtisas Universitesi 6gretim
elamani oldugu ve goérev yaptig1 birime iligkin notlar yer alabilir.

Madde 25- Universitemiz tarafindan bastirilamayacagi, Universite Yaym Komisyonu

tarafindan yazili olarak bildirilen kitaplarmn, yazar(lar)in kendilerinin Universite diginda
kendi olanaklar1 ve/veya baska bir yayinevi tarafindan eserlerini bastirmalarina izin verilir.

Yirirlik

Madde 26- Bu yonerge, Yiiksek Ihtisas Universitesi Senatosu’nda kabul edildigi tarihte
yliriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 27- Bu yonerge hiikiimlerini Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorii yiiriitiir.



