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Değerli Öğretim Elemanımız 
 
 

Üniversitemizde yapılan derslerin ve sınavların Ön Lisans ve Lisans Eğitim Öğretim 

Yönergesi ve Sınav Yönetmeliğine uygun olarak yapılabilmesi için öğretim elemanlarımızın 

aşağıda belirtilen hususlara dikkatini çekmek isterim, 
 
Dersler ile ilgili hususlar, 
 
1-Anlatılacak olan ders içeriğini ders dönemi başlamadan önce bölüm başkanlığına bildiriniz 

ve internet sayfasında yayınlanmasını sağlayınız. 
 
2-Öğrencilerin teorik derslerde %70, uygulamalı derslerde %80 devam zorunluluğu 

bulunmaktadır. Bu nedenle düzenli olarak yoklama alınması gerekmektedir. 
 
Sınavlar ile ilgili hususlar, 
 
1- Sınav soruları hazırlanırken ölçme-değerlendirme kurallarına uygun hazırlanması 

gerekmektedir. 
 
2- Sınav kâğıdında “program adı, dersin adı, sınav tarihi, sınavın süresi, sorumlu öğretim 

elemanının adı, her sorunun yanında kaç puan olduğu” gibi bilgilere yer verilmelidir, 
 
3- Sınav süresince kopya çekme eylemi, soru değişikliği, soru iptali, şüpheli durum ve 

gözetmenlerin görüşlerinin yer aldığı Ek-1’de ki sınav tutanağı, sınavda görevli herkes 

tarafından imzalanarak arşivlenmelidir. 
 
4- Sınav esnasında sınava alınan öğrencilere tükenmez kalem ile imza arttırılmalıdır. İmza 

kağıdı daha sonra sınav tutanağı ve cevap kağıtlarıyla birlikte arşivlenmelidir. 
 
6- Aşağıda belirtilen sınav evrakları dönem sonunda müdürlüğümüze elden teslim edilmelidir. 
 

 Sınav tutanağı
 Sınav imza kağıdı,
 Boş soru kağıdı,
 Cevap anahtarı,
 Öğrenci cevap kağıtları,
 Dersin sorumlu öğretim elemanı tarafından imzalanmış sınav sonuç listesi,
 Tüm dönem boyunca alınan yoklamalar,
 Ders müfredatı,
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