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Gorev

Boliim Baskam

Genel Tanim

- Yiiksek Ihtisas Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag, ve ilkelere uygun
olarak; Boliim Bagkani, ilgili mevzuat ve {iniversite politikalari ile belirlenen amag ve
ilkeler dogrultusunda birimindeki egitim-6gretim ve idari islerin etkin, verimli ve etik
ilkeler gercevesinde yiiriitiilmesine iligkin faaliyetleri planlar, uygular, kontrol eder ve
gerekli onlemleri alir.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar
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Boliime ait her diizeydeki egitim-6gretim ve aragtirmalarindan sorumlu olmak,
Boliimiin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini diizenli ve verimli bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak,

Boliim kaynaklarimin etkin olarak kullanilmasini saglamak,

Boliim Akademik Kuruluna baskanlik etmek, Boliim Akademik Kurulu kararlarimi
uygulamak,

Boliimii temsilen Fakiilte Kuruluna katilmak,

Boliimiin faaliyet raporunu hazirlamak,

Her oOgretim yili sonunda boliimiin gegmis yildaki egitim-0gretim ve arastirma
faaliyeti ile gelecek yildaki calisma planini agiklayan raporu Dekanlik Makamina
sunmak,

Yiksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun
hareket etmek,

Yeni agilmasi teklif edilen lisans ve lisansiistii derslerini Boliim Kuruluna getirmek,

. Ana Bilim Dallari, B6liim, Dekanlik ve Saglik Bilimleri Enstitiisii arasindaki yiiritme

ve koordinasyonu saglamak,

Boliim komisyonlarimi olusturmak ve ¢alisma raporlarini takip etmek,

Ogretim elemanlar1 arasindaki koordinasyonu saglamak,

Boliimde gorevli elemanlari izlemek ve gorevlerini tam olarak yapmalarini saglamak,
Boliimle ilgili gelismeleri takip etmek, yasanan sorunlari ¢6zmek igin gerekli
toplantilar1 yapmak,

Boliimiin kadro ve dgretim elemani ihtiyacini planlayarak dekanliga sunmak,
Gorevlendirmelerin yapilmasi, gérev siirelerinin uzatilmasi i¢in goriis bildirmek,
Danigsman se¢imi ve danigmanlik hizmetlerinin koordinasyonunu yapmak,

Ders planlarin1 hazirlamak, staj islerini koordine etmek,

Aragtirma faaliyetlerini takip etmek ve laboratuvar caligmalarimi verimli hale
getirmek,

Ogretim iiye ve yardimcilarinin ihtiyaglarin ve akademik yiiklerini belirlemek,
Hazirlanan ek ders, fazla mesai ve izinleri Dekanlik ve ilgili Enstitiiye 6nermek,
Boliim ihtiyaclarinin (her tiirlii cihaz ve sarf malzemelerinin) teminini saglamak,
Bolimiin faaliyet, stratejik plan ve performans Kriterlerini hazirlamak,

Kalite ve i¢ kontrol yoOnetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev ve
sorumluluklar1 yerine getirmek ve Is giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uymak,
Her egitim-6gretim yili basinda bir onceki doneme ait boliim akademik faaliyet
raporunun hazirlamasini saglamak,

Gorevlendirildigi komisyon, komite, kurul, vb. g¢aliyma gruplarinda yer almak,
gerektiginde ilgili raporlar1 hazirlamak,

Mlgili mevzuatla kendisine verilen diger gorevleri yapmak,

Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Dekana kars1 sorumludur.

Dekan / Dekan Yardimcilarimin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.
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