AKADEMIK
DANISMAN

Birim yoneticisi, ogrencilere liniversiteye girisinden mezun olacagi siireye kadar danismanlik verecek ilgili 6gretim ﬁyesilh
gorevlendirilir.

Bu gorevlendirme egitim -6gretim yili baginda yapilir.

Yeterli sayida 6gretim elemani yok ise baska boliimden danisman gorevlendirmesi yapilabilir.

Akademik danigsman gorevilendirmelerinin sistem iizerinden takibinden ilgili birim sekreterligi sorumludur.
Sekreterler, bilgi islem iizerinden gerekli islemleri yapar ve 6grenci bilgi islem sistemi lizerinden takip eder.
Akademik danismanin gorev siiresi 6§rencinin tniversite ile iligigi kesilene kadar devam eder.

Birim yoneticisi, gerekli gordiigii durumlarda degisiklik yapabilir.

Danismanlik deneyimi olmayan ve ilk defa danismanlik yapacak 6gretim elemanlarina, bu konuda egitim verilmesi planlanir. J

Danigman, danismanlikla ilgili yasal mevzuati ve sorumluluklar bilmek, uygulamak, izlemekle gorevlidir.

Danigman, 6grenciye bélim hakkinda, zorunlu ve segmeli dersler, krediler, mezuniyet kogullari vb. konularda bilgi verir.

Ogrenciyi ilgili Giniversitenin ilgili yonetmeligi (Yiiksek ihtisas Universitesi On Lisans ve Lisan Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi)
okumasi konusunda yénlendirir.

Danigman, intibak, muafiyet, burs imkanlari, staj, mezuniyet ve kariyer planlama gibi konularda 6grenciye egitim siiresi boyunca
rehberlik eder. Kayit yenileme ve ders se¢me islemlerini 6grenciyle beraber yapar.

Danigsman, Universitenin Bilgi-islem Sistemi lizerinden 6grenci tarafindan segilen derslerin yénetmelige uygunlugunu kontrol eder,
dénem baslamadan 6nce sistem iizerinden kayit onayi verir.

Danigman, yonetmelige uygun olmayan ve kayit onayi verilmemesi gereken durumlarda 6grenciyi uyararak gerekli degisikligin
yapilmasini saglar. Ogrenci degisiklik yapmamakta israr ederse, durumu yazili olarak birim baskanligina ve buradan da Dekanliga
iletmelidir.

Danigman her donem baginda 6grencinin yaptigi ders kayit sisteminin birer 6rnegini, izlem amach kayit altina alir.

Danigsman verdigi danigsmalik hizmetleri konusunda dikkat ve kontrol sorumlulugu bulunmaktadir.

Bagaril ve maddi destege gereksinimi olan 6grencileri tespit ederek, birim yoneticisine bildirir.

Danisman, haftada en az iki saatini ‘Danismanlik Saati ‘olarak belirler ve 6grencilerini bilgilendirir.

Danisman her dénem baginda 6grencinin yaptigi ders kayit sisteminin birer 6rnegini, izlem amach kayit altina alir.

Danismanlik, ilgili grenci icin mevzuat bazinda yiiritiilen, tavsiye niteligi tagiyan bir rehberlik hizmeti oldugu igin, tercih ve uygulama
sirasinda ¢ikabilecek olumsuz durumlarda asil sorumluluk 6grenciye aittir.

Danismanlik gérev ve faaliyetlerinin denetimi, birim yoneticileri tarafindan yapilir.

Yénetmelige gore mezuniyet asamasina gelmis ve mezuniyet sartlarini tasiyan 6grencinin, Ogrenci isleri Dairesi Bagskanliginca bilgi-
islem sistemi lizerinden diplomasini onaylar.

Birim yoneticileri her yil sonunda toplanti yaparak sorunlarin ¢éziimii ve sistemin iyilestirilmesi hakkinda ¢alismalar yapar. \
Birim ydneticisi zorunlu haller (hastalik, dogum izni, gérevden ayrilma vb.) durumunda, ders kayit, ders ekle-sil, yaz okulu gibi
ogrencinin danismaliga gereksinim duydugu zamanlarda ilgili 6gretim elemani izinli ise bir bagka 6gretim elemaninin
gorevlendirir.

Danigman, yonetmelige uygun olmayan ve kayit onayi verilmemesi gereken durumlarda 6grenciyi uyararak gerekli degisikligin
yapilmasini saglar. Ogrenci degisiklik yapmamakta israr ederse, durumu yazil olarak birim baskanligina ve buradan da Dekanliga
iletilmelidir.

Ogrencinin gerekli mazeret bildirerek danisman degisikligine gidebilir. Bu durumda gerekce hakl ise danisman ve 6grenciye
bilgilendirme yapilir.




