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Gorev

Dekan Yardimecisi

Genel Tanim

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi
geregince Universite iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak
egitim-6gretimin etkin ve verimli bir sekilde gerceklestirilmesi amaciyla etik ilkelerine
gore idari ve akademik islere yardimci olur, Dekanin olmadigi zamanlara Dekana
vekalet eder ve Dekan adina isleri yiiriitir.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Fakiilte biinyesinde Egitim-6gretim siirecinin daha etkin ve verimli yUritulebilmesi
amacina yonelik politika ve stratejiler gelistirir,

Her egitim-0gretim yili sonunda Fakiiltenin genel durumu ve isleyisi hakkinda
istendiginde Dekana rapor verir,

Dekanin gorevi basinda bulunmadigi zamanlarda Universite Senatosu ile Universite
Yonetim Kurulunda Fakiilteyi iist diizeyde temsil eder, Fakiilte Kurullarina ve Fakiilte
Yo6netim Kurullarina baskanlik eder,

Ders planlari, dersliklerin dagilimi, ders goérevlendirmeleri, smnav tarih, saat ve
yerlerinin belirlenmesi, gdzetmenlerin tayin edilmesi ve sinavlarin diizenli olarak
yiiriitiilmesi ile ilgili ¢aligmalar1 planlar ve koordine eder,

Kendisine bagli bulunan yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari igleri
kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisini kullanir,
EBYS, arsiv, istatistik ve veri tabani ¢alismalarmin saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini
saglar,

Gorev alanma giren konularda komisyonlar kurar, komisyon ¢alismalarmin takibini
yapar ve siiresi i¢inde sonuglandirilmalarini saglar,

Yatay gegis, dikey gecis, ¢ift ana dal, yan dal, yabanci uyruklu 6grenci kabulii ile
ilgili her tiirli calismalar1 ve takibini yapmak, programlarin diizenlenmesini saglamak
Yillik Akademik Faaliyet Raporlarmin, stratejik planlarm, uyum eylem planlar1 ve
denetim raporlarmin hazirlanmasi ve denetiminin yapilmasini saglamak

10. Ogrenci kuliiplerinin ve dgrencilerin diizenleyecegi her tiirlii etkinligin kontroliinii ve

denetimini yapar,

11. Mezuniyet toreni ile ilgili calismalar1 organize eder,
12. Dekanin gorev alani ile ilgili verecegi diger gérevleri yapar,
13. Dekan Yardimcisi, gorevleri ve yaptigi tiim ig/islemlerden dolay1r Dekana karsi

sorumludur.
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