@
N I 2003
YURSERYIHTISAS

ONIVERSITESI

T.C. YUKSEK IHTIiSAS UNIiVERSITESI
SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI
GOREV, YETKIi ve SORUMLULUK FORMU

Gorev

Teknik Hizmetler Personeli

Genel Tanim

Asagida tanimlanan, sorumlulugunda bulunan gorevleri eksiksiz yerine getirerek,
Yiiksek Ihtisas Universitesi hizmet binasindaki tiim yapim, teknik ve servis hizmetlerini
yuritmek.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar
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Fakiiltenin bulundugu hizmet binasinda bulunan asagidaki teknik sistemlerin
calistirilmasi, isletilmesi, arizalari, bakimlari, eksik ve noksanlart ile ilgili kayitlari tutar,
takip eder ve aksakliklar1 ilk amirine bildirir.
Asansor, jenerator, trafo, guvenlik kameralari, santral, vakum sistemi, yangin alarm
sistemi, kompresorler, su aritma sistemi, su deposu ve bina sthhi tesisat hatlari, elektrik
sebekesi ve UPS’ler, ses ve goruntd’ sistemleri, klimalar gibi cihaz ve sistemler igin
gerekli bakim s6zlesmelerinin yapilmasini ve yapilmasi durumunda takiplerini yapar.
Hizmet binasinin tadilat gerektiren alanlarmi tespit ederek iistlerine bildirir.
Yangin vana ve tiiplerinin diizenli olarak kontrollerini yapar.
Yukarida belirtilen cihaz ve sistemler i¢in bakim, kontrol talimat ve formlarini hazirlar.
Diizenlenen egitim ve toplantilara katilir.
Bilgisayar donanimlarini kurmak, bakim ve onarimlarin1 yapmak,
Donanim birimlerinin verimli ¢alismasini saglamak i¢in uygun donanimi segmek,
Bilgisayara kurulacak ilgili yazilimlar1 belirlemek ve gerekli giincellemeleri yaparak
yuklemek,

. Bilgisayar terminallerini ag iizerinde sisteme tamtmak ve kullanima hazir hale getirmek,

. Ag giivenliginin saglanmasi i¢in gerekli dnlemleri almak,

. Internet baglant1 ayarlarin1 yapmak,

. Bilgisayar donanim ve yazilimlarinin yanlis, kullanimina karsi1 6nlem almak,

. Akademik, idari personel ve 6grencilere teknik konularda yardim etmek,

. Her sabah simiflar1 agmak ve gerekli kontrol yapmak,

. Konferans ve toplantilarda gerekli malzemeyi ve ses diizenini saglamak,

. Faaliyetlerin gerektirdigi her turli arag, gereg, ve malzemeyi kullanmak,

. Ofis ve smiflardaki her tlrli teknik arizayi (bilgisayar, fotokopi makinasi, yazici,
tarayici, telefon vb.) gidermek,

. Alanindaki gelismeleri takip etmek ve yenilikleri uygulamak,

. Fakdilte ile ilgili diger islerde fakilte ¢alisanlarma destek olmak.
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