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Gorev

Anabilim Dah Baskam

Genel Tanim

Yiiksek Ihtisas Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag, ve ilkelere uygun
olarak; Fakiilte’nin Vizyonu, Misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gergeklestirmek
icin gerekli tlim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yirtilmesi
amaciyla ¢aligmalar1 yapmak.
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Anabilim Dalmin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini diizenli ve verimli bir
sekilde ylriitmek,
Anabilim Dalinin kaynaklarmin etkin olarak kullanilmasini saglamak,
Anabilim Dalinda goérev yapan dgretim elemanlarinin gorevlerini yapip yapmadiklarini
izlemek ve denetlemek,
Anabilim Dali Kuruluna bagkanlik etmek, Kurul kararlarini uygulamak,
Anabilim Dalimi temsilen B6liim Kuruluna katilmak, B6liim Kurulunda alinan kararlar
dogrultusunda kendi Anabilim Dalindaki o6gretim elemanlarmi bilgilendirmek ve
gerekiyorsa gorevlendirmek,
Anabilim Dalinin yillik ¢alisma planini hazirlamak,
Gorevlendirmelerin yapilmasi, goérev surelerinin uzatilmasi i¢in goris, bildirmek,
Boliim Baskanligi ile her tiirlii koordinasyonu ve etkilesimi saglamak,
Bagkani oldugu Anabilim Dalinin 6gretim elemanlarinin gelisiminde destek olmak ve
performanslarini takip etmek,
. Anabilim Dalina gelen ve giden evraklarin kontrolinii yaparak gerekli yazigmalar
yapmak,
Anabilim Dali i¢in laboratuvar malzemesi, arag, gere¢ ve kirtasiye malzemesi alinmasi
amaciyla satin alma istek formu doldurmak ve bélime géndermek,
Anabilim dalina ait her egitim-6gretim y1li basinda, bir énceki doneme ait Anabilim Dali
akademik faaliyet raporunu hazirlamak ve Boliim Bagkanligina sunmak,
Gorevlendirildigi  komisyon, komite, kurul, vb. c¢alisma gruplarinda yer almak,
gerektiginde ilgili raporlar1 hazirlamak,
. I1gili mevzuatla kendisine verilen diger gorevleri yapmak,
. Ust yonetici/ yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak,
. Yukarida belirtilen gdérevlerin yerine getirilmesinde Dekana karsi sorumludur.
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