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GOREV ADI

BiLGI ISLEM DAIRESI KOORDINATORU

BAGLI OLDUGU BiRiM [SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI

ALT BiRIiMI BILGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI
ILK AMIRI BILGI ISLEM DAIRE BASKANI
1) Saglik Bilimleri Fakiiltesi akademik ve idari birimlerinde kullanilan bilgisayarlar ve|
yazicilarda ortaya ¢ikan teknik sorunlarin ¢6ziimii ve kontrolleri,
2) Sorumlusu bulundugu Saglik Bilimleri Fakiiltesi 6grenci bilgisayar laboratuvarinda
bilgisayarlarin kurulumu, giinliik bakimi1 ve kontrolii,
3) Saglik Bilimleri Fakiiltesi sinav merkezinde kullanilan yazici, bilgisayar ve optik
okuyucu cihazlarinin kullanimi ve olusabilecek sorunlarin ¢dziimii ve kontrolleri,
4) Hibrit ders yapilan smiflarda bilgisayar, projeksiyon ve ses sistemleri ile internet
baglantilarinin kontroliiniin saglanmasi,
TEMEL YETKI, 5) Dersliklerde bulunan bilgisayarlarda olusabilecek arizalarin giderilmesi ve tekrardan
GOREV VE sorunsuz bir sekilde kullanimin saglanmasi,
SORUMLULUK 6) Kablo kanali ve internet baglantisi yapilarak smiflarin/odalarin  donanimlarinin
ALANLARI

kurulmasi ve diizenlenmesi, bakimlarinin yapilmasi, ¢alisir durumda tutulmast,

7) Dersliklerde ve laboratuvarlarda sorun olustugunda ¢6ziim iireterek dersin devamliligini
saglamak,

8) Saglik bilimleri kamera ve kayit cihazlarmin rutin kontrollerinin yapilarak, c¢alisir
durumda tutulmasi, kayitlarin diizenli alinip alinmadiginin kontrolii saglamak,
Q) Gorev alani ile ilgili aksaklik ve sorunlar1 Bagkanliga rapor vermek,

10) Idare tarafindan yapilacak egitim programlarma katilmak,

11) Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.
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kurulum ve problemlere destek verebilme,

sorunsuz ¢aligmasini saglayabilme,

3) Diizenli ve disiplinli ¢aligma,

4) Ekip calismasina yatkin ve katilimci,
5) Miizakere edebilme,

1) Windows Isletim Sistemleri, MS Office ve Office 365 programlarma hakim, her tiirlii

2) Bilgi islem ve iletisim sistemlerinin; denetleme, bakim ve arizalarinin takip edilerek

kabul ediyorum.
Ad-Soyad:
imza

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi
yukarida belirtilen tanimlar cergevesinde yerine getirmeyi

Tarih: ...... [oveeen /2022

ONAYLAYAN:
Birim Amiri




