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Genel Sekreterlige hitaben gelen veya ilgilisi nedeniyle
Rektorliik gelen evraktan dogrudan Genel Sekreterlige havale
edilen belgeler, silsile yolu ile ilgili personele havale edilir

Genel Sekreter

Ilgili personel tarafindan yaziya EBYS sisteminden ilgili Personel
veya fiziki olarak mevzuat cercevesinde ve yasal
stiresi icinde cevap yazilir ve paraf siireci baslatilir.

Ilgili Personel
Paraflayacak kullanicilar sirasiyla yazinin ve eklerinin Ilgili Makam Amiri
kontrollerini yaparak paraflarlar ve son olarak imzalayacak
kullanic1 imzasindan sonra imza siireci tamamlanir.
Yaziy1 olusturan personel, yazinin takibini yapar, imza )
siirecinin bitiminden sonra yazinin varsa KEP sisteminden ligili Personel
yoksa Posta yolu ile ilgili kuruma génderimini saglar.
Giden evrak islemleri siireci tamamlanir
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