YUKSEK IHTISAS UNIVERSITESI
AKADEMIK PERSONEL YURTICI VE YURTDISI GOREVLENDIRME
YONERGESI
BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmlar
Amacg

Madde 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Yiiksek Ihtisas Universitesi dgretim elemanlarinin
yurti¢ci ve yurtdisinda bilimsel ve idari arastirmalarinda ve ¢alismalarinda yapacaklari
seyahatlerde uygulanacak kriterler ile yapilacak 6demelere, avanslara ve 6l¢iitlere iliskin usul
ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu Yonerge Yiiksek Ihtisas Universitesi 6gretim elemanlarinin Universiteyi
temsilen ulusal veya uluslararasi seminer, toplanti, konferans, sergi, fuar, tanitim, benzeri
bilimsel toplantilara katilmalarinda, bilim ve meslekleri ile ilgili diger toplantilara
katilmalarinda, arastirma ve inceleme gezileri yapmalarinda maddi destek saglanmasi
hususlarini kapsar.

(2) Rektodriin Universiteye iliskin seyahatleri, bu Y&nerge kapsaminda degerlendirilmez.
Dayanak

Madde 3- (1) Bu Yonerge, 04/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununun 39.
maddesi ile 07/11/1983 tarihli ve 18214 sayili Resmi Gazetede yayimlanan ’Yurti¢inde ve
Yurtdisinda Goérevlendirmelerde Uyulacak Esaslara Iliskin  Yénetmelik>®  hiikiimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmmlar

Madde 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Rektor: Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektoriinii,

b) Senato: Yiiksek Ihtisas Universitesi Senatosunu,

¢) Miitevelli Heyeti: Yiiksek Ihtisas Universitesi Miitevelli Heyetini
d) Universite: Yiiksek Ihtisas Universitesini,

e) Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1: Yiiksek Ihtisas Universitesi Idari ve Mali Isler Daire
Baskanligini,

ifade eder.



IKINCI BOLUM
Kisa Siireli Gorevlendirmeler
Izin ve Onay
Madde 5- (1) Kisa siireli gérevlendirmelerde izin ve onay asagida belirtildigi gibidir.

a) Yurtdis1 bilimsel etkinlikler icin Universite biitcesinden (arastirma ddenegi dahil) masraf
talep edilmedigi durumlarda; bir haftaya kadar Dekan, Enstitli ve Yiiksekokul Miidiirlerinin
izni ile, Yonergeye uygunlugunu denetlendikten sonra gorevlendirme yapilir. Bir haftay: agsan
ve 15 giine kadar olan siireler icin, ilgili Fakiilte/Enstitli/Yiiksekokul Yonetim Kurulunun
gorlisi.  ve Rektorlin @ onayr  gereklidir. 15 gilinli asan siireler i¢in ilgili
Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul Yonetim Kurulunun goriisii ve Universite Yonetim Kurulunun
karar ile gorevlendirme yapilir.

b) Yurtdis1 bilimsel etkinlikler icin masraflarin Universite biitcesinden (arastirma ddenegi
dahil) karsilanmasi1 durumunda; gorevlendirmenin siiresine bakilmaksizin, ilgili Fakiilte
Yonetim Kurulunun gériisii, Universite Y6netim Kurulunun karar1 ve Rektor onay1 gereklidir.

¢) Yurtici bilimsel etkinlikler icin Universite biitcesinden (arastirma ddenegi dahil) masraf
talep edilmedigi durumlarda; bir haftaya kadar Dekan, Enstitli ve Yiiksekokul Miidiirlerinin
izni ile, Yonergeye uygunlugunu denetledikten sonra gorevlendirme yapilir. Bir haftay1 asan
ve 15 giine kadar olan siireler i¢in, ilgili Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul Yonetim Kurulunun
goriisii ve Rektoriin onay1 ile gorevlendirme yapilir. 15 gilinii asan siireler igin, ilgili
Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul Yonetim Kurulunun gériisii ve Universite Yénetim Kurulunun
karar1 ile gérevlendirme yapilir.

d) Yurtici bilimsel etkinlikler i¢in masraflarin Universite biitcesinden (arastirma 6denegi
dahil)  karsilanmast  durumunda; 15 gine kadar olan sireler igin ilgili
Fakiilte/Enstitii/Yliksekokul Yonetim Kurulunun goriisii ve Rektdr onayi ile, 15 giinii asan
siireler igin ilgili Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul Y&netim Kurulunun goriisii ve Universite
Yo6netim Kurulunun karari ile gérevlendirme yapilir.

Basvuru Sartlarn

Madde 6- (1) Kisa siireli gérevlendirme talebini igeren dilekgeye; gorevlendirme yer ve
tarthini gosteren yazili ilan, davet mektubu veya yaymin kabul edildigine dair kabul yazisi,
etkinlik bilgilerini gosteren belge (bilimsel etkinlige ait web sitesinden alinmis veya posta ile
gonderilmis etkinligin adi, yeri tarihi ve etkinlik programinda yer aldigini1 gosterir belge) ve
bildiri metni ile eksiksiz doldurulmus ’talep/beyan formu’’ eklenir.

(2) Toplantilara katilimda ilgili birimdeki hizmet, egitim-6gretim, v.b. islerin aksamamasina,
birimdeki diger 6gretim elemanlarmin izin tarihlerinin toplant1 tarihleriyle ¢akigmamasina,
zorunlu olmadik¢a birden fazla Ggretim elemanmin ayni toplantiya katilmamasma 6zen
gosterilmelidir. Ogretim elemaninin gorevlendirmelerinde bulundugu kadroya uygun olarak



egitim, Ogretim, arastirma, laboratuvar ve acil gorevlerin aksatilmayacaginin, ilgili B6lim
ve/veya Anabilim Dali Bagkani tarafindan yazili olarak belirtilmesi zorunludur.

Katilm ve Katilhm Destegi

Madde 7- (1) Katilim ve katilim destegi uygulama esaslar1 asagida belirtildigi gibidir.
a) Toplantilara katilim i¢in yapilacak maddi 6denek 3 sekilde degerlendirilebilir
1-Yol iicreti

2-Kayit ticreti

3-Yevmiye ve konaklama ticreti

b) Odenek talep edilen bilimsel toplantilara katilimlarda,

1-Yurtdist olmasi halinde asgari 2 ay dnceden

2-Yurti¢i olmasi halinde asgari 1 ay 6nceden

¢) Odenek talep edilmeyen bilimsel toplantilara katilimlarda,

1-Yurtdis1 olmasi halinde asgari 1 ay 6nceden

2-Yurti¢i olmasi halinde asgari 15 giin 6nceden bagvurularin yapilmas: gerekmektedir.

(2) Katilim destegi talep edilen bilimsel toplantilara katilimlar; ilgili bilim alaninda
bilimselligi kabul edilmis ulusal ve uluslararasi nitelikte kongre, konferans, seminer, bilim ve
meslekleri ile ilgili diger toplantilara etkin olarak katilim seklinde (konusma, sozel veya
poster sunumu, Vv.b.) olmalhdir. Katilim destegine basvuran Ogretim elemanlarinin
katilacaklar bilimsel ve sanatsal etkinlikler ilgili kisinin bilim alani ile 6rtiismek zorundadir.
Destek talebinde bulunan 6gretim elamaninin ilgili bilimsel etkinlige bildiri ya da poster
sunarak katilmas1 ve bilimsel ¢alismalarmi Universite adina yapmis olmasi zorunludur. ilgili
Bilim/Anabilim Dali/Program ve Bolim Bagkanligi goérevlendirme talebinde bulunulan
bilimsel etkinligin/toplantinin niteligi, hakemli olup olmadigi, ka¢ yildir diizenlendigi,
basvurulan toplantiya/etkinlige daha onceden katilimip katilinmadigi, TUBITAK, TUBAnin
kongre takviminde yer alip almadigi, toplanti bildirilerinin tam metin, 6zet metin olarak
basilip basilmadigi, kongrenin kacincit kez diizenlendigi, v.b. hususlarini degerlendirerek
olumlu veya olumsuz goriis bildirir. Bu degerlendirmede amag, toplantt veya etkinligin
akademik olarak bilim alaninda kredibilitesinin olup olmadiginin garanti altina alinmasidir.
Ayrica  destekli  gorevlendirmelerde, bir Onceki yilda yapilmis olan  destekli
gorevlendirmelerden saglanan bilimsel verim elde edilen yayinin yayimlandigi derginin
niteligi de dikkate alinir ve bagvuru sahibinin son iki yildaki yaymlarmin listesi de bagvuru
evrakina eklenir. Gorevlendirme talebine, gidilecek bilimsel etkinlige/toplantiya iliskin davet
mektubu veya yayimin kabul edildigine dair kabul yazis1 ve programin eklenmesi zorunludur.

(3) Katilim destegi 6demesi sunum yapacak ogretim elemanina yapilir. Bu sorumluluk ilgili
Birim Yoneticilerine aittir.



(4) Destek verilen/verilmeyen yurtigi/yurtdisi gorevlendirmelerde Dekan, Enstiti ve
Yiiksekokul Miidiirliigiiniin 6nerisi ile Rektorliilk makaminin onay1 gereklidir.

(5) Katilim siiresi, bir y1l i¢inde toplam 8 (sekiz) is giiniinii asamaz. Sekiz is giinii dolduktan
sonra bilimsel toplantilara katilimlarinda yillik izin kullanilmasi esastir. Bu husus tiim 6gretim
elemanlar1 igin gecerlidir. Ogretim elemanlarmin bunlarin disindaki bilimsel toplantilara
katilim talepleri halinde, ancak yillik izinlerinden diisiilerek izin verilebilir.

Gorevden Ayrilis ve Goreve Baslayis

Madde 8- (1) Gorevden ayrilis ve goreve baslayis uygulama esaslar1 asagida belirtildigi
gibidir.

a) Gorevden Ayrilis: Gorevlendirilen 6gretim elemani, gorevlendirildigine iliskin nihai yaziy1
gorev yapilan birim tarafindan (Dekanlik-Enstitii-Yiiksekokul) tebelliig edilmeden
Universitedeki gorevinden ayrilamaz. Izin onaymi yazili olarak almadan ayrilanlara yol ve
yevmiye iicreti 0denmez ve haklarinda izinsiz gorev yerini terke iliskin hiikiimler uygulanir.

b) Goreve Baslayis: Toplanti doniisiinde Ogretim elemaninin toplanti katilim belgesini,
sundugu bildiri veya posterin basili 6zetini ve seyahat esnasinda kullandig1 ulasim biletlerin
ve ugus kartlarini, konaklama belgelerini ibraz etmesi gereklidir.

Yol-Yevmiye ve Konaklama Ucretleri

Madde 9- (1) Bu Yonerge kapsaminda gorevlendirilmesi veya desteklenmesi onaylanan
ogretim elemanina Miitevelli Heyeti Bagskanliginca onaylanan kisa stireli gérevlendirmelerde
odenecek yevmiye tablosu kapsaminda yevmiye 6denir.

(2) Bir takvim yili iginde 6denecek yurti¢i ve yurtdisi yol, yevmiye ve konaklama iicretinin
toplamda iist sinir1, her yil en gec¢ bir onceki yilin Aralik ay1 iginde Universite Yonetim
Kurulu tarafindan belirlenir. Universite Yonetim Kurulu tarafindan yeni karar alinmazsa bir
onceki yilin karart uygulanir.

(3) Destek miktarinin belirlenmesinde dgretim elamaninin bagka bir kaynaktan destek alip
almadigi dikkate almir. Ogretim eleman: basvuru smrasinda bu  destegin  kaynagi
belgelemekle yiikiimliidiir. Yurtici ve yurtdist bilimsel faaliyetlere katilmak icin destek
isteyen dgretim elemani baska bir resmi veya 6zel kurumdan (TUBITAK, AB projesi, v.b.)
alman destegin katilmak istenen bilimsel etkinligin harcamalarin1 tam olarak karsilamasi
halinde, Universite tarafindan destek saglanmaz. Baska bir kaynaktan saglanan destegin
katilmak istenen bilimsel etkinligin harcamalarin1 tam olarak karsilamamas: halinde,
Universite tarafindan ek destek saglanir.

(4) Sonradan ilave destek alindigi belirlenenlere yol ve yevmiye iicreti ddenmez, fazla 6deme
yapilmis ise geri almir ve ilgili kisi hakkinda 21/08/1982 tarihli ve 17789 sayili Resmi
Gazetede yaymmlanan Yiiksekogretim Kurulu Yénetici, Ogretim Elemanlart ve Memurlari
Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri uyarinca islem yapilir.



(5) Degisim programlarindan (Erasmus/Mevlana/Farabi) yararlanan ve hibe destegi alan
ogretim elemanlar: Universiteden yol ve yevmiye iicreti talebinde bulunamaz.

UCUNCU BOLUM
Uzun Siireli Gérevlendirmeler
izin, Onay ve Basvuru Sartlar

Madde 10- (1) Ug ay1 asan gorevlendirmeler uzun siireli gorevlendirme sayilir. Uzun siireli
gorevlendirme yapilabilmesi icin, ogretim elemanlarmm Universitede veya muhtelif
iiniversitelerde toplam olarak en az alt1 yil ¢calismis olmasi veya 6nceki uzun siireli yurtdisi
gorevlendirmeden sonra Universiteye doniis ve ise baslama tarihinden itibaren aylik ve yol
iicretlerini Universiteden alanlar i¢in en az alti y1l, aylik ve yol iicretlerini Universiteden
almayanlar icin en az iki yi1l gegmis olmasi gerekir. Uzun siireli gérevlendirmelerde gretim
elemanlarinin gorev yapilan birime (Dekanlik- Enstitii-Yiiksekokul) en az 45 giin 6nce gerekli
belgelerle birlikte bagvurmalar1 gerekmektedir.

(2) Yurtdisinda gorevlendirilen 6gretim elemanlarina yurtdisi kuruluslardan burs veya ticret
saglanmigsa gorev yapacaklari siirece bu dgretim elemanlart Universite Yonetim Kurulu
karar1 ile aylikli veya ayliksiz izinli sayilabilirler. ilgili 6gretim elemanlarinin aylikli veya
ayliksiz izinli sayilmasi, yabanci iilkede temin edilen burs veya iicretin gecimini saglayip
saglayamayacag1 esas almarak karara baglamir. Ogretim elemanlarmin aylikli yurtdisi
gorevlendirilme siiresi bir yili agamaz. Bir yil sonunda istegi iizerine gerekli gorildigi
takdirde bu siire ayliksiz olarak bir yila kadar uzatilabilir. Ogretim elemanlarindan yardimci
dogentler bir yi1ldan fazla yurtdisinda gorevlendirilemezler. Siireli olarak tayin edilen 6gretim
gorevlileri ve okutmanlar yurtdisinda ancak kisa siireli gérevlendirilebilirler. Siirekli olarak
tayin edilen Ogretim gorevlileri ve okutmanlar Ogretim {yeleri gibi gorevlendirilirler.
Arastirma gorevlisi veya bu kadrolara atanmis dgretim elemanlar1 Universitede en az bir yil
gorev yapmis olmak ve genel hiikiimlere gore mecburi hizmet yiiklenmek sartiyla yurtdisinda
iki y1la kadar gorevlendirilebilirler ve gorevleri bes yila kadar uzatilabilir.

(3) Uzun siireli gorevlendirme ve gorev siiresinin uzatilmasi, ilgili Yonetim Kurullarinin
onerisi lizerine Rektor tarafindan kararlastirilir.

(4) Yurtdisinda gorevlendirilenler, kendilerine verilen onaylanmig ¢alisma programina gore
diizenleyecekleri ayrintili faaliyet raporunu yurda donmelerinden sonra bir aylik siire iginde
bilimsel bir toplantida sunmak iizere bagli bulunduklar1 birime vermekle yiikiimlidiirler.

(5) Hiikiimetler aras1 kiiltiir anlagmalarina gore veya Yiiksek Ihtisas Universitesinin yurtdis:
iniversitelerle yaptifi ve Yiiksekogretim Kurulunca onaylanmis anlagsmalar geregince
yapilacak yurtdis1 gorevlendirmeler (Tiirkiye Cumhuriyetleri ve Akraba Topluluklarindaki
Yiiksek Ogretim Kurumlari) ve 2547 sayilh Kanunun ilgili maddeleri uyarinca yapilacak
yurtdig1 gérevlendirmeler bu Yonergede gecen sinirlamalara tabi degildir.



DORDUNCU BOLUM
Diger ve Son Hiikiimler
Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 11- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, Rektorliikk tarafindan alinan
kararlar uygulanir.

Yirirlik

Madde 12- (1) Bu Yonerge Yiiksek ihtisas Universitesi Senatosu tarafindan kabul edilerek,
Miitevelli Heyeti tarafindan onaylandig tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 13- (1) Bu Yonerge hiikiimleri, Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorii tarafindan
yuritilir.



