YUKSEK IHTiSAS UNIVERSITESI
SUREKLI EGITIM MERKEZI EGITiM VE SERTIFIKA PROGRAMLARI
YONERGESI
BIRINCI BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag ve kapsam
MADDE 1- (1) Bu ydnergenin amaci, Universitenin lisans ve lisansiistii programlar1 disinda,
kamu kurumlar ile 6zel kurulus ve kisilerin ihtiyacit oldugu belirlenen veya bizzat talep
ettikleri alanlarda Universiteye bagl tiim birimlerce Siirekli Egitim Merkezi aracihig: ile
egitim ve sertifika programlar1 gibi faaliyetlerin ve degerlendirme sinavlarinin planlanmasi,

koordinasyonu ve yiiriitiilmesini diizenleyecek yontem ve esaslar1 belirlemektir.

Dayanak
MADDE 2- (1) Bu yo6nerge 05.06.2017 tarih 30087 sayis1 ile Resmi Gazetede yayimlanarak
yiiriirliige giren Yiiksek Ihtisas Universitesi Siirekli Egitim Merkezi Yonetmeligi'ne

dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu yonergede gegen;

Universite: Yiiksek Thtisas Universitesini,

Rektor: Universite Rektoriinii,

Senato: Universite Senatosunu,

Universite Yonetim Kurulu: Yiiksek Thtisas Universitesi Yonetim Kurulunu,

YIUSEM: Yiiksek Ihtisas Universitesi Siirekli Egitim Merkezini,

YIUSEM Kurulu: YIUSEM miidiirii, miidiir yardimeisi ve ilgili fakiilte, enstitii, yiiksekokul,
meslek yiliksekokulu 6gretim tiyeleri ve gorevlilerinden olusan kurulu,

Birim: Universiteye bagl Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu, Enstitii, Uygulama ve
Arastirma Merkezleri ile rektorliige bagli boliimleri ve birimleri,

Program Koordinatorii: Birimlerde egitim ve sertifika programu ile ilgili diger faaliyetlerin
koordinasyonuyla gorevlendirilmis kisiyi,

Sertifika Programi: YIUSEM biinyesinde acilan, devam ve basari sartlar1 bulunan, basari ile

tamamlayanlara belge verilen egitim programini,



Egitim Program: YIUSEM biinyesinde agilan tiim egitim faaliyetlerini,

Degerlendirme Sinavi: YIUSEM tarafindan agilan sertifika programlarinda belirli bir bilgi
birikimi ve ehliyetin mevcudiyetini tespit etmeye yonelik olarak ulusal/uluslararasi
diizenlenen 6lgme ve degerlendirme sinavini,

Katiim Belgesi: YIUSEM de agilan egitim programlarina katilarak devam sartin1 yerine
getirenlere verilen belgeyi,

ifade eder.

IKINCI BOLUM

Egitim/Sertifika Programlarina Iliskin Esaslar
Egitim/sertifika program onerilmesi
MADDE 4- (1) YIUSEM tarafindan acilacak egitim ve sertifika programlari;
(@) YIUSEM veya Universite birimlerince kisilere, ulusal ve uluslararasi kamu ve &zel
kuruluslara sunulmak iizere,
(b) Birimlerin ortak katilimiyla veya kisilerin, ulusal ve uluslararasi kamu kurumlar1 ve/veya
0zel kuruluslarla isbirligiyle,
¢) Kisilerin, ulusal ve uluslararas:t kamu ve/veya ozel kuruluslarin YIUSEM'den talebi
lizerine,
bu yonergede belirlenen sartlara uygun olarak, YIUSEM Miidiirii tarafindan YIUSEM
Yonetim Kuruluna onerilir. YIUSEM Kurulunda veya Universite Y&netim Kurulu'nda
onaylanan faaliyetlerle ilgili protokol ve sozlesmeleri imzalamaya YIUSEM Miidiirii
yetkilidir.
(2) Acilmasi ongoriilen egitim/sertifika programinin adi, amaci, tahmini gelir-giderlerini
Ozetleyen program biitcesi, siiresi, baslangic ve bitis tarihleri, hedef kitlesi, katilimcilarin
seciminde aranacak Olgiitler, varsa katilimcilarin basvuru ve kabul islemleri, programa
almacak katilimci sayisi, programin duyuru sekli ve araglari, dersleri verecek egiticilerin
isimleri, egitim/sertifika programinin yapilacagi yerin ve kullanilacak teknik donanimin
ozellikleri, program iicreti ve egitici ile katkist bulunanlarin ticret onerileri, katilim belgesi
veya sertifika verme kosullari ile programin agilmasi ig¢in 6ngoriilen en az katilimer sayisi gibi
bilgileri iceren ve birim yetkilisi tarafindan onaylanmis “Egitim/Sertifika Programi Onerisi”
ilgili birim/birimler tarafindan YIUSEM Miidiirliigii'ne sunulur.
(3) Egitim/sertifika programi 6nerileri, yapilmasi gereken programdan en gec 15 is gilinii 6nce

YIUSEM Miidiirliigii'ne sunulur.



(4) Universite disindaki ulusal ve uluslararas1 kamu, dzel sektdr kuruluslar tarafindan talep
edilecek olan veya bizzat YIUSEM tarafindan hazirlanan egitim/sertifika programlar ile ilgili

oOneriler, talebe bagli olarak yilin herhangi bir zamaninda yapilabilir.

Egitim/sertifika program a¢ilmasi

MADDE 5 — (1) Bu yo6nergenin dérdiincii maddesi kapsaminda, YIUSEM Miidiirliigii'ne
gonderilen egitim/sertifika programi &nerileri  YIUSEM Yénetim Kurulu tarafindan
incelenerek karara baglanir. YIUSEM Yoénetim Kurulunun aldig: karar, Universite Ydnetim

Kurulu onayma sunulur. Sertifika programlari, Senato karari ile agilabilir.

Egitim/sertifika programlarinin ilan edilmesi

MADDE 6 - (1) YIUSEM biinyesinde yapilmasi kabul edilen egitim/sertifika programlar
faaliyetlerinin ~ ilgili  ¢evrelere = duyurulmasi,  program  Onerisini  hazirlayan
birim/birimler/kuruluslarin isbirligi ile planlanir ve program biitcesinde ongoriilen giderler
YIUSEM Miidiirliigii tarafindan ilan edilir. Programlarim yeri ve tarihi gerektiginde YIUSEM
Yo6netim Kurulu tarafindan degistirilebilir.

(2) YIUSEM tarafindan agilacagi duyurularak katilimci kayitlar1 yapilan egitim/sertifika
program duyurusunda ilan edilen asgari katilimci sayisina ulasgilmadigi takdirde, program
YIUSEM Yénetim Kurulu tarafindan iptal edilebilir. Programin iptal edilmesi halinde daha
once yatirilmis ticretler katilimciya iade edilir.

(3) Diger kisi, kurum ve kuruluslarla akdedilen protokoller cercevesinde diizenlenen

egitim/sertifika programlar1 bu protokollerdeki hiikiimlere gore ilan edilir.

Egitim/sertifika programlarinin yiiriitiilmesi

MADDE 7- (1) Agilacak egitim/sertifika programinin yiiriitiilmesinden hangi birimin sorumlu
olacagi YIUSEM Yonetim Kurulunun aldigi karar cercevesinde belirlenecek ve
gorevlendirilecek “Program Koordinatorii” sorumlu olacaktir. Planlanan egitimin is giiciine
gére YIUSEM Yonetim Kurulu yeterli sayida “Program Koordinatérii Yardimcist”
belirleyebilir.

(2) Program Koordinatorii, baslangicindan bitimine kadar programla ilgili tim islemleri
planlar, ders ve smavlar1 koordine eder, katilimcilarin ve egiticilerin sorunlari ile ilgilenir ve
sorunlarm giderilmesi i¢in YIUSEM Miidiirii ile isbirligini saglar.

(3) Program koordinator yardimcilari, Program koordinatoriiniin tiim islerinde kendisine

yardimci olur ve program koordinatdriiniin verdigi isleri yiirtitiir.



(4) Program koordinatorii veya gorevlendirdigi koordinatdr yardimcilari, program sonunda
katilimcilara YIUSEM  tarafindan  diizenlenmis “Katilmci  Memnuniyet  Anketi”

uygulanmasini ve sonuglarinm YIUSEM Miidiirliigiine teslim edilmesini saglarlar.

Egitici secimi ve gorevlendirilmesi

MADDE 8- (1)Egitim/sertifika programlarinda egitici gérevlendirilmesi, ilgili birimin veya
program koordinatdriiniin dnerisi iizerine YIUSEM Y6netim Kurulu tarafindan kesinlestirilir.
YIUSEM Yoénetim Kurulu gerek gormesi halinde egitici gdrevlendirmelerinde degisiklik
yapabilir.

(2) Ilgili birim/birimlerde egitim/sertifika programinda ders verecek yeterli sayida veya
nitelikte egitici bulunmamasi durumunda, YIUSEM Yo6netim Kurulu diger birimlerden, baska

iiniversitelerden veya ilgili sektérden egitici gorevlendirebilir.

Egitim/sertifika programina kayit icin istenen belgeler

MADDE 9 - (1) Adaylarin egitim/sertifika programina kayit yaptirabilmeleri i¢in agagida
belirtilen belgeleri, siiresi iginde YIUSEM kayit biirosuna teslim etmeleri gerekir.

(@) YIUSEM'de agilan programlara kayit olabilmek igin hazirlanan, adaylar tarafindan
doldurulup imzalanacak olan Egitim/Sertifika Programi Kayit Formu.

(b) Egitim/Sertifika Programu i¢in belirtilen iicretin 6dendigine dair belge.

(c) Egitim/Sertifika Programinin 6zelliklerine gore dnceden belirlenerek, duyurulacak olan ek

belge veya on kosullarin yerine getirildigine iliskin bilgi ve belgeler.

Egitim/sertifika programina devam

MADDE 10 - (1) Katilimcilar asagida esaslar1 belirtilen devam kosullarini yerine getirmekle
yiikiimliidiirler.

(@) Katilimcilar, egitim programlart sonunda “Katilim Belgesi” alabilmek igin teorik
programlarin = %70'ine, pratik ve uygulamali programlarin %80'ine devam etmekle
ylkiimliidiirler. Sertifika programlarinda ise devam zorunlulugu %80'dir.

(b) Egitim/Sertifika Programlarina devam durumu ilgili egiticiler tarafindan takip edilir.
Egiticiler devam durumunu gosteren ¢izelge ile birlikte yoklama listelerini her programin
sonunda program koordinatoriine elden teslim ederler.

(c) Uzun siireli hastalik, kaza, aile fertlerinden birinin vefati gibi beklenmeyen durumlar
nedeniyle devam oraninin tamamlanamamas1 halinde, ilgili katilimc1 hakkinda program

koordinatdriiniin raporuna dayanilarak YIUSEM Yénetim Kurulu tarafindan mazeretinin sona



ermesinden sonra agilacak ayni programa veya talebi halinde farkli bir programa devamina
karar verilebilir.

(¢) Yukarida belirtilen sekillerde Egitim/Sertifika Programina devam etmeyen katilimcinin
mali sorumluluklar sakli kalmak kosuluyla programla ilisigi kesilir ve kendisine herhangi bir

belge verilmez.

Egitim/sertifika programlarinda basarinin degerlendirilmesi

MADDE 11- (1) Sertifika programlarinda basarmin degerlendirilmesi yazili, sozli ve
uygulamali smavlar yoluyla yapilabilir. Sinav sekillerinden hangilerinin uygulanacagina,
sayisina ve sinavlarin basar1 notuna katki oranlarina sertifika program onerileri 1s18inda,
YIUSEM Yénetim Kurulu karar verir.

(2) Egitim Program siiresince, katilimeilar 6nceden belirlenen sayida sinava tabi tutulabilir
ve/veya kendilerine proje 6devi verilebilir.

(3) Smavlarin sayisi, sekli ve basari notunun nasil hesaplanacagi ilgili birimin ve
koordinatoriin Onerisine uygun olarak program baslamadan 6nce katilimcilara duyurulur.
Gerektiginde egitim/sertifika programi baslamadan dnce seviye tespit sinavlari yapilabilir.

(4) Egitim/sertifika programlarinin devam kosullarin1 yerine getirmeyen katilimci
degerlendirilmeye alinmaz.

(5) Egitim/sertifika programina katilan katilimcilari, sinav sonuglarinin ilan edildigi giinden
itibaren 5 (bes) is giinii i¢inde smav sonuglarma itirazlarini yazili olarak YIUSEM
Miidiirliigii'ne yapabilirler. itiraz, ilgili egitici, koordinatdr ve komisyon tarafindan incelenir
ve sonug itirazin yapildig1 tarihten itibaren en geg 1 (bir) ay igerisinde YIUSEM tarafindan

katilimciya iletilir.

Sertifika ve katihm belgesi

MADDE 12- (1) Sertifika programlarina devam eden ve sinavlarin sonucunda basarili
olanlara “Sertifika”, sertifika programlarina devam eden ancak sinavlarda basarisiz olanlara
program tekrar agildiginda program {icreti 6denerek sinava tekrar giris hakki verilir. Diger
tiim programlara katilanlara ise “Katilim Belgesi” verilir.

(2) Sertifika ve katilim belgesi verilmesi esaslari ile gerektiginde sertifikalarin gecerlilik
siireleri programin dzelliklerine gére YIUSEM Y 6netim Kurulunca belirlenir.

(3) Isbirligi ile yiiriitiilen programlarda verilecek belgeler protokolle diizenlenir.

(4) Sertifika ve katilim belgesi YIUSEM tarafindan verilebilecek yeterlilik ve basar1 belgesi

gibi belgelendirme talepleri YIUSEM Y6netim Kurulu tarafindan incelenerek karara baglanir.



Katihhmeilarin sorumluluklar:

MADDE 13- (1) Katilimcilar kayit yaptirdiklar: egitim/sertifika programlarinin tiim genel ve
0zel kosullarin1 kabul etmis sayilirlar.

(2) Programin katilimcilari, kampiis, bina ve derslik giris ve ¢ikislarinda, dersler esnasinda ve

sinavlarda, Universite dgrencilerinin tabi oldugu kurallara tabidirler.

Tlisik kesme

MADDE 14 — (1) Asagidaki hallerde katilimcilarin egitim/sertifika programi ile ilisigi
YIUSEM Y énetim Kurulunca kesilir:

(a) Program kayit licretinin 6denmemesi,

(b) Kopya ¢cekme veya ¢ekmeye tesebbiiste bulunulmast,

(c) Programin isleyisini bozacak fiil ve harekette bulunulmast,

(¢) Devam zorunlulugunun yerine getirilmemesi,

(d) Program siiresince yiiz kizartici bir su¢ctan mahkim olmast,

(e) Universite birimlerinde huzuru ve diizeni bozacak ve gevreye zarar verecek faaliyetlerde

bulunulmasi.

UCUNCU BOLUM

Mali Konulara Iliskin Esaslar
Egitim/sertifika program iicretleri ve uygulanacak indirimler
MADDE 15 - (1) Egitim/sertifika programlar1 iicretleri ve indirimler asagida belirtildigi
gibidir:
(a) Egitim/sertifika programlarina katilim i¢in Ongoriilen iicretler, katilimcilarin 6deme
giicleri, piyasa kosullari, egiticilere yapilacak 6demeler ve program giderleri dikkate alinarak,
program Onerisi hazirlayan birim/birimler tarafindan koordinatérler tarafindan YIUSEM
Yénetim kuruluna &nerilir. Program iicretleri YIUSEM Yénetim Kurulunca uygun gériildiigii
takdirde, YIUSEM Miidiirii tarafindan Universite Yonetim Kuruluna goriisiilmek {iizere
gonderilir. Program iicretleri Universite Y&netim Kurulunun uygun kararini takiben yiiriirliige
girer. Protokollerle yiiriitiilen programlarda ticretler protokol ile belirlenebilir.
(b) Egitim/sertifika programlarina kayit yaptirdiktan ve program basladiktan sonra
programdan ayrilan veya programla ilisigi kesilen katilimcilara 6dedigi iicret geri iade
edilmez. Tade talepleri YIUSEM Y6netim Kurulu tarafindan degerlendirilip karara baglanir.

(c) Egitim/sertifika programi iicreti ve 6deme kosullar1 adaylara 6nceden duyurulur.



(¢) YIUSEM Yaénetim Kurulu tarafindan tespit edilecek bazi egitim/sertifika program iicreti
lizerinden;

i) Universite personeline %50 (belirlenen kontenjana bagli kalmak iizere)

ii) Universite 6grencilerine ve personel es ve cocuklarma %30 (belirlenen kontenjana baglh
kalmak tizere),

iii) 5 kisiden olusan toplu basvurularda %5,

iv) 10 kisiden olusan toplu basvurularda %10,

v) Kamu kurumlarinca yapilan 15 kisiden az olmayan toplu basvurularda %15,

vi) Sehit ailesi ve ¢ocuklarina %30 (belirlenen kontenjana bagl kalmak tizere)

vii) Engellilere %10,

viii) Diger tiniversite 6grencilerine %10 (belirlenen kontenjana bagh kalmak iizere)

ix) Ikinci program/branslara veya kardeslere %10,

x) Universite mezunlarina %20 (belirlenen kontenjana bagl kalmak iizere),

indirim uygulanabilir.

(d) Indirim uygulanan katilimez, sadece bir indirim maddesinden yararlanabilir.

(e) Yukarida belirtilen maddeler ve bunlar disindaki istisnai durumlarda indirim uygulamasina
YIUSEM Yoénetim Kurulu karar verir ve alman karar YIUSEM Miidiirii tarafindan
onaylanmak iizere Universite Yonetim Kuruluna génderilir. indirimler ve kontenjan sayilari,

Universite Yonetim Kurulunun uygun kararini takiben yiiriirliige girer.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yonergede diizenlenmeyen hususlar
MADDE 16 — (1) Yonergede hiikim bulunmamasi halinde 2547 sayili Yiksekogretim

Kanunu ile diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiirirlik
Madde 17 - (1) Bu yonerge Yiiksek Ihtisas Universitesi Senatosu’nun kabuliinden sonra

yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 18 — (1) Bu yonerge hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.



