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is Akis Adimlan

Sorumlu Personel | Dokiiman

Web sayfasinda “yayin istek formu’” doldurularak
veya e-posta yoluyla kiitiiphaneye gelen istekler
toplanir ve listelenir.

. Mevcut
Listeler katalog kayitlarindan ve Listeden
Veritabanlarindan kontrol edilerek, cikarilir

ift taramasi yapilr.

Mevcut degil

Bibliyografik bilgiler tamamlanarak, yayincilardan
fiyat teklifi toplanir. Uygun teklifler degerlendirilir.

v

Gerekgeleri ile rektorliik onayina sunulur. Onayla-
nan teklifler “satin alma’’ birimine yoénlendirilir.

Katiphane Yayin istek
personeli formu;

e-posta

Katiphane
personeli

Kutiphane
personeli

Kutliphane
personeli

Satin alma Birimi

* Kitliphane
personeli
Satin alma birimi, siparis islemlerini baslatir.
¢ Kitiiphane
Siparis edilen basili materyal teslim alindiginda personeli
fatura kontroli yapilir, eksik ve hasarli yayin var
mi tespit edilir.
Kitliphane
Varsa eksik ve hasarli yayinlar, yayinciya bildirilir, personeli
Siparis kontrolii tamamlanan yayinlar,
kataloglama birimine gonderilir.
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