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Gündem belgesi; toplantı günü, saati, yeri, toplantı sayısı ve 

gündem maddelerini içerecek şekilde Kalite Koordinatörlüğü 

tarafından hazırlanır. 

Devam  

Yüksek İhtisas Üniversitesi 

Kalite Komisyonu Başkanı 

tarafından toplantı kararı verilir. 

Toplantı gündemi, Kalite 

Komisyonu Başkanı onayına 

sunulur. Uygunsa toplantı 

gerçekleştirilir. Varsa düzeltme 

ve eklemeler için iade edilir. 
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Toplantıda alınan kararlar doğrultusunda yapılan faaliyetlerin sonuçları 

bir sonraki toplantının gündeminde ele alınır. 

Yüksek İhtisas Üniversitesi Kalite Koordinatörlüğü tarafından, Komisyon 

üyeleri ve toplantıya katılacak diğer paydaşlara toplantı duyurusu yapılır 

ve toplantıya davet edilir. Toplantı gündemine bağlı olarak ihtiyaç duyulan 

konularda, alanında uzman kişiler Yüksek İhtisas Üniversitesi Kalite 

Komisyonu toplantılarına davet edilir.  

 

. 

Toplantı katılımcı listesi ve alınan kararlar raportör tarafından kayıt 

altına alınır. Tüm katılımcılar tarafından paraflanıp imzalanır. 

 

Toplantıda alınan kararlar doğrultusunda ilgili birimler bilgilendirilir. 

Gerekli işlemler, ilgili toplantı kararlarına referans verilerek yürütülür. 


