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Personel Daire Başkanlığı 

/Dekanlık/Müdürlük  

 

 

 

 

 

Değerlendirme Komisyonu  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Üniversite Yönetim Kurulu 

 

 

 

 

 

Üniversite Yönetim Kurulu 

/Fakülte Yönetim Kurulu 

 

 

 

 

YABANCI UYRUKLU ÖĞRETİM ELEMANI 

ATAMA SÜRECİ 

 

Yabancı uyruklu öğretim elemanı alınması ile ilgili 

dekanlık/ müdürlük teklifi ve eklerinin Personel 

Daire Başkanlığına gelir. 

Teklif İnceleme ve Değerlendirme Komisyonu’na 

sunulur. 

Teklif uygun 

görülür ise; 

Jüriler belirlenir. Jüri görevlendirme yazısı ekinde 

gönderilir.  

 

Fakülte yönetim Kurulu Kararı /Üniversite Yönetim 

Kurulu Kararı ve Mütevelli Heyet Kararı alınır. 
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Personel Daire Başkanlığı  

 

 

 

 

 

Rektörlük 

 

 

 

 

 

Personel Daire Başkanlığı  

 

 

 

 

 

 

 

Değerlendirme Komisyonu 

  

  

  

  

 

  Personel Daire Başkanlığı  

 

 

 

 

 

 

 

Personel Daire Başkanlığı  

 

 

 

Atama kararnamesi hazırlanıp, sözleşme imzalanır.   

 

İlk Defa Çalıştırılacak Yabancı Uyruklu Öğretim 

Elemanına İlişkin Bilgileri Gösterir Tablo” 

doldurulup Rektör tarafından imzalanır. 

 “Yabancı Uyruklu Bilgi Derleme Ve Kimlik Form” 

hazırlanır. 

Yabancı Uyruklu Öğretim Elemanı İnceleme ve 

Değerlendirme Komisyonu tarafından imzalanır. 

 

Üniversite Yönetim Kurulu Kararı, Ön rapor, çalışma 

ön izni verilmesine ilişkin üst yazının ekine 

eklenerek Üniversite Yükseköğretim Kurulu’na 

gönderilir.  

  

 

  

  

YÖK sistemi üzerinden yabancı uyruklu 

akademisyen çalışma ön izni aşaması takip edilir. 
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Personel Daire Başkanlığı  

 

    

 

 

 

 

 

 

 

Personel Daire Başkanlığı  

  

  

  

 

  

  

Yabancı Uyruklu 

Akademisyen 

 

 

 

 

 

Yabancı Uyruklu 

Akademisyen 

 

 

 

 

 

Personel Daire Başkanlığı  

 

  

  

  

Yabancı uyruklu öğretim elemanı ile imzalanan 

sözleşme, atama kararnamesi, kimlik ve pasaport 

taranıp işveren kimsenin e- devleti üzerinden 

Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı’nın e- 

çalışma izin sistemine başvuru yapılırken ilgili 

başvuruya eklenir.  

 

E-çalışma izni sisteminden Personel Daire 

Başkanının mailine çalışma izninin onaylandığına 

ilişkin mail gelir. 

Yabancı uyruklu akademisyen çalışma iznine ilişkin 

harcını ödeyerek çalışma izin belgesi kartını alır.  

 

Personel Daire Başkanlığına kartın fotokopisini ve 

harç ödeme dekontunu özlük dosyasına konulması 

için teslim eder.  

 

Fakülte göreve başlama tarihini içeren yazıyı 

hazırlar ve dosyasına ekler. 



YÜKSEK İHTİSAS ÜNİVERSİTESİ 

PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 

YABANCI UYRUKLU ÖĞRETİM 

ELEMANI ATAMA SÜRECİ İŞ AKIŞ 

ŞEMASI 

 

 

Hazırlayan 

 

PDB Büro Personeli 

Kontrol Eden 

 

Personel Daire Başkan V. 

(Sümeyye ALTUN) 

 

Onaylayan 

 

Kalite Koordinatörlüğü 

 

 

Adres : Yüksek İhtisas Üniversitesi Rektörlüğü 06530                                                                                                          Telefon : 0312 329 10 10 

             Çankaya / Ankara                                                                                                      İnternet Adresi :  www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr 
                                                                                                                                                                                                  E-posta : yiu@yiu.edu.tr 

    Sayfa 4 / 4 

 

Doküman No PDB.İAŞ.0011 

Yayın Tarihi 30.10.2025 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

  

  

   

 Personel Daire Başkanlığı 

  

  

  

  

  

Personel Daire Başkanlığı 

 

  

  

  

 Personel Daire Başkanlığı 

 

Kurum sicil no verilir; mail, kimlik, EBYS işlemleri 

yapılır. 

YÖKSİS ve Ekip Sağlık sistemine kayıt yapılır, 

kurum sicile eklenir. 

Kadroya atama tamamlanır. 

İŞLEM SONU 


