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                                             İş Akış Süreci Sorumlu 

1. Mesleki Uygulamaya Çıkabilecek Öğrenciler Belirlenir ve 

Bilgilendirme Toplantısı Yapılır 

Öğrencilere mesleki uygulama süreci, İş Sağlığı ve Güvenliği 

eğitimi/sınavı, devam zorunluluğu, kullanılacak formlar, teslim 

edilecek belgeler, ödev ve final değerlendirmesi hakkında bilgi verilir. 

Öğrenciler; mesleki uygulamaya giderken dikkat etmeleri gereken 

kılık-kıyafet kuralları, kurum kültürüne uyum, mesai saatlerine riayet, 

iletişim dili, davranış kuralları ve profesyonel temsil sorumluluğu 

konularında bilgilendirilir. 

 

2. Mesleki Uygulama Kurumları İlan Edilir 

Mesleki uygulama yapılabilecek kurumlar 

öğrencilere duyurulur. 

3. Öğrenci Tercihleri ve Yerleştirme Süreci 

Yürütülür 

Gerektiğinde öğrencilerin kurum tercihleri 

alınır ve yerleştirme işlemleri değerlendirilir. 
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                                             İş Akış Süreci Sorumlu 

4. Kurum Yerleştirmeleri Yapılır 

Öğrenciler; kurum kontenjanları, öğrenci tercihleri ve akademik başarı 

ortalamaları dikkate alınarak ilgili kurumlara yerleştirilir. 

 

5. Uygulamalı Eğitim Formu Hazırlanır ve İmzalar Tamamlanır 

Öğrenci, bölüm web sayfasında yer alan Uygulamalı Eğitim Formunu indirerek 3 

nüsha çıktı alır.  

Formlarda gerekli alanlar eksiksiz doldurulur. 

Formlar, ilgili akademik personel ve Üniversite birimleri tarafından imzalanır. 

 

6. Uygulamalı Eğitim Formunun Dağıtımı Yapılır 

İmzaları tamamlanan 3 nüsha Uygulamalı Eğitim 

Formundan: 

• 1 nüsha Mesleki Uygulama 

Koordinatörüne teslim edilir. 

• 1 nüsha mesleki uygulama yapılacak 

kuruma götürülür. 

• 1 nüsha öğrencinin kendisi için 

düzenlenir.  
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7. Kuruma Götürülecek Belgeler Hazırlanır 
Öğrenci, bölüm web sayfasından aşağıdaki belgeleri indirerek çıktılarını alır:  

• Uygulamalı Eğitim Formu 

• Mesleki Uygulama Devam Çizelgesi 

• Mesleki Uygulama Karnesi  

Bu üç belge, mesleki uygulama yapılacak kuruma teslim edilmek üzere hazırlanır. 

8. Kurumun Talep Ettiği Ek Belgeler 

Teslim Edilir 

Mesleki uygulama yapılacak kurum 

tarafından özel olarak talep edilen ek 

belgeler varsa öğrenciye bildirilir. 

Öğrenci bu belgeleri hazırlayarak ilgili 

kuruma teslim eder. 

 

Evet 

Hayır 
Ek belgeler teslim 

edilir. 
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Öğrenci / Ders 
Sorumlusu 

9. Mesleki Uygulamaya Başlanır 

Öğrenci, ilan edilen başlangıç tarihinde yerleştirildiği kurumda mesleki 

uygulamaya başlar. 

 

10. Mesleki Uygulama Devam Çizelgesi Düzenli Doldurulur 

Öğrenci, mesleki uygulama süresince Mesleki Uygulama Devam Çizelgesini 

günlük olarak düzenli şekilde doldurur ve kurum yetkilisine onaylatır. 

 

11. Mesleki Uygulama Karnesi Kurum Tarafından Doldurulur 

Mesleki uygulama sonunda Mesleki Uygulama Karnesi kurum yetkilisi 

tarafından doldurulur, imzalanır ve mühürlenir. 

 

12. Ödev ve Final Değerlendirmesi Tamamlanır 

Öğrenci, mesleki uygulama dersi kapsamında verilen ödev/rapor 

çalışmalarını tamamlar ve final değerlendirmesine katılır. 
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13. Mesleki Uygulama Sonu Belgeleri Üniversiteye 

Teslim Edilir 

Mesleki uygulama bitiminde öğrenci aşağıdaki belgeleri 

mesleki uygulama koordinatörüne teslim eder: 

• İmzalı ve mühürlü Mesleki Uygulama Karnesi 

• Onaylı Mesleki Uygulama Devam Çizelgesi 

• Ödev/rapor belgeleri 

14. Belgeler Kontrol Edilir ve 

Değerlendirme Yapılır 

Teslim edilen belgeler Mesleki 

Uygulama Koordinatörü tarafından 

kontrol edilir. Eksik veya hatalı belge 

varsa öğrenciden tamamlaması istenir. 

 

Eksik/hatalı 

belge yok 
Eksik/hatalı 

belge var 
Eksikler tamamlanır. 
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15. Başarı Notu Oluşturulur 

Öğrencinin devam durumu, kurum değerlendirmesi, mesleki uygulama 

karnesi, ödev/rapor ve final değerlendirmesi dikkate alınarak başarı notu 

oluşturulur. 

 

16. Süreç Tamamlanır ve Belgeler Arşivlenir 

Başarı notu öğrenci bilgi sistemine işlenir. Mesleki uygulama 

belgeleri bölüm arşivinde muhafaza edilir. 

 


