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ISLEMLERI iS AKIS SEMASI

Is Akis Siireci Sorumlu
Kaydedilmesi gereken belge(resmi evrak/dilekge)Genel Evrak birimine Genel Evrak Personeli
iletilir.

Gelen Evrak Personeli

Belge gizli Yazi Isleri Miidiirii
mi ?
EVET HAYIR
Belgenin yer aldigi Belge Elektronik Belge
zarf agilmadan Yénetim Sistemine Gelen Evrak Personeli
SEs kaydedilerek sistem Yazi Isleri Midiiri
kaydedilerek Genel tzerinden Yazi Isleri

< e Midiriine esnderili
Sekretere iletilir R g

Yazi isleri Miid(irii
tarafindan incelenen evrak

ilgili birime sevk edilir Genel Sekreter

Yazi Isleri Miidiirii
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
N r Genel Sekreter . T,
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