
YÜKSEK İHTİSAS ÜNİVERSİTESİ 

UZAKTAN EĞİTİM UYGULAMA VE 

ARAŞTIRMA MERKEZİ  

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLAR 

DOKÜMANI 

 

 

 

Hazırlayan 

 

Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma 

Merkez Müdürlüğü 

Kontrol Eden 

 

Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma 

Merkez Müdürü 

(Öğr. Gör. Gülcan CANBOLAT) 

 

Onaylayan 

 

Kalite Koordinatörlüğü 

 

 

Adres : Yüksek İhtisas Üniversitesi Rektörlüğü 06530                                                                                                                       Telefon : 0312 329 10 10 

             Çankaya / Ankara                                                                                                                    İnternet Adresi :  www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr 

                                                                                                                                                                                                               E-posta : yiu@yiu.edu.tr 

    Sayfa 1 / 1 

Doküman No UZEM.GRT.0002 

Yayın Tarihi 09.09.2025 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 

GÖREV ADI  Müdür Yardımcısı 

BAĞLI OLDUĞU BİRİM  Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi 

ALT BİRİMİ  

İLK AMİRİ Müdür 

 

TEMEL YETKİ, GÖREV 

VE SORUMLULUK 

ALANLARI 

1. Ders planlama sürecinde müdüre destek olmak. 

2. Çevrim içi derslerin içeriklerini denetlenmesi ve gerekli materyallerin 

hazırlanması, sınav süreçlerinin kontrolünü sağlamak. 

3. Uzaktan eğitim ile ilgili kullanıcı hesaplarının yönetim süreçlerini takip 

etmek. 

4. Kullanılan platformların özelliklerini incelemek, güncellemek ve 

denetlemek. 

5. Öğrencilerden gelen şikayet, talep ve geri bildirimleri değerlendirmek ve 

bunlara çözüm üretmek. 

6. Çevrim içi sınavların güvenliğinin sağlanması konusunda gerekli 

denetimleri yapmak ve çözüm üretmek. 

7. Eğitim platformları için gerekli teknik alt yapıyı kontrol etmek ve 

geliştirmeye yönelik çalışmalar yapmak. 

8. Uzaktan Eğitim ve Araştırma Merkezinde gerekli iletişim ve koordinasyonu 

sağlamak. 

GÖREV İÇİN GEREKLİ 

BİLGİ, BECERİ VE 

YETKİNLİKLER 

1. Uzaktan eğitimde kullanılan yazılımlar, platformlar (Zoom, Microsoft 

Teams, Moodle vb.) ile ilgili bilgi sahibi olmak. 

2. Eğitim materyallerinin dijital ortama aktarılması, öğrenme yönetim 

sistemleri konusunda bilgi sahibi olmak. 

3. Uzaktan eğitim birimlerini ve eğitim süreçlerini yönetme, öğretim üyeleri 

ile iş birliği yapma, birimler arası koordinasyonu sağlama becerisine sahip 

olmak. 

4. Eğitim politikaları, yazılım ve içerik seçimleri konusunda hızlı ve etkin 

kararlar alabilme. 

5. Öğrenciler ve öğretim elemanlarıyla etkili bir şekilde iletişim kurmak. 

6. Üniversitenin genel eğitim politikalarına uygun, uzaktan eğitim süreçlerini 

kapsayan uzun vadeli stratejiler geliştirme. 

7. Uzaktan eğitim ile ilgili hukuki düzenlemeler (telif hakları, öğrenci verisi 

güvenliği, erişilebilirlik gibi) hakkında bilgi sahibi olmak ve bu 

düzenlemelere uygun çalışmalar yapmak. 

8. Uzaktan eğitim süreçlerinin kalitesini düzenli olarak denetlemek ve 

iyileştirme planları oluşturmak. 

 


