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Merkez Miidiirliigii

DOKUMANI
GOREV ADI Midiir Yardimecisi
BAGLI OLDUGU BIRIM | Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
ALT BIRIMI
ILK AMIRI Miidiir

1. Ders planlama siirecinde miidiire destek olmak.

2. Cevrim i¢i derslerin iceriklerini denetlenmesi ve gerekli materyallerin
hazirlanmasi, sinav siirec¢lerinin kontroliinii saglamak.

3. Uzaktan egitim ile ilgili kullanic1 hesaplarmin yonetim siireclerini takip
etmek.

TEMEL YETKI, GOREV 4. Kullanilan platformlarm 6zelliklerini incelemek, giincellemek ve
denetlemek.
VE SORUMLULUK 5. Opgrencilerden gelen sikayet, talep ve geri bildirimleri degerlendirmek ve
ALANLARI o DumlawagOzim dretmek. .
. Cevrim i¢i smavlarin giivenliginin saglanmasi konusunda gerekli
denetimleri yapmak ve ¢6ziim liretmek.

7. Egitim platformlar1 i¢in gerekli teknik alt yapiyr kontrol etmek ve
gelistirmeye yonelik caligmalar yapmak.

8. Uzaktan Egitim ve Arastirma Merkezinde gerekli iletisim ve koordinasyonu
saglamak.

1. Uzaktan egitimde kullanilan yazilimlar, platformlar (Zoom, Microsoft
Teams, Moodle vb.) ile ilgili bilgi sahibi olmak.

2. Egitim materyallerinin dijital ortama aktarilmasi, 6grenme yOnetim
sistemleri konusunda bilgi sahibi olmak.

3. Uzaktan egitim birimlerini ve egitim siireglerini yonetme, 6gretim iiyeleri

. L. . ile is birligi yapma, birimler arast koordinasyonu saglama becerisine sahip
GOREYV ICIN GEREKLI olmak.
. . . 4. Egitim politikalari, yazilim ve igerik se¢imleri konusunda hizli ve etkin
BILGI, BECERI VE kararlar alabilme.
. . 5. Ogrenciler ve 6gretim elemanlartyla etkili bir sekilde iletisim kurmak.
YETKINLIKLER 6. Universitenin genel egitim politikalarina uygun, uzaktan egitim siireclerini
kapsayan uzun vadeli stratejiler gelistirme.

7. Uzaktan egitim ile ilgili hukuki diizenlemeler (telif haklar1, 6grenci verisi
giivenligi, erisilebilirlik gibi) hakkinda bilgi sahibi olmak ve bu
diizenlemelere uygun ¢aligmalar yapmak.

8. Uzaktan egitim siireclerinin kalitesini diizenli olarak denetlemek ve
iyilestirme planlar1 olugturmak.
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