Basin Tanitim ve Halkla iliskiler Daire Baskanligi
Etkinlik Duyuru ve Tasarim Sureci icin PUKO Dénguisi

oEtkinligin hedef kitlesi dikkate alinarak konu,
amag Ve iletisim mesaji belirlenir.

eEtkinligin program akigi (oturumlar,
konusmacilar, streler) netlestirilir.

eProgram duzenleyici kurum/birim ve katiimcilar
listelenir.

eTasarimlarda (afis, sosyal medya gorselleri,
dijital duyurular) kullanilacak kurumsal kimlik
unsurlar (logo, renk, tipografi) planlanir.

*Onay sireci: Hazirlanacak tim duyuru/tasarim
materyalleri igin ilgili rektor yardimcisinin onay
sureci planlanir.

eHedef kitleye ulasimi guiglendirmek igin iletisim
kanallar (sosyal medya platformlari, web sitesi,

afis alanlari vb.) belirlenir. PLAN LA
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oGeri bildirimler dogrultusunda tasarim siireci igin
iyilestirme onerileri (6rn. tasarim gesitliligi, daha
erken duyuru, farkh platformlarda paylasim)
gelistirilir.

oEksiklikler (gecikme, yanlis bilgi, tasarim
uyumsuzlugu) tespit edilirse bunlarin
tekrarlanmamasi igin standartlar olusturulur.

eiyilestirme sonuglari raporlanarak bir sonraki
etkinlik igin yeni stireg tasarimi yapilir.

eSlireg, Universitenin kurumsal kalite giivence
sistemine entegre edilir ve dizenli olarak
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eTasarim ekibi tarafindan etkinlige 6zel sosyal
medya gérselleri, afis ve duyurular hazirlanir.

eHazirlanan materyaller, planlanan akisa uygun
olarak rektér yardimcisinin onayina sunulur.

eOnaylanan tasarimlar, belirlenen iletigim
kanallan lizerinden yayimlanir.

eGerekiyorsa etkinlik dncesi ve sonrasi igin farklh
duyuru/tanitim igerikleri (6n-duyuru, hatirlatma,
etkinlik sonrasi paylasim) hazirlanir.

eYayinlanan duyuru ve tasarimlarin ulasilabilirligi
ve etkilesim diizeyi (goriintiilenme sayisi,
begeni, paylagim, geri dénusler) élgiimlenir.

eKatilimcilarin ve diizenleyici birimlerin geri
bildirimleri alinir (6r. duyurularin zamaninda
yapilmasi, gorsel butiinlGglin etkinligi
yansitmasi).

*Onay sureci ve yayinlama siresinin etkinlik
takvimine uygunlugu kontrol edilir.

eDuyurularin kurumsal kimlik ve kalite kiiltiiriine
uygunlugu degerlendirilir.





