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Erasmus Bagvuru Sistemi Giris

Sisteme giris yapmak i¢in oncelikli olarak https://erasmusbasvuru.ua.gov.tr adresinde yer
alan e-Devlet ile Giris butonuna tiklamaniz gerekmektedir.

——— [5 e-Deviet le Girs Yap

Kurum Ads 1| flan 1] Bitis Tarihi 7|

Gosterilen Kayitlar 1-0/0

e-Devlet ile Giris Butonu

Acilan sayfada e-Devlet sistemine giris yapildiktan sonra otomatik olarak bagvuru sayfasina
yonlendirilir.

@ e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Sistemi

Girig Yapilacak Adres https://turna.ua.gov.tr/turna/_pServiet?komut=edkA...
Giris Yapilacak Uygulama TURNA
BB e-Devlet Sifresi 5+ Mabil imza M eimza @@ T.C. Kimlik Karti B5 internet Bankacilig

T.C. Kimlik Numaranizi ve e-Devlet Sifrenizi kullanarak kimliginiz degrulandiktan sonra isleminize kaldiginiz yerden devam edebilirsiniz.

0}, e-Deviet Sifresi Nedir. Nasil Alinir?

*T.C. Kimlik No 111117111111 EZsanal Klavye @ Yazarken Gizle

* e-Devlet Sifresi l EAsanal Klavye @ Sifremi Unuttum

izi unutmaniz durumunda dogruladiginiz cep telefonunuzdsn yenileme iglern

. [4 "
< iptal Et Giris Yap >
. _d

Gizlilik ve Guvenlik  Hizh Cozam Merkezi

e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Sistemi

E-Devlet ile giris saglandiktan sonra TURNA sisteminde kayith kurum yetkilisinin
yonlendirildigi ekranda KVKK kapsaminda kullanilan ag¢ik riza metnini inceledikten sonra
kabul edip “Gonder” butonuna tiklanmasi gerekmektedir.
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* Program uygulamalarinin degerlendirildigi, strecler ve sonuglannin analiz edildigi aragtirma ve raporlamalarda kullaniimasi amaciyla,
* Bagkanhdin sunmug oldugu hizmetlerin kullamlmasi amaciyla,

islenebilmektedir.

Yukanda izah edilen esaslar gergevesinde, kigisel ve 6zel nitelikli kigisel verilerimin, belirtilen amaglara bagh kalmak kaydiyla, kanunun belirttigi yontem ve amaglara
uygun sekilde toplanabilecedini ve iglenebilecedini, kanunen yetkili kamu kurum ve kuruluglanna, Kigisel Verileri Koruma Kurumu'na, Kolluk Kuwvetlerine, Bilgi
Teknolojileri ve lletisim Kurumu'na, dava sireglerinin takibi igin ilgili damismanlik firmalarina, avukatlara, ilgili yargi merciilerine aktanlabilecegini ve bu hususta agik
rizam oldudunu kabul ve beyan ederim.

Bununla birlikte, KVK Kanunu'nun 11.maddesi ve ilgili mevzuat uyannca; Bagkanhga bagvurarak kendimle ilgili; kigisel veri iglenip iglenmedigini 6grenme, kigisel
verilerim iglenmigse buna iligkin bilgi talep etme, kigisel verilerimin islenme amacini ve bunlann amacina uygun kullaniip kullamlmadigim Sgrenme, yurt iginde veya
yurt disinda kigisel verilerimin aktanldigr Gglinct kisileri bilme, kisisel verilerimin eksik veya yanhs iglenmis clmasi halinde bunlann dizeltiimesini isteme, isbu verilerin
iglenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kigisel verilerimin silinmesini veya yok edilmesini isteme, duzeltme ve silinme talepleri Gzerine yapilan
iglemlerin, kigisel verilerin aktanldigr Geiincl kigilere bildirilmesini isteme islenen verilerimin minhasiran otomatik sistemler vasitasiyla anzaliz edilmesi suretiyle kendi
aleyhime bir sonucun ortaya gikmasing itiraz etme, kigisel verilerimin kanuna aykin olarak iglenmesi sebebiyle zarara ugramam halinde zararin giderilmesini talep etme
ve bu haklan Bagkanhginiz Veri Sorumlusu Irtibat Kisisi'ne iletmek Gzere Bagkanliga yazili gekilde bagvurarak talep etme haklarina sahip oldugum konusunda
bilgilendirildigimi beyan ederim.

Ayrica, ishu Sézlesme kapsaminda paylasilmis kigisel verilerimin dogru ve gtncel oldugunu: bu bilgilerde degisiklik olmasi halinde dedisiklikleri Baskanhga
bildirecegimi kabul ve beyan ederim.

Ozel nitelikli kisisel verilerim {uyruk, ceza mahkamiyeti ve giivenlik tedbirleri bilgisi, kan grubu, saglk verileri, din, mezhep ve felsefi inang, biyometrik ve genetik
veriler, dernek, vakif ve sendika Gyeligi, siyasi distince vb.) de dahil olmak Gzere ilgili kigisel verilerimin iglenmesine, ilgili streg kapsaminda islenme amaci ile simirli
olmak tzere kullanilmasina ve paylagiimasina, gereken sure zarfinda saklanmasina agik nzam oldugunu beyan ederek bu hususta tarafima gerekli aydinlatmanin
yapildigin, Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlan Merkezi Bagkanhd: Kisisel Verilerin Korunmasi ve Iglenmesi hakkinda Aydinlatma Beyanini ve is bu Agik Riza
Metni'ni okudugumu ve anladigimi;

Veri Sorumlusu:Avrupa Birligi EGitim ve Genglik Programlan Merkezi Bagkanhg

Kabul Etmiyorum

onder
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KVKK Aydinlatma Metni Onayi

Acik riza metni onaylandiktan sonra TURNA sisteminde kayitli olan kurum yetkilisine
“Baglantili Hesaplar” sayfas1 agilacaktir.
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Baglantili Hesaplar

B Kurumsal {ol Bireysel
yy ‘ Kurum e ‘
v ‘ Proje Sektéri hd ‘
" ‘ Proje Tard

;) THY PROMOCODE KULLANIM KOSULLARI, BASVURU

ADIMLARI VE KILAVUZLAR

Baglantili Hesaplar Sayfast

Baglantili Hesaplar sayfasinda “Proje Sektorii” alaninda agilir listede sunulan sektorlerden

proje sektoriiniin se¢imi yapilmalidir.
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Baglantili Hesaplar
B Kurumsal it Bireysel
— Kurum .
il | KURUM ADI X v |
— Proje Sektdri \
" | VYikseksgretim (HED) X W ‘
— Proje Tird
"y v |
| Q|
kA1
: M RU
ADIMLARI VEKILAVUZLAR

Proje Sektorl Listesi

Proje Sektorii secimi yapildiktan sonra; islem yapmak istediginiz proje tiiriinii secerek “Giris”

butonuna tikladiginizda ana sayfa ekranina yonlendirmeniz saglanacaktir.

Bu kilavuzda K1 proje tiirii i¢in islemler anlatilacaktir.
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Ana sayfa ekraninda son yayinlanan ilan bilgisi, ilanlara yapilan toplam bagvuru sayisi, sisteme
kaydettiginiz toplam anlagma sayisi, kurumunuzun TURNA Sistemi’ne kayitli proje sayist
istatistikleri bulunmaktadir.

Ana sayfada yer alan bilesenlerde (widgetlarda) sistem iizerinden yayinlanan tiim ilanlarin
listesi, anlagma listesi, TURNA projelerinin listesi goriintiilenecektir.

Ilanlar listesinin bulundugu bilesen ile “Ilan Listesi” sayfasina; Anlasmalar listesinin
bulundugu bilesen ile “Anlagsma Listesi” sayfasina, TURNA Projeleri Listesi bileseni ile
TURNA .ua.gov.tr sayfasina erigim saglanabilir.

(" Bagvuru Portali

ﬁ Son Yaymlanan ilan 2022 - Toplam Bayrury Toplam Anlayma Saye Tuma Proje Sayst

D 0 0
. ' ~

ilantar Antagmalar Turna Projeler Lstesi

Baglangs Taihl Bagauru Kurum Ads Bagangig Tarhl Bt Trihi
1Bt Tarhi Baglangig Trii

Telit Habdr v2.0.1 © 2021-2022 Turiciye Utusal Ajansa, Tum Haklan Saicir

Erasmus Basvuru Ana sayfa Ekrant
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Kurum Bilgi

KURUM ADI

Fakiiite/Bokim Listesi

Bolim Kod Birim Ad Atif
1685 / ACIL DURUM VE AFET YONETIMI

1688 / ACILTIP

1633 / ACIL YARDIM VE AFET YOMETIMI

Kurum Bilgi Ekran

Kurumsal sekmesinin altinda yer alan Kurum Bilgi sayfasina tikladigimizda kurumunuza ait
TURNA sisteminde kayith olan “Erasmus Code”, “Organisation ID” bdliimleri sistem
tarafindan otomatik dolu halde getirilecektir. Kurumunuza ait “Telefon” , “Adres” ve Bagvuru
Portal1 sistemi {izerinden adaylara gonderebileceginiz e-postalarda goriinecek kurumsal “E-
Posta imza™ bilgilerini ilgili alanlara yazildiktan sonra giincelleme islemi yapilabilmektedir.

Profil fotografi boliimiinde, kurum logonuzu .jpg veya .png formatinda yiikleyebilirsiniz.

Kurum Bilgi sayfasinda kurumunuza ait tim fakiilte ve boliimler yer almaktadir. Bu alanda
bulunan bilgiler YOK ‘ten alinmaktadir.

“Fakdilte /Boliim Listesi” alaninda pasif edilen boliimler, “Anlagmalar” sayfasinda yer alan
“Genel Bilgiler” sekmesinde bulunan boliimler listesinde yer almayacak; aktif olan boliimler
bu listede gorlnecektir.

“Fakiilte/Boliim Listesi” alaninda aktif edilen boliimler daha sonra hibeli gidecek adaylar icin
kontenjan belirlemesi yapilan “ilan Hibe Kontenjan” sayfasina da yansiyacaktir.

Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi Baskanligi
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Anlagmalar

Anlagmalariniz sisteme “Yeni Kayit” butonu ile agilan form sayfasi ile gerekli bilgileri
yiikleyebileceginiz gibi; Excel yoluyla veya “Web Servisten Al* butonu ile toplu bir seklide
islem yapabilirsiniz.

6’ Bagvuru Portali

) Anlagma Listesi ) o
Ked Warum Adi Bag. Tarihi Bit. Taribi Oge. OL OgrL Ogr. YL Ogr. 0 Staj OL StajL Staj YL Staj D

> PLRADOMOA  WYZSZASZXOLA HANDLOWA WoI2  0eNI20 1 Q a

> PLRADOMOM WYZSZA SZKOLA HANDROWA 0122z 09012028 1 o a

> PLRADOMDS  WYZSIASZNDLA MANDICWA oz emiao o &

> PLRADOMOS  WYZSZASZKOLA HANGAOWA 012022 caoi20% 1 o 8

> D MUNSTERDT WESTRAELISCHE WILHELMS-UNIVERSITAET MUENSTER 012022 0R012028 1 e 5]

> DMUNSTERD  WESTRAEUSCHE WILHELMS-UNNERSIAGT MUENSTER w2z o 1 Q=

> DMUNSTERDI  WESTPAELISCHE WILHELMS-UNIVERSITAST MUENSTER oz smiz 2 e )

ilk olarak Yeni Kayit formu ile tekil islem anlatilacaktir.

Ad SOYAD 1
Anlagma Listesi
- an Q Wb Servisten Al & Aviagma Yoide || &, Anlagma Sablon indir

Karum Ads BapTarbi  BitTahi  OgeOL Oge. ogem 0ge.D stajoL sujL sajL sujD PerDersVer  PerBgtAl  Dok.Ogr  Dok.Sta

> PLAADOMOS  WYZSZASIKOLAHANGLOWA tooi202  oson2028 ' 0 8
S PLRADOMGE  WYZSZASINDLA MANDAOWA savramz  os0i0es ' 9 5
> PLRADOMD. WYZSZA SIKDLA HANDLOWA 00.01.2022 09.01.2028 1 o a
> PLRADOMOS  WYZSZASZKOLA HANDLOWA 00012022 09012028 1 e =)
5 DMUNSTERD  WESTRAELISCHE WILHELMS-UNIERSITAET MUENSTER vz oeoizom ' o 8
> DMUNSTERD!  WESTFAELISCHE WILKELMS-UNIVERSITAET MUENSTER ®0l02  0s0na028 1 9 a
> DMUNSTERD]  WESTRAELISCKE WILKELMS-UNIVERSITAET MUENSTER 08012022 09012028 2 2 a @
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Anlagma Diizenle
Genel Bilgiler Kontenjanlar Siireler Oneeliklendirme
Tarihi tig Ta *
Ev Sahibi Kurum/Kurulug * R
Zorun Dil(ler) ~
Baliim Listesi Balim Ekle &7

Anlasma formu ; Genel Bilgiler, Kontenjanlar, Siireler ve Onceliklindirme olan 4 sekmeden
olusmaktadir.

Genel Bilgiler; alaninda yer alan Baglangi¢ Tarihi, Bitis Tarihi , Ev Sahibi Kurum/Kurulus ve
Bollm Listesi alanlari zorunlu alanlardir. Ev Sahibi Kurum / Kurulus ilgili anlagsmanin hangi
kurum ile yapildig1 bilgisidir. Baslangic ve Bitis Tarihi, ilgili anlasmanin baslangi¢ ve bitig
tarihleri bilgisidir.

Aciklama alani; ilgili anlasmaniz igin girebileceginiz agiklama alamdir. ilgili anlagmaya dair
ogrencilerinize belirtmek istediginiz agiklamalar bu alana yazilmalidir.

Zorunlu diller alan1; anlagsma i¢in girmenizin zorunlu oldugu bir alan degildir. Anlasmaniza
ait Zorunlu Dil bulunmuyorsa bos gecilebilmektedir. Eger anlagsmaniza ait bir yabanci dil
zorunlulugu var ise bu alanda se¢im yapabilirsiniz.

Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari Merkezi Bagkanligi
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Anlasma Diizenle

Genel Bilgiler Kontenjanlar Siireler Onceliklendirme

‘ Baglangig Tarihi * ‘ ‘ Bitig Tarihi * ‘

| Ev Sahibi Kurum/Kurulug *

Agiklama ‘
Zorun Dil{ler) ‘ Ingilizce () Almanca (&) s ‘
— Yabanci Dil —————— — Yabana Dil Sinav Tar —— — Puan Alt Limit — — — Yabanc D — Yabana Dil Sinav Tar ——y — Puan Alt Limit —

ingilizce W | ~ ‘ ‘ 0 | | Veya ~ | Almanca ~ ‘ v | | o |

B&lim Ekle &7

Béllim Listesi

X Vazgeg ~ Kaydet

Zorunlu Diller alaninda; en fazla iki dil se¢imi yapabilir ve bu dilleri ‘ve’ / ‘veya’ ile baglama
islemini gergeklestirebilirsiniz. Secilen yabanci dile ait Yabanci Dil Sinav Tiir ve Puan alt
limit secimi gerceklestirilebilmektedir.

Boliim Listesi alany; ilgili anlagma hangi boliimleri kapsiyor ise ; o bdliimler igin se¢im
yapilmasi gerekmektedir. Eger ilgili anlasma kurumunuzda bulunan biitiin béliimleri kapsiyor
ise; Boliim Listesi alanindan kurumunuz se¢imini yapmaniz gerekmektedir. Eger anlagsma
belirli bir boliimii veya fakiilteyi kapsiyor ise dogru se¢im yaptiginizdan emin olunuz.

Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi Baskanligi
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Anlagma Diizenle

Genel Bilgiler Kontenjanlar Siireler Oneeliklendirme
Ogrenim .
— On Lizans — Lizans — Yiksek Lisans — Doktora X
| 0 | —>]E-i'lsgtu' | 0 | =] Birlestir | 0 | —>JE-ir\5;ti| 0 |
Staj )
— On Lisans — Lisans — Yiksek Lisans — Doktora .
0 | _’]BI'E;UI' | 0 | =) Birlegtir | 0 | *JBlr\f;tu 0 |
Personel
— Ders Verme \ — Egitim Alma
K Lo
Doktora
~— Ogrenim y — Staj
L Le

X Vazgeg " Kaydet

Kontenjanlar sekmesinde, Ogrenim ve Personel Hareketliligi icin belirlenen alanlara kontenjan
girisi yapilmahdir. Ogrenim ve Staj Hareketliligi anlasmalarimizda ortak kontenjanlar igin
Birlestir secenegi yardimiyla istediginiz kademeler icin birlestirerek ortak kontenjan

Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi Bagkanligi
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belirlenebilmektedir. Birlestirdikten sonra Ayir butonu yardimiyla kademelere gore tekrar tekil
hale getirilebilmektedir.

Anlagsma Diizenle

Genel Bilgiler Kontenjanlar Siireler Onceliklendirme
Qgrenim
&n Lisans Lisans Yiiksek Lisans Doktora
~ | | ~ | -
Staj
On Lisans Lisans Yiiksek Lisans Doktora
d | d -
Personel
Ders Verme Egitim Alma
v ‘ ‘ v
Doktora
Ogrenim Staj
v ‘ ‘ v

XK Vazgeg + Kaydet

Kontenjan belirlenen hareketlilikler i¢in Siireler sekmesinde anlagsma kapsaminda
gerceklestirilecek hareketlilik siireleri rakamla yazilmalidir. Stre Tur bélimdinde ise Gin,
Hafta, Ay, Y1l olarak tiiriiniin belirlemesi yapilabilmektedir.
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Anlasma Diizenle

Genel Bilgiler Kontenjanlar Siireler Onceliklendirme

. Egitim Tariine Gére Onceliklendir

0;::::" Egitim Tari
T T Tlkekul
Tl 2 Criackul
Tl 3 Lise
Tl 4 Cn Lisans
Tl 5 Lisans
Tl ] Yiksek Lisans
Tl 7 Doktora
1l 8 Tipta Uzmanlik Programi -

Litfen éncelik sirasim agitim tiirind mouse yardimiyla sartikleyek belirleyiniz!

Oncelikli B&lim Listesi Balim Ekle 7

Gneelikli bslim belirlenmedi!

Onceliklendirme sekmesinde Egitim tiirii ya da Boliim onceligi belirlemesi yapilan
anlagsmalarda basvuru sonrasi yerlestirmenin oncelik belirtilen egitim tiirii ya da boliime gore
gergeklestirilmesi saglanir. Egitim Tlrine gore onceliklendir butonunu aktif ettikten sonra
oncelikli olan egitim tiirlerini mouse yardimiyla siiriikleyerek belirlenebilmektedir. Boliimler
oncelikli olarak belirlemek istenildiginde, Boliim Ekle butonuna tikladiktan sonra Oncelik
Durumu bashgmin altinda yer alan kutudan Oncelik verilen bdliimiin se¢imi
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yapilabilmektedir.Onceliklendirme sekmesi zorunlu alan degildir. Egitim Tiiri ya da Boliim
icin oncelik durumu belirtilmek istenilen anlagsmalar i¢indir.

Genel Bilgiler, Kontenjanlar, Streler ve 6nceliklendirme sayfalarinda islemler tamamlandiktan
sonra gorselde yer alan kaydet butonu yardimiyla anlasmalariniz kaydedilecektir.

Anlagmay1 kaydetmeden “Vazge¢” butonu ile Anlasma Diizenle sayfasindan c¢ikis
yapilabilmektedir. Anlasmay1 kaydetmek i¢in “Kaydet” butonuna tiklamaniz gerekmektedir.

Kaydettiginiz anlagma ve detaylar Anlagsma Listesi sayfasindan goriintiilenebilecektir.

Anlasmalt oldugunuz Akredite Erasmus Kurumlar i¢in adimlar tekrarlanarak listeyi
tamamlanmalidir.

0000000

Anlasmalar1 Excel yardimiyla yiikleyebilmek igin “Anlasma Sablon Indir”  butonuna
tikladiginizda yiiklenebilir anlagma sablonu indirilecektir.

Indirilen Excel sablonu sizlere yardimei olmasi i¢in olusturulan Ornek sayfasi, kurumlarin
Erasmus Code’larinin, kurumunuzun boliim kodlarinin ve Yabanci Dil bilgilerinin yer aldigi
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Datalar sayfasi ve anlagmalariniza ait bilgilerin girilmesi gereken Anlagsma Listesi sayfasindan
olusmaktadir.

Indirilen anlasma sablonunda Anlasma Listesi boliimiinde yer alan bilgileri asagida yer alan
bilgilere uygun doldurabilirsiniz.

1. Erasmus Code siitunu Datalar sayfasindan alinarak bu alana girilmelidir. Erasmus Code
olmayan kurumlar i¢in OID yazilmalidir.

2. Universite Ad1 bliimii Erasmus Code ya da OID siitunu doldurulduktan sonra otomatik
yanstyacaktir.
3. Baglama Tarih ve Bitis Tarih: Anlasmanin baslangi¢ tarihi ve bitis tarihi bilgisidir.

GG.AA.YYYY formatinda yazilmalidir.

5. Bolim Kodlari: Anlagsmaniza ait Datalar sayfasinda yer alan kurumunuza ait bolim
kodlar1 aralarinda noktalr virgiiller ( ; ) birakarak yazilmalidir.

6. Ogrenci Ogrenim Hareketliligi: Ogrenci Ogrenim Hareketliligi ilanlari igin kontenjan
bilgisi girilmelidir. Ortak kontenjanlar varsa birlestirilerek (merge yapilarak) yazilmalidir.

7. Ogrenci Ogrenim Staj: Ogrenci Ogrenim Staj Hareketliligi ilanlar1 igin kontenjan bilgisi
girilmelidir. Ortak kontenjanlar varsa birlestirilerek (merge yapilarak) yazilmalidir.

8. Personel Hareketliligi: Personel Ders Verme ve Egitim Alma Hareketliligi ilanlar1 i¢in
kontenjan bilgisi yazilmalidir.

9. Doktora: Doktora Ogrenim ve Staj Hareketliligi ilanlari igin kontenjan bilgisi
girilmelidir.
10.  Zorunlu Yabanci Dil: Zorunlu yabanci dil olan anlagsmalar Datalar sayfasindan Zorunlu

Dil Id alinarak yazilmalidir. Birden fazla zorunlu yabanci dil i¢cin Zorunlu Dil Id’ler arasina
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noktal virgiil ( ; ) birakilarak yazilmalidir. Zorunlu Dil Id degerleri Datalar sayfasinda
bulunmaktadir.

11. Ogrenci Ogrenim Hareketliligi Siire: Ogrenim Hareketliligi icin siire bilgisi rakamla
yazilmalidir. SiireTiir siitunlarina giin, hafta, ay, yil i¢in Excelde belirtilen kodlar yazilmalidir.

12. Ogrenim Staj Siire: Staj Hareketliligi igin siire bilgisi rakamla yazilmalidir. SiireTiir
siitunlarina giin, hafta, ay, yil i¢in Excelde belirtilen kodlar yazilmalidir.

13. Personel Siire: Personel Egitim Alma, Personel Ders Verme Hareketliligi icin siire
bilgisi rakamla yazilmalidir. SiireTir siitunlarina giin, hafta, ay, yil i¢in Excelde belirtilen
kodlar yazilmalidir.

14.  Doktora Siire: Doktora Ogrenim ve Doktora Staj Hareketliligi igin siire bilgisi rakamla
yazilmalidir. SiireTiir slitunlarina giin, hafta, ay, yil icin Excelde belirtilen kodlar yazilmalidir.

Indirilen Excel anlasma sablonunda gerekli bilgiler belirtilen formatlara uygun doldurulduktan
sonra Excel dosyasi kaydedilmelidir. Anlagma Yikle butonuna tikladiktan sonra kaydettiginiz
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sablonu secip actiginizda anlagmalar listelenecektir. Anlagsmalar listesi “Listeyi Onayla’ butonu
yardimuiyla sisteme yliklenebilmektedir.

Anlagma listesi sayfasinda yer alan, diizenle butonu ile agilan ekrandan anlasmalariniz
guncellenebilmektedir.

Anlagma listesinde yer alan bir anlagma, sil butonu yardimi ile tamamen silinebilmektedir.

8 Antagma Listest
Kod Kurum Adi Bas. Tarihi Bit. Taribi Oe. OL Ogrl Ogr. YL Oge. D Staj OL Staj L Staj YL Saj D
> PLRADOMGA  WYZSIASINOLAHANDLOWA 012022 aonaos [~
> PLRADOMO4 WYZSZA SZKOLA HANDROWA o012z 0e0102 o a8
> PLRADOMDS  WYZSZASZKOLA HANGAOWA o012z cD120% 1 0 8
> PLRADOMOL WYISZA SZKOLA HANDROWA 001022 09012028 o a
> owunsream SCHE WILKELMS-UNIVERSITAET MUENSTER 012022 oaona0s 0@
ST — SCHE WILK ELMS-UNIVERSITAET MUENSTER csovze  cepizo o &
3 DMUNSTERD  WESTRAZLISCHE WILKELMS UNIVERSITAET MUENSTER ol oanian 2 : e &

Anlagmalart Web Servisten Al segenegi ile anlagsmalarmizi web servisten sisteme
yukleyebilirsiniz. Web servis ayarlarinin nasil yapilacagt Web Servis ve Firma Tanimlama
mendiilerinde anlatilacaktir.

Excel ile anlagma yiikleme segeneginde ve Web Servisten Al segeneginde ; o an yliklediginiz
anlagmalar listeye yiiklenecektir. Daha dnce listeye yiiklediginiz anlagmalar silinecektir.

[lanlar

()
]

itan Listesi
b itan Torg Bagvury Tarihi Bap Sorular Deerlendinme Digat
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Kurumsal’mn altinda yer alan Ilanlar sekmesine giris yapildiginda flan Listesi sayfasina
yonlendirilmektedir. Ilan Listesi sayfasinda yer alan “Yeni Kayit” butonuna tiklandiginda ilan
Form sayfasi agilacaktir.

Agcilan Ilan Formu ilk olarak; Ilan Form ve Aym Dénem ilanlar olmak zere iki sekmeden
olusacaktir.

[lan Form sekmesinde bulunan Proje Tiir alan1 Bagvuru Portali sistemine giriste segtiginiz Proje
tlrd olarak secili gelecektir.

flan Tiirii alan1 ; form acgildiginda varsayilan olaran Ogrenci Ogrenim Hareketliligi olarak
goriinecektir. Asag1 acilir meniiden Ilan Tiirii alanini degistirilebilmektedir.

Turna Proje No alani ; ilgili ilana hangi proje numaralarindan ¢ikilacaksa , se¢im yapilmasi
gerekmektedir. Coklu Turna Proje No secimi yapilabilmektedir.

[lan Yaymlama Tarihi alani; olusturdugunuz ilanin yayna agilacagi tarihtir. Bu alanda
sectiginiz tarihte ; ilaniniz Bagvuru Portal1 giris sayfasinda listelenecektir.

Bagvuru Baslangi¢ Tarihi — Basvuru Bitis Tarihi alanlari; ilgili ilana bagvurularin baslayacagi
ve bitecegi tarih bilgileri igin gereklidir.

[lan Yaymlama Tarihi ve Bagvuru Baslangig tarihi ayni tarih olarak segilebilir. Farkli tarih
secilmesi durumunda flan Yaymlama Tarihi geldiginde ilanimz yaymlanmaya baslar ; fakat
basvuru baslangi¢ tarihi gelmeden basvuru islemi gerceklestirilemez.

Bagvurusunu tamamlamis bir 6grenci bagvuru Bitis Tarihi bitene kadar basvursunda
giincelleme gerceklestirebilmektedir.

[lan Baslik alani ; ilaniniz i¢in Baglik bilgisini igerir. Bagvuru Portal1 giris sayfasinda ; baslhik
bilgisiyle listelenecektir.

[lan Igerik alani; ilanmz ile ilgili igerik alamdir. Ogrencilerinize iletmek istediginiz biitiin
bilgileri bu alana girebilirsiniz.
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Yabanci Diller ve Yabanci Dil sinavlari alanlari; ilana dahil etmek istediginiz yabanci dil ve
sinav se¢imi gerceklestirilebilmektedir. Coklu se¢im yapilabilmektedir.

Bagvuru Aninda Doldurulmast Gereken Alanlar alaninda ;ilana bagvuran kisiden isteyeceginiz
sorular yer almaktadir. Bu alanda “Kisisel Bilgiler”, “Egitim Bilgileri” ,”Tercih Bilgileri”
,”Yabanci Dil Bilgileri” ,”Iletisim Bilgileri” ve ”Onay” alanlar1 segili gelecektir. Bu alanlar
detayl olarak, ilan1 kaydettikten sonra ilan listesinde “Sorular” alanindan inceleyebilirsiniz.
Yeni soru eklemek isterseniz Tiirkiye Ulusal Ajansi ile iletisime geginiz.

[lan Tercih Tiirii alan1 ; Ogrenci Ogrenim Hareketliligi icin “Anlasmadan secilecek” secenegi
secili olacaktir. Bu hareketlilik i¢in bu se¢enek zorunludur.

Aday Tercih Hakk1 alani; 6grencilerinizin yapacag tercih sayisidir.Varsayilan olarak 3 tercih
hakki olarak gelecektir.

Yabanci Dil Ka¢ Y1l Gegerli alani; bagvuracak kisiden istediginiz yabanci dil siavi i¢in kag
yil gecerlilik kabul edeceginizi belirtmek i¢indir. Bu alanda bir degisiklik yapmadiginiz
takdirde ilk olarak 5 yil gegerli varsayilan olarak kaydedilecektir.

Taban Not Ortalamas1 On Lisans — Lisans alan1; bagvuran dnlisans ve lisans adaylari igin not
ortalamas1 alaninda kisitlama yapmak amaciyla gecerli alandir. Varsayilan olarak 2.20 olarak
gelecektir. Not ortalamas1 2.20 altinda olan 6nlisans ve lisans 6grencileri ilgili ilana basvuru
gerceklestiremeyeceklerdir.

Taban Not Ortalamas1 Yiiksek Lisans — Doktora alani ; bagvuran yiiksek lisans ve doktora
adaylar1 i¢in not ortalamasi alaninda kisitlama yapmak amaciyla gegerli alandir. Varsayilan
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olarak 2.50 olarak gelecektir. Not ortalamasi 2.50 altinda olan yiiksek lisans ve doktora
ogrencileri ilgili ilana bagvuru gerceklestiremeyeceklerdir.

Doénem Yili alant ve Donem alani; Bagvuran 6grencinin hareketliligi gergeklestirecegi donem
ve donem yili alanlaridir.

Ilan Yaynlansin secenegi ;
Egitim Tiir Kisitla alani;
Il Kisitla alan;

[lan Linki alani;

flgili alanlar igin gerekli bilgileri girdikten sonra Kaydet butonu ile ilan kayd
gerceklestirilmelidir.

flan Formu

b i [ |[Bimranian | »

08.02.2023 0000 ©9.03.2023 2359

e o ¢ o 4o a o 4
E F ¥ P E ¥ 7 B

[lan Tercih Tiirii alaninda; “Anlagmadan segilecek” veya “Anlasma veya Beyan ile alinacak”
secenekleri secildiyse; Ilan Formu’nda Anlasma sekmesinde bulunan anlasmalarin ilana dahil
edilmesi gerekmektedir.
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[lk durumda Anlasmalar sayfasinda yiiklii olan biitiin anlagmalariniz; Ilan Formu — Anlasma
sekmesinde sol tarafta bulunan Secim Listesi alaninda yer alacaktir. ilana dahil etmek
istediginiz anlagmalar1 sag tarafta bulunan Segilen Liste alanina tagimaniz gerekmektedir.
Segilen Liste alaninda yer almayan anlagmalar ; basvuru sirasinda 6grenciler tarafinda tercih
listesinde goriinmeyecektir. Anlasmalart Secilen Liste alanina ekledikten sonra ilani
glincellemeniz gerekmektedir.

flan Formu

Eger ilana eklediginiz anlagmalarda zorunlu yabanci dil var ise ; anlasma eklenip ilanda
giincelleme yapildiktan sonra “Ilan Formu” sekmesinde bulunan Yabanci Diller alanina zorunlu
diller eklenecektir.

ilan Formu

b fian Form . vurusas I Bl Kl Aymi Dénem i
+ Kayt Ekde. kb Excel Sablon Indsr o Exeel Ve
ifana Basvurabil ullanici Listesi

[lan Bagvurusu icin Belirli Kullanic1 sekmesi; ilana bagvurup, hareketlilige katilabilecek kisiler
eklenebilecektir. ilana basvurabilecek kisiler Yeni Kayit butonu ile veya Sablon indir butonu
ile eklenebilecektir. Yeni Kayit butonu ile agilacak pencerede ilana basvurabilecek adaya ait
TCKN, Ad, Soyad bilgilerinin girilmesi gerekmektedir. Excel sablon indir butonu ile adaylar
toplu bir seklide excel listesine eklenip ; Excel yiikle butonu ile listeye eklenebilir. Kisilerin
eklenmesi sonrasi tabloda kisiler goriintiilenebilecek, kisilerin bilgilerinde gilincelleme
yapilabilecek ve kisi bilgilerinin silinmesi gerceklestirilebilecektir.
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[lan formu igerigi ve Anlasma sayfalar1 islemleri tamamlandiginda ilan1 “Giincelle” butonu ile
ilanimz1 ve ilan igin anlasmalarinizi kaydedebilirsiniz. Kaydedilen ilanlar Ilan Listesinde
gorintulenebilecektir. ilan Listesinde yer alan Diizenle butonu yardimiyla ilaninizda degisiklik
yaptiktan sonra kaydedip ilaniniz giincellenebilir. ilan listesinde yer alan bir ilan1 silmek
istediginizde Sil butonu yardimiyla islemi gergeklestirilebilmektedir.

Ayni Dénem [lanlar sekmesinde; basvuran Ogrencinin, bagvurusunu tamamlama sirasinda,
ayn1 donem icin baska basvurusu varsa “Ayni1 doneme ait birden fazla bagvurunuz
bulunmaktadir. Bu bagvurunuzu tamamlamak i¢in dnceliklendirmek istediginiz bagvurunuzu
asagidan secip kaydetmeniz gerekmektedir. Oncelikli basvurunuz disindaki basvurularmizdan
10 puan diisiiriilecektir.” Uyaris1 ile karsilasacaktir. Ayn1 Donem ilanlar sekmesinde “Segilen
Liste” alanina eklenen ilanlara basvuran adaylara yukarida ki uyari ¢gikacaktir.

ONEMLI NOT: Bagvuru tarihi baglayan, ilaninizda bulunan bir anlagsmada degisiklik yapmaniz
durumunda lan Formunda bulunan Anlasma sekmesi altinda ilgili kurumun yaninda bir uyari
isareti belirecektir.

% B Anley

Segim Listesi

o ]

Ve ilgili ilan giincellenmedigi siirece, bagvuran adaylar degisiklik yapilan anlasmay1 basvuru
yaparken tercih listesinde géremeyeceklerdir. lgili anlagmay1, degisiklik dncesi tercih listesine
eklemis olan aday varsa, karsiniza asagidaki gibi bir uyar1 gelecektir.
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[lanlar-Sorular
[lan kayd: yaparken segmis oldugunuz Basvuru aninda doldurulmas: gereken alanlar altinda
se¢mis oldugunuz alanlara gore, Sorular sayfasinda ilana dahil etmek istediginiz sorular ile
ilgili degisiklik yapilabilmektedir.
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Bagvuru Sorular altinda yer alan Sorular kismina giris yapildiginda bagvuru esnasinda yer
alan boliimlerde adaylara gosterilmesi istenilen Tiirkiye Ulusal Ajansi’ndan talep edilen ve
sisteme eklenmis sorularin ilana dahil olmasi i¢in Yeni Kayit butonuna tikladiktan sonra
agilan sayfada soru se¢iminin yapilmasi gereklidir. Soru segtikten sonra Kaydet butonuna
bastiginizda ilana soru dahil olacaktir.
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Her sekme altinda, bagvuru aninda adayin ilgili sekmede cevaplamasi gereken sorular
bulunmaktadir. Her sekmeye 6zel bir sekilde Yeni Kayit butonu ile yeni soru eklenebilmektedir.
Bagvuran adayn ilgili soruyu cevaplamasi istenilen zaman segilebilmektedir.

Eklenmek istenilen soru, Yeni Kayit butonu altinda agilan sayfadaki “Soru altinda yer almiyor
ise Tiirkiye Ulusal Ajansi ile iletisime gegmeniz gerekmektedir. Iletisime gegmeden 6nce liitfen
ilgili sekmede bulunan sorular1 kontrol ediniz.

[lanlar — Degerlendirme Olgiit

Istenilen soru eklendikten sonra, sorunuzun degerlendirme asamasinda puanlandirmaya dahil
edilmesini istiyor iseniz Degerlendirme Olgiit sayfasinda yeni degerlendirme 6l¢iit eklemeniz,
sadece Personel Hareketlilikleri icin, gerekmektedir. Ogrenci Ogrenim ve Ogrenci Staj
Hareketlilikleri i¢in yeni degerlendirme 6lgiit ekleyemezsiniz.

Puanlandirmaya dahil etmek i¢in ilgili soruyu ilgili degerlendirme 6lgiit ile iliskilendirmeniz
gerekmektedir. Soru ve degerlendirme &lciit iliskilendirilmesi Ilan Listesi’nde yer alan
Degerlendirme Olgiitler alanindan gergeklestirilmektedir.

Listede var olan degerlendirme olgiitler Tiirkiye Ulusal Ajansi’nin El Kitap¢igi’na gore
hazirlanmstir.
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Degerlendirme Olgiit Listesi sayfasinda bulunan Yeni Kayit butonu ile bu islem
gergeklestirilebilir.

Olgiit Ad alan1 zorunlu bir alan olup, ilgili degerlendirme 8lgiite vermek istediginiz isim
alanidir.

Soru alany; ilgili degerlendirme &lgiit ile iliskilendirmeniz gereken Soru’dur. Ogrencilerin
basvurusu aninda sordugunuz sorunun degerlendirme asamasinda puanlandirmaya dahil
edilmesini istiyor iseniz; degerlendirme 6l¢iit ve soru iligkilendirilmesini yapmaniz
gerekmektedir.

Puan alani; ilgili ol¢iitiin degerlendirme agamasinda, soruyu cevaplayan adaya verilecek puan
alanidir.

Agirlik alani; ilgili 6lgiitiin degerlendirme agamasinda, soruyu cevaplayan adayin puandan
alacag1 yiizde oranidir.

Ornegin; Akademik Basar1 diizeyi 6lgiitii; Not ortalamanmiz sorusu ile iliskilendirilmis; agirlik
50 olarak belirtilmistir. Yani, not ortalamasi1 100 olan bir adayin, ilgili sorudan alacagi puan
50 olacaktir.

[lan-Hibe Kontenjan

[lan Hibe Kontenjan sayfasinda, béliimlere gore hibeli gidecek adaylara tahsis edilen
kontenjanlarin belirlenmesi saglanacaktir. Kurum Bilgi sayfasinda aktif edilen Fakulte/Bolum
listesi “Ilan Hibe Kontenjan” sayfasma yansiyacaktir. ilan seginiz kisminda yer alan agilir
listede bulunan ilanlardan hibe kontenjani belirlemek istenilen ilanin se¢imi yapilmasi
gerekmektedir. TURNA proje listesinde yer alan kayitli projelerden hibelendirmenin yapilacagi
TURNA projesi ya da TURNA projeleri segimi yapilabilir.
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Birim/Fakilite Listesi

Faktte/Bolam 2018-1.TRO1-KA108-050327 2019-1-TRO1-KA107-072023

Ilan ve TURNA projesi secildikten sonra, Fakiilte/Boélum Listesinde TURNA projelerinin her
biri icin bélimlere gore kontenjan belirlenecek alanlar agilacaktir. Kontenjanlar ilgili alanlara
ayr1 ayr1 yazildiktan sonra secili ilan kapsaminda hibeli gidecek adaylar i¢in “Toplam
Kontenjan” sistem tarafindan hesaplanacaktir.

Basvuru islemleri sayfasinda Kabul adaylar1 Turna Proje No ile iliskilendirmek i¢in flan-Hibe
Kontenjan sayfasinda fakiilte/boliime gore kontenjan belirlenmesi yapilmalidir.

Basvuru Degerlendirme Islemleri

Degerlendirme islemleri i¢in Kurumsal sekmesi altinda yer alan Basvuru Islemleri alan
secilmelidir. Bu ekraninda en stte yer alan acilir listeden ilan secimi yaptiginizda ilana
ait “Tamamlanan” basvurular listelenecektir. Eger diger bagvuru durumundaki adaylari
goriintiilemek isterseniz, Bagvuru Durumu alani ile goriintiileme yapilabilmektedir.

6’ Bagvuru Portali
ﬁ iian Seginiz.

Bapeuru Durume  Ye

Telit Haldr v2.0.1 © 2021-2022 Tarkiye Ulusal Ajans, Tom Haklar Sakide,
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Basvuru listesinde, adaylara ait gortinttilemek istediginiz alanlari, Tablo Kolonlar1 alani
ile secebilirsiniz. Basvuru listesinde yer alan basvurular arasindan puanlama islemi
gerceklestirilecektir.

';_ Bagvuru Portali

Puanlama islemi gerceklestirilmeden Once “Belge Degerlendirme” sekmesinden
puanlamaya etki edecek belge kontrolli ve adayin 6l¢it listesinde yer alan bir kistasi
saglayip saglamama durumu kontrol edilecektir. Burada (“Belge Degerlendirme”)
yapilan islemler, puanlamaya yansitilacaktir.

B Bagruru fglemieri 4 [ OGRENIM HAREKETLILIGI | FROGRAM [AVRUPA) ULKELERE 20222023 AKADEMIK YILI BAMAR DONEMI HAREKETLILIC SEGIN TAKVIMI { 28102022 - 01.12.2023 | (Bagwuru Sonras: Veri Girigine Agk ) g ] Temamianmis ~

D Belge Kontro [ Durue Kontrol

Bagvuru Belgeleri Listesi
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Belgeleri degerlendirme i¢in “Belge Kontrol” ekraninda acilir mentiden sectiginiz ilana yapilan
basvurularda yiiklenen belgeler bu ekranda listelenmektedir. Belgelerin igerigi “Goriintiile”
butonuna bastiktan sonra incelenebilecektir. Gegerli olmadigi tespit edilen belgeler i¢in
onaylama islemi gerceklestirilmeyebilir. Onaylanmayan belgeler puanlamaya dahil
edilmemektedir. Onaylanan belgeler icin, degerlendirme 6l¢iit listesinde belirtilen puan ve
agirlik baz alinarak hesaplanan puan kadar adayin puanina ekleme yapilacaktir.

Bagvuru esnasinda istenmeyen fakat sonradan olusabilecek durumlarin puanlamaya etkisini
saglayabilmek i¢in “Durum Kontrol” ekraninda yer alan kistaslarin degerlendirilmesi
yapilmaktadir. Yapilan degerlendirmeler puanlamaya dogrudan etki etmektedir. Adayin
sagladigi kistaslar icin butonlar aktif hale getirilmelidir. Aktif hale getirilen kistas igin
degerlendirme o6l¢iit listesinde yer alan puan kadar ekleme ya da eksiltme uygulanmasi
saglanacaktir.

yuwwwwwwwwwwsuwuwuy
yswwwwwuwwuwuwusuy

yswwwwwwswwssssusuypy
yuwwwwwwwwwsvuwuwy
yuwwwwwwwwwuswuwuwy
yuwwwwwwwwwwswuwuwy
yuwwwwwwswywywvsBuwTuwu”yuy

Degerlendirme ekraninda “Basvuru Islemleri” sekmesinde yer alan segeneklerden “Puanla”
secenegine tiklandiginda, bagvurusu tamamlanan adaylarin puanlart hesaplanmaktadir. Puanlar
hesaplandiktan sonra “Yerlestir (Asil)” butonu ile kontenjanlara gore asil adaylarin yerlestirme
islemi gerceklestirilir. Asil adaylar belirlendikten sonra kalan listede “Yerlestir (Yedek)”
butonu ile asil aday sayis1 kadar yedek aday belirlenir.

Diger kisiler i¢in yerlestirme islemi gergeklestirilmez. Asil adaylardan hibeli gidecek kisiler
icin “Kabul(Hibeli) Yap” butonu, hibesiz gidecek adaylar i¢in “Kabul(Hibesiz) Yap” butonu
ile bagvuru sonuglar1 belirlenir.
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Bagvuru Listesi sayfasinda yer alan adaylarin belgelerini toplu olarak indirebilmek i¢in “Toplu
Basvuru Dosyasi Indir” segenegine tiklandiginda, “Belge Listesi” ekrani agilacaktir. Belge
listesi ekraninda isaretleme yapilan belgeler “Indir” butonuna bastigimizda toplu olarak tiim
adaylar i¢in .rar dosya formatinda indirilecektir.

Belge Listesi

Devistin coruma, bakom veya Barmma alanda biliri belgesi
engei s ]

Sehit/Gazi yakan bildir beigesi

Bagvuru listesi ekraninda segenekler boliimiinden adaylara ait belge ve durum degerlendirmesi,
adaylara ait belgelerin toplu olarak indirilmesi, puan detaylarinin gériintiilenmesi her bir aday
icin ayr1 ayri yapilabilir.
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“Belge Gortintiile” sekmesine tikladiginizda “Belge Kontrol” sayfasi agilacaktir. Belge Kontrol
sayfasinda adayin belgeleri incelenip gecerli olan belgeleri onaylanabilir, gegerli olmayan
belgelerinin ise onay1 kaldirilabilir. Onaylanmayan belgeler puanlamaya dahil edilmemektedir.
Onaylanan belgeler i¢in degerlendirme 6lgiit listesinde belirtilen puan ve agirlik baz alinarak
hesaplanan puan kadar adayin puanina ekleme yapilacaktir. Onaylandig1 halde daha sonra onay1
kaldirilan belgeler igin eklenen puan tekrar eksiltilecektir.
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Bagvuru listesi tablosunda segenekler boliimiinde yer alan “Puan Detay1 Goriintiile” sekmesine
tiklandiginda degerlendirme 6lgiit listesinde bulunan kistaslara gore eklenen puanlarin detaylari
gorintulenecektir. Eger kurumunuza veya kisiye 6zel bir puanlama yapmak isterseniz Yeni
Puan Detay ile puanlandirma yapabilirsiniz. Yapmis oldugunuz puanlandirma sonrasinda
islemi yapan kisinin adi1 Islem Yapan alan1 altinda gériinecektir. Eger yeni bir puanlandirma
yapmamis, sadece sistem tarafindan, puanla butonu ile puanlama islemini gerc¢eklestirmis iseniz
Islem Yapan alaninda Sistem Hesaplamas1 yazis1 goriinecektir.

AD SOYAD () - Puan Detay:

Tercih Listesi Goriintiile alani ile secili adaym yapmis oldugu kurum tercihleri
goriintiiletilecektir. Bu alanda bulunan Yerlesenleri Goriintiile alani ile ekranda yer alan
kuruma yerlesen diger adaylarin listesi goriintiilenebilir.

Bagvuru Diizenleme Durum alani ile secili aday i¢in, Bagvuru Sonrasi belge yiliklemesine izin
verme veya sadece bagvurusu kabul durumunda olan adaylarin belge yliklemesine agik
seklinde izin verilebilir.
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Basvuru Diizenleme Durumu Degistir

[ Dizenleme durumu seginiz.

Dizenleme durumu seginiz

Dizenlemeya Agkc

Bagvury Sonras: Veri Girigine Agik

Sadace Kabal Bagvuruiar sin Evrak Yokdemeye Agk

Ev Sahibi Kurum

Ev Sahibi Kurum/Kurulus (Akredite Erasmus) tablosunda yer alan kurumlar, anlagsmalar
sayfasinda kurum se¢imi yapilirken kullanilacaktir. Bu tabloda yer almayan kurumlarin
anlagmalarda kullanilabilmesini saglamak i¢in Ev Sahibi Kurum/Kurulus (Akredite Erasmus)
tablosuna kurumlarin eklenmesi gerekmektedir. Ev Sahibi Kurum sayfasina giris yapildiginda
sisteme kayitli akredite kurumlarin listesi yer almaktadir. Eger aradiginiz kurum listede yer

almiyor ise Yeni Kayit butonu ile yeni kurum eklenebilmektedir.

Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari Merkezi Baskanlig:
Ehlibeyt Mah. Mevlana Bulvar1 No: 181, 06520 Cankaya / Ankara
Erasmus+ T +90 312409 60 00 | bilgi@ua.gov.tr | KEP: ulusal.ajans@hs01.kep.tr

30

ZEEE www.ua.gov.tr
mere: [l B O /ulusalajans



mailto:ulusal.ajans@hs01.kep.tr

T.C.
DISISLERT BAKANLIGI
AVRUPA BIRLIGI BASKANLIGI
TURKIYE ULUSAL AJANSI

TURKIYE ULUSAL AJANSI

6 Bagvuru Portali
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Yeni kayit butonuna tikladiktan sonra agilan form sayfasinda eger ekleyeceginiz kurumun OID
bilgisi yok ise veya bilmiyor iseniz OID’siz kayit yapmak istiyorum segeneginin secilmesi
gerekmektedir. Istenilen alanlar, uygun olarak doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna
tiklandiginda kurum Ev Sahibi Kurum/Kurulus (Akredite Erasmus) tablosuna eklenecektir.

Ev Sahibi Kurum/Kurulus (Akredite Erasmus)

OID'siz kayit yapmak istiyorum,

‘ Kurum Adi *

PIC ‘ Proposal Number

[ Ulke * v] Sehir *

Ve Site | Posta Kodu ‘ Kurum Telefon

| Lgik Adres

+ Kaydet

Ev Sahibi Kurum/Kurulus (Akredite Erasmus) tablosuna eklenen bir kurumda, diizenlemeler
yapilmak istenildiginde, Ev Sahibi Kurum sayfasinda yer alan, “Diizenle” butonuna tiklanmasi
gerekmektedir. Yalnizca kendi eklediginiz kurumlara ait bilgilerde glincelleme yapilmaktadir.
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Universite Yabanci Dil Sinavi

(“ Bagvuru Portali

Exced Sablon incir Excel Yolde
o Oniversite Sinav Sonuglan ‘ . a
1o n

Universite Yabanci Dil Smavi sayfasinda, kurumunuzun yapmis oldugu yabanci dil snavina
girmis adaylarin bilgilerinin girilmesi gerekmektedir. Bu sayfada oncelikle ekranin iist
kismindan ilan secilmesi gerekmektedir. Ilan segimi sonrasi, Kayit Ekle butonu ile yabanci dil
sinavina girmis adaylara ait TCKN, sinavina girmis oldugu Yabanci Dil ve sinavdan aldigt
Puan bilgilerinin girilmesi gerekmektedir.

Yabanci Dil Sonug Formu

Bu sekilde sinava girmis kisilerin bilgileri tek tek girilebilecegi gibi, Excel sablon indir butonu
ile kisilerin bilgileri toplu bir sekilde yiklenebilmektedir.
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Excel sablonunda yer alan Yabanci Dil Id alani i¢in, ayn1 Excel sablonunda yer alan yabanci
dil listesinde bulunan Id bilgilerinin kullanilmas1 gerekmektedir. Excel Yiikle butonu ile
se¢mis oldugunuz ilana bagvuran / bagvuracak adaylarin bilgileri yliklendikten sonra ekranda
ilgili liste gorintilenebilecektir.

Bilgilerini girmis oldugunuz kisi eger Bagvuru Portali sistemine daha dnce girmemis ise
listede, Ad Soyad alani bos olacaktir.

Se¢mis oldugunuz ilan igin, kisi bilgileri girildikten sonra, Sonuglar1 ilana uygula butonuna
tiklanmasi1 gerekmektedir. Eger yabanci dil sinav sonug bilgilerini, bagvuru siireci baglamadan
once yiiklemis durumda iseniz, bagvuru aninda girmis oldugunuz sinav sonug bilgilerini
basvuran aday goriintiileyebilecektir.

Ogrenci Personel Onay
Ogrenci/Personel onay sayfasma bireysel hesap iizerinden egitim bilgisi ve personel bilgisi
ekleyen adaylarin egitim ve personel bilgileri liste halinde yansiyacaktir.

) AdsoVAD
(’ Bagvuru Portali e
B xwumsl =
e = o ek
-
mmmmmmmmmmmmmmmm ses

L]

. Ad Soyad egtim T Fasiite i St ot Ortatamas: Eg1im Duruma
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>

Ogrenci onay sekmesinden, adayin egitim bilgilerinin kontrol edilmesi isleminden sonra, onay
butonuna tiklayarak adayin egitim bilgileri onaylanabilir.

Egitim bilgilerinde diizenleme yapmak istenildiginde, kalem isareti bulunan diizenle butonu
yardimiyla adayin ekledigi egitim bilgisi kontrol edilerek bilgiler giincellenebilmektedir.

Egitim bilgileri ¢arpi isareti bulunan butonla iptal edilebilmektedir.

Egitim Bilgilerini Toplu halde onaylayabilmek ya da reddedebilmek icin adaylar1 secerek
Toplu islemler mentsinde bulunan Secilenleri onayla ya da Secilenleri Reddet butonuna
tiklayarak bu islemler gergeklestirilebilmektedir.

Personel onay sekmesinden, adayin egitim bilgilerinin kontrol edilmesi isleminden sonra, onay
butonuna tiklayarak adayin egitim bilgileri onaylanabilir.
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Personel onay sekmesinden, adayin egitim bilgilerinin kontrol edilmesi isleminden sonra, onay
butonuna tiklayarak adayin egitim bilgileri onaylanabilir.

Personel bilgilerinde diizenleme yapmak istenildiginde, kalem isareti bulunan diizenle butonu
yardimiyla adayin ekledigi personel bilgisi kontrol edilerek bilgiler giincellenebilmektedir.

Personel bilgilerini garpi isareti bulunan butonla iptal edilebilmektedir.

Personel Bilgilerini Toplu halde onaylayabilmek ya da reddedebilmek igin adaylar1 segerek
“Toplu Islemler” meniisiinde bulunan “Secilenleri Onayla” ya da “Secilenleri Reddet”
butonuna tiklayarak bu islemler gergeklestirilebilmektedir.

Rapor

Rapor ekraninda Ilanlar sekmesinde yil secimi yapilarak yillara gore ilan istatistikleri
raporlanmaktadir.

# ilanlar & Basvurular
il
2022 X v
ilan Listesi X ’ ’
Ara Q &, ilan Listesini indir
. Ilan . q f -
. illan . . Aktif Tamamlanmis iptal Giincellene
llan . . . Ilan Bitis Basvuru
ilan Ilan Tiir Baslangig . Basvuru Basvuru Basvuru Basvuru
Durum s Tarihi Baslangig
Tarihi s Sayisi Sayisi Sayisi Sayisi
Tarihi
Ogrenici
Akt TEST 21.09.2022 5e 12.09.2022 19.10.2022 22.09.2022 5 0 0 0
‘ o grenim 1500 11:59 12:00
Haraketlilik
Ogrenici
Aktif TEST 2022.22.09 P 22.09.2022 22102022 26.09.2022 3 0 0 0
‘ o grenim - no.00 23:59 00:00
Haraketlilik
Oy i 10.09.2022 31.10.2022 25.09.2022
Aktif DEneme 22,09 orend 3 0 1 0
Staj 12:00 11:59 12:00
Ogrenici
At Tect icindi Sore 03102022 14112022 0410202 0 ; .
‘ estieindir Oremm  12:00 1159 12:00
Haraketlilik

Basvurular sayfasinda yil ve ilan se¢imi yapildiginda ilana ait Bagvuru Listesi
gorlintiilenecektir. Basvuru Listesinde adaylarin TC Kimlik Bilgileri, Ad Soyad, Fakiilte,
Boliim, Bagvuru Durum, Tamamlama Tarihi bilgileri rapor igeriginde yer alacaktir. Excel
formatinda bu raporu “Indir” butonu yardimiyla indirilebilmektedir.
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@ llanlar 4 Bagvurular
-
‘ 2022 X v ‘ ‘ ilan % ‘
Basvuru Listesi )
¥ | Ara... Q | ‘i, Kisi Basvuru Listesini Indir
TC Kimlik No Ad Soyad Fakulte Bolim BasvuruDurum Tamamlama Tarihi

Gosterilen Kayitlar 0- 0 /0

Firma Kullanici

~ TCKN

‘ RRRRNRRRAY] ‘ m

TCKN

Firma kullanici sayfasinda, kurumunuz ile isbirligi icerinde bulunan, web servis saglayicisi
olan 3. Parti kuruma ait , web servis islemini gerceklestirecek olan personel TCKN bilgisinin
girilip kaydedilmesi gerekmektedir.
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Web Service

Web Service sayfasi Erasmus Bagvuru Sistemi’ne kayit edilen web api linkleri araciligiyla
giincel bilgilerin kurumunuzdan saglanabilmesi i¢in diizenlenmistir. Web service sayfast Web
servis Islemleri ve Web Servis Dokiimantasyon olarak iki sayfadan olusmaktadir.

Web Servis Doklimantasyon sayfasinda web api’de istenilen veriler ve veri tipleri i¢in bir liste
bulunmaktadir.

(a Bagvuru Portali r::’ﬁ
=] © e -  Vieh Servis DBimantasyon

R EREE :

BEORBO

Web Servis Islemleri sayfasinda, Web servis alaninda hangi web servis tiiriine ait veri
yiiklenecek ise, dogru segenegin segilmesi gerekmektedir. Kurum Guid alani sizlerin, kendi
kurumunuza ait tekil bir kimlik numarasidir. JWT ve Giivenlik Anahtari(JWT igin) alanlar1 web
api saglayacak olan,3.parti kurum, dogrulama amaciyla kullanacaktir. Kurum Web Api Link
alani, web api’nin iletilecegi link igin olan bir alandir. Test et alanina bilgisi alinacak dgrenciye
ait TCKN
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Sayfada yer alan agilir listeden web servisin tiirii se¢imi yapildiktan sonra bu web servise ait
api linki “Kurum Web Api Link” boliimiine yazilmasi gerekmektedir. Sayfanin altinda yer alan
“Kaydet” butonuna tikladiginizda link Erasmus Bagvuru Sistemi’ne kaydedilecektir.

Egitim Bilgi ve Yabanci Dil web servisleri i¢in Test Et butonu ile verisi gonderilen 6grencinin
TCKN bilgisi girilerek web servis sonucu test edilebilir.
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