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ULUSAL STAJ PROGRAMI İŞ AKIŞI Sorumlu 

   

 

 

 

 

 

Öğrenci 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
Öğrenci 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
Öğrenci  

2. Öğrenci, Ulusal Staj Programı 

sistemi üzerinden iletilen staj 

teklifini görüntüler. 

 

1. Öğrenci, Ulusal Staj Programına başvurur. 

3. Öğrenci, kendisine iletilen staj teklifini sistem 

üzerinden kabul eder. 

Şahsi başvurular ve bireysel kurum kabulleri geçerli 

değildir. Süreç tamamen Ulusal Staj Programı sistemi 

üzerinden yürütülmektedir. 
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Öğrenci 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Öğrenci 
 
 
 
 
 
 
 
 

Öğrenci 

4. Öğrenci, staj başlangıç ve bitiş tarihlerini belirler. 

Staj süresi 20 iş günüdür. Hafta sonları ve resmî 

tatiller staj süresine dâhil edilmez. 

5. Öğrenci gerekli belgeleri hazırlar. 

Nüfus cüzdanı fotokopisi, müstahaklık belgesi, 

Gönüllü Yaz Stajı Başvuru Formu ve İş Yeri Staj 

Sözleşmesi hazırlanır. 

 

6. Öğrenci, online belgeleri e-posta 

ile gönderir. 

Belgeler ilgili e-posta adresine 

iletilir. 
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Koordinatörü 

/ Fakülte 
Sekreterliği 

 
 
 
 
 

Staj 
Koordinatörü 

/ Fakülte 
Sekreterliği 

7. Öğrenci, fiziksel evrakları gerekli 

imza ve kaşeler tamamlanmış 

şekilde teslim eder. 

Belgeler en az iki nüsha hazırlanır. 

Bir nüsha üniversitede kalır, bir 

nüsha staj kurumuna verilir. 

 

8. Evraklar bölüm ve fakülte tarafından kontrol edilir. 

 

9. Evraklar 

eksiksiz mi? 

 

Evet 

Süreç devam 

eder. 

Eksikler 

tamamlanır. 

Hayır 



YÜKSEK İHTİSAS ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ  

SAĞLIK YÖNETİMİ BÖLÜMÜ 

 

 

Hazırlayan 

 

Sağlık Yönetimi Bölümü 

 

Kontrol Eden 

 

Sağlık Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

 

Onaylayan 

 

Kalite Koordinatörlüğü 

 

 

Adres : Yüksek İhtisas Üniversitesi Rektörlüğü 06530                                                                                                          Telefon : 0312 329 10 10 

             Çankaya / Ankara                                                                                                      İnternet Adresi :  www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr 
                                                                                                                                                                                                  E-posta : yiu@yiu.edu.tr 

    Sayfa 4 / 5 

 

Doküman No SBF.İAŞ.0023 

Yayın Tarihi 03.07.2026 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 

 

                                             İş Akış Süreci                   

Sorumlu 

   

 

 

 

Staj 
Koordinatörü 

/ Dekanlık 
 
 
 
 
 

Staj 
Koordinatörü 

 
 
 
 

 
Bölüm 

Sekreterliği / 
Staj 

Koordinatörü 
 

 

 

 

Staj 
Koordinatörü 
 

11. Staj Yapacak Öğrencilerin Bilgileri Hazırlanır ve İlgili Birime 

İletilir. 

Öğrencilerin staj başlangıç-bitiş tarihleri ve gerekli bilgileri liste 

halinde hazırlanarak İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığına 

gönderilir. 

 

10. Evraklar dekanlık onayına sunulur 

12. SGK İşe Giriş İşlemleri Gerçekleştirilir. 

Öğrencilerin SGK işe giriş bildirgeleri düzenlenerek 

sigorta işlemleri tamamlanır. 

 

 13. Sigorta İşlemleri Tamamlanır ve 

Öğrenciye Bilgi Verilir. 

Sigorta işlemleri tamamlanan öğrencilere 

bilgi verilir. Sigorta işlemleri 

tamamlanmadan staja başlanamaz. 
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Başkanlığı 

 
 
 
 
 

Staj 
Koordinatörü 
 

16. SGK İşten Çıkış İşlemleri Gerçekleştirilir. 

Staj bitim tarihinde öğrencinin SGK işten çıkış 

bildirgesi düzenlenir ve çıkış işlemleri tamamlanır. 

 

 

14. Öğrenci Stajına Başlar. 

Öğrenci belirlenen tarihte staj yaptığı kurumda 

stajına başlar. 

 

15. Öğrenci Staj Sürecini Tamamlar. 

Öğrenci 20 iş günlük stajını tamamlar. 

 

 

17. Staj Süreci Tamamlanır. 

 

 


