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Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak takip etmek
Koordinatoriin bulunmadig1 zamanlarda yerine vekélet etmek
Temsil ettigi 06l¢iit kapsaminda kalite siireglerinin yiiriitiilmesini
saglamak

Universite kalite faaliyetlerini planlamak, organize etmek ve ilgili
birimlerle esgiidiimiinii saglamak

Kalite i¢ ve dig degerlendirme faaliyetlerini akademik ve idari
birimler ile koordine etmek

Kalite Komisyonu kararlariin uygulanmasini takip etmek

Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili konularda dis kuruluslarla iliskileri
yiiriitmek

Kurum igi ve kurum disinda Koordinatorliigii temsil etmek
Koordinatorliik internet sitesinin kullanim amacina uygun ve giincel
olmasina yardime1 olmak

Gerekli oldugu taktirde koordinatorliik ile ilgili dokiimanlarin
degisikligi ile ilgili/ yeni dokiiman olusturmakla ilgili talepte
bulunmak, bu dokiimanlarin giincelligini korumasini saglamak
Gorev ve sorumluluklarini Planla - Uygula — Kontrol Et — Onlem Al
(PUKO) basamaklaria uygun olarak yerine getirmek

Birim komisyonlart ile iletisimi saglamak

Talep edildiginde gerekli bilgi, belge ve dokiimanlari; {ist yonetime,
Kalite Komisyonuna, YOKAK vb. kurullarin degerlendirme
ekiplerine ve {iniversite mensuplarina sunmak

YOKAK veya dis degerlendirme kurumlarinca belirlenen esaslara
uygun olarak Kurum I¢ Degerlendirme Raporu (KIDR), Birim Ic
Degerlendirme Raporu (BIDR), Kurumsal Izleme Programi (KIP),
Kurumsal Geri Bildirim Raporu (KGBR) ve Kurumsal Akreditasyon
Programi (KAP) vb. kapsaminda gerekli bilgi, belge ve raporlarin
hazirlanmasini koordine etmek

YOKAK ve YOK yazismalarm takip ederek ilgili duyurular1 ve
kilavuzlari birimlerle paylasmak

Kalite Yonetim Sistemleri ile ilgili personelin egitim almalarim
saglamak ve konuyla ilgili egitimler vermek

Ogrenci, akademik ve idari personel ve dis paydas memnuniyet
anketlerinin hazirlanmasi, uygulanmasi ve raporlanmasini koordine
etmek

Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak

Hazirlayan

Kalite Koordinatorliigii

Kaliteden Sorumlu Rektor Yardimcisi

Kontrol Eden
Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii

(Prof. Dr. Ozgiil KISA)

Adres : Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorliigii 06530

Cankaya / Ankara

Telefon : 0312 329 10 10

internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yiu.edu.tr
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1. Mevzuat bilgisi: Yiiksekdgretim kalite giivencesi, YOKAK ve ilgili
mevzuat hakkinda giincel bilgi sahibi olma
2. Siirec yonetimi: PUKO dongiisiinii uygulayabilme, kalite yonetim
sistemi slireglerini planlama, gelistirme ve izleme
3. Koordinasyon ve organizasyon: Universite birimleriyle esgiidiim
saglama, toplant1 ve egitim organizasyonlarini diizenleyebilme
4. Raporlama ve dokiimantasyon: Kurum i¢i ve dis1 kalite raporlarini
(KIDR, BIDR, KGBR, KAP vb.) hazirlayabilme, degerlendirebilme
ve glincel tutabilme
.. . . . 5. Tletisim becerisi: I¢ ve dis paydaslarla etkin iletisim kurarak kalite
GOREYV ICIN GEREKLI kiiltiiriinii yayginlastirabilme
BiLGi, BECERi VE 6. Degerlendirme yetkinligi: Ic/dis kalite degerlendirme siireclerini
organize etme, izleme ve sonuclarini degerlendirme
YETKINLIKLER 7. Analitik diisiinme ve problem ¢oézme: Siireglerdeki aksakliklar
analiz ederek iyilestirme Onerileri gelistirebilme
8. Temsil yetkinligi: Kurum i¢i ve disinda Kalite Koordinatorliigiinii
etkin sekilde temsil edebilme
9. Ekip cahsmasi: Kalite komisyonu, kalite koordinatorliigii, birim
kalite komisyonlar1 ve ilgili personelle uyumlu c¢aligabilme, gérev
dagilimlarin1 yonetebilme
10. Teknoloji kullanimi: Raporlama, dokiimantasyon ve iletigim igin
gerekli yazilim ve dijital araglari etkin kullanabilme
Hazirlayan Kontrol Eden

Kalite Koordinatorliigii

Kaliteden Sorumlu Rektor Yardimcisi

Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii

(Prof. Dr. Ozgiil KISA)

Adres : Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorliigii 06530
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