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Is Akis Siireci Sorumlu

Evrakin gizlilik derecesi (Gizli, Cok Gizli, Kisiye Ozel) belgeyi
imzalayacak amir tarafindan belirlenir ve Giden Evrak Memuruna
bildirilir

Giden Evrak Memuru tarafindan gizlilik esaslarina riayet edilerek
fiziksel ortamda hazirlanir ve imzaya sunulur

Imza Siireci tamamlanan evrakin sayis1 EBYS iizerinden evrak sisteme
yiiklenmeksizin verilir ve evrak, en iist ve alt kisimlarina gizlilik derecesi
yazilarak zarfa konulur ve bu zarfin iizerine yine evrakin gizlilik derecesi

yazilir

Evrakin gizli olmasi nedeniyle hazirlanan zarf ayrica bir zarf igcine daha
konulur ancak bu zarfin tGzerine gizlilik derecesi belirtiimez.

Kurum disina
gonderilecek olan
evraklarin gonderiminde

Kurum igi birim veya personele
iletilecek olan belgeler elden

Rektor
Genel Sekreter

Yazi Isleri Miidiirii
Giden Evrak Personeli

Giden Evrak Personeli

Yazi Isleri Miidiirii

teslim edilir . .
PTT hizmetleri kullanihir. Giden Evrak Personeli
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Yaz iseri Miidiirliizii Genel Sekreter Kalite Koordinatorliigii
an Tyert Vaduriugu (Dr. Ogr. Uyesi Hasan BAYRAKTAR)
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Telefon : 0312 329 10 10
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