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SORUMLULUKLAR DOKUMANI

GOREV ADI

KULTUR VE SOSYAL HiZMETLER BIRIMI SORUMLUSU

BAGLI OLDUGU BIRIiM

GENEL SEKRETERLIK

ALT BiRIiMi

SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI

ILK AMIRIi

SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI

TEMEL YETKI, GOREV
VE SORUMLULUK
ALANLARI

1. Ogrencilerin ilgi alanlarina gore kiiltiirel ve sosyal faaliyetleri
planlamak, duyurusunu yaparak, katilimlarint saglamak,

2. Kiiltiir ve sosyal faaliyetler kapsaminda kurslar diizenlemek,
yuriitiilmesini saglamak

3. Ankara ilinde miizeler, gorsel sanatlar ve sahne sanatlar ile ilgili
programlari aylik olarak izlemek, 6grenci ve personeli bilgilendirerek
bu faaliyetlerden grup olarak faydalanmalarini saglamak,

4. Ogrencilerin barmma, beslenme, burs ve kredi gibi temel
ithtiyaglarinin karsilanmasi i¢in gerekli hizmetleri saglamak, bu
hizmetleri sunan kuruluslarla igbirligi yaparak hizmetin daha iyi
yiriitiilmesini saglamak,

5. Kantin ve kafeteryalarin en iyi sekilde hizmet vermesi i¢in planlama,
yiirlitme ve kontroliinii saglamak,

6. Okuma salonlar1 agarak, 6grencilerin ilgi alanlarina goére bilgi
edinmelerine, yeni ilgi alanlar1 kazanmalarina yardim etmek ve bos
zamanlarini kiiltiirel kaynaklarla degerlendirmelerini 6zendirmek,

7. Ogrencilerin ve personelin ulasim hizmetlerinin gériilmesini temin
etmek veya bu konuda faaliyet gosteren kuruluslarla anlasarak,
hizmetin en 1yi1 sekilde yiirlitiilmesini saglamak,

8. Universitemiz birimlerinden gelen kiiltiir ve sanat faaliyetleri ile
ilgili talepleri degerlendirmek,

9. Ogrenci topluluklarmin kurulmasi, isleyisi ve faaliyetlerini takip
etmek,

10. Yillik faaliyet raporu ve biitceyi goriiserek Daire Bagkani

aracilifiyla Rektorliikk onayina sunmak,

Hazirlayan

SKS Daire Baskanh@

Kontrol Eden Onaylayan

SKS Daire Baskam Kalite Koordinatorliigii

Adres : Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorliigii 06530 Telefon : 0312 329 10 10

Cankaya / Ankara

internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yiu.edu.tr
Sayfal/2



(%\’('II’\SI.I’\ IHTISAS
UNIVERSITESI

YUKSEK THTiSAS UNIVERSITESI
SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE
BASKANLIGI GOREV, YETKIi VE
SORUMLULUKLAR DOKUMANI

Dokiiman No SKSDB.GRT.0001
Yayin Tarihi 11.09.2025
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 0

11. EBYS sisteminde gorev alaniyla ilgili yazismalar takip etmek ve

sonuclandirmak,

12. Biriminde gorev alani ile ilgili duyurularin yapilmasini saglamak,

13. Yoneticiler tarafindan yazili ve sozlIii verilen diger is ve islemleri

yapmak.

1. Bilgisayar ofis yazilimi kullanim1

2. Analitik diistinebilme

3. Analiz yapabilme
. L. . | 4. Sorun ¢6zebilme
GOREYV ICIN GEREKLI ‘
L. . 5. Muhakeme yapabilme
BILGI, BECERI VE . o
.. 6. Diizenli ve disiplinli galigma
YETKINLIKLER '
7. Ekip calismasina yatkin ve katilime1
8. Miizakere edebilme
9. Kapsamli Kalite Yonetim bilgisi
10. Yiiksekogretim Mevzuati
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