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Yeni kayıt yaptıran öğrencilerin dosyaları ilgili 

akademik birimler tarafından oluşturulur ve 

sonrasında Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına 

bir tutanakla teslim edilir. 

Süreç sonlandırılır 

Başlangıç 

Öğrenim süresi biten ve mezun olan 

öğrencilerin dosyaları Devlet Arşivleri 

Hakkında Yönetmelik e ve Standart 

Dosya Planına uygun olarak 

Başkanlığımızın arşivine gönderilir. 

Öğrenci dosyalarının üzerinde, öğrenci numaraları, 

adı soyadı ve kayıt yaptırdığı ilgili akademik birimin 

adı yazılır. Öğrencinin öğretimi boyunca kendisiyle 

ilgili alınan tüm kararlar ya da yapılan yazışmalar, bu 

dosyada muhafaza edilir. 

Akademik birimlerden gelen öğrenci dosyaları, 

Başkanlığımız bünyesinde bulunan ilgili akademik 

birim temsilcilerimiz tarafından kontrol edilir ve 

öğrenci numarasına göre sıraya dizilerek, 

başkanlığımız bünyesinde muhafaza edilir. 


