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Rektör adına dini ve milli bayramlar ile özel gün kutlamalarına 

ilişkin tebrik kartları, Basın Tanıtım Birimi tarafından 

hazırlanarak Rektörlük Özel Kalem Sekreterliğine e-posta veya 

fiziki olarak iletilir. 

Özel Kalem Müdürü veya Sekreteri; Cumhurbaşkanı, Başbakan, 

Bakanlar, Genel Kurmay Başkanlığı, Silahlı Kuvvetler, Ankara 

Protokolü, Yükseköğretim Kurulu, Üniversitelerarası Kurul, 

ÖSYM ve tüm Üniversite Rektörlerine gönderilecek tebrik 

kartlarının Rektör tarafından elektronik ortamda veya ıslak imza 

ile imzalanmasını sağlar. 

Bitiş 

Tebrik kartı dijital ortamda iletilecekse, ilgili kurumların veya 

kişilerin e-posta adresleri Özel Kalem Sekreteri tarafından temin 

edilir ve gönderim sağlanır. Posta yoluyla gönderilecek tebrik 

kartları ise üniversite adresinin yer aldığı zarfların içerisine konur, 

zarf kapatılır ve gönderim için hazırlanır. 

Gönderilmeye Hazırlanan tebrik 

kartları postalanmak üzere Genel 

Evrak Birimine teslim edilir. 


