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GOREV ADI 3. HUKUK MUSAVIRI
BAGLI OLDUGU BIiRIM | MUTEVELLI HEYETI
ALT BIiRiMi HUKUK MUSAVIRLIGI
ILK AMIRI 1. HUKUK MUSAVIRI

TEMEL YETKIi, GOREV
VE SORUMLULUK
ALANLARI

1.2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu”, “657 Sayili Devlet Memurlar
Kanunu”,”5070 Sayil1 Elektronik imza Kanunu”, “124 Sayil1 Yiiksekdgretim
Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlarmn idari Teskilati Hakkinda
Kanun Hiikmiinde Kararname” 35'inci maddesindeki gorevleri yapmak.

2. Universite hizmetlerinin yapilmasinda gerekli goriilen her hukuki konuda
Miitevelli Heyet Bagkania ve Rektore miisavirlik yapmak.

3. Miitevelli Heyeti, Rektor, Rektor Yardimcisi ve diger birimlere hukuksal
anlamda goriis ve onerilerini bildirmek.

4. Universite birimlerinden sorulan hukuki konular ve diizenleyici islemler
ile hukuki, mali ve cezai sonuclar doguracak islemler hakkinda goriis
bildirmek.

5. Universitenin amaglarim daha iyi gerceklestirmek, mevzuata, plan ve
programa uygun ¢alismasini temin etmek amaciyla gerekli hukuki teklifleri
hazirlamak ve Bagkana sunmak.

6. Universitenin menfaatlerini koruyucu, anlasmazliklar1 onleyici hukuki
tedbirleri zamaninda almak, anlasma ve sdzlesmelerin bu esaslara uygun
olarak yapilmasina yardimeci olmak.

7. Universitenin taraf oldugu dava, sorusturma ve takipleri kanun yollar1 da
dahil olmak iizere yiiriitmek.

8. Universitenin birimleri tarafindan hazirlanan y&netmelik, y®nerge,
sozlesme, protokol taslaklarimi inceleyerek, hukuki ihtilaf dogurmayacak
sekilde ve Universite menfaatleri dogrultusunda yapilmasinda yardimci
olmak.

9. Miisavirlikte gorevli avukat ve diger personel ile ilgili esglidiim, hizmet igi

egitim ve denetim goérevini yapmak.
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10. Hukuk Miisavirligi ile Universiteye bagli diger birimler arasinda
isbirligini saglamak.

11. Hukuk Miisavirligince yiriitilen islemlerle ilgili gerektiginde ve
istendiginde rapor hazirlamak ve bilgi vermek.

12. Miitevelli Heyet Baskan1 ve 1. Hukuk Miisaviri tarafindan verilecek

benzeri diger gorevleri yapmak.

1. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nun 48 inci maddesinde belirtilen
niteliklere sahip olmak.

2. Hukuk Fakiiltesi mezunu olmak, avukat olarak goérev yapmak.

3. Gerekli dikkat ve Ozeni gostererek islemlerin giivenilir bir sekilde
yliriitiilmesini saglayacak kisilige sahip olmak.

4. Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in karar verme ve sorun
¢Ozme niteliklerine sahip olmak.

5. Diiriistliik, ¢aligma disiplini ve meslek ahlakina sahip olmak.

6. Analitik diisiinme ve muhakeme yetenegine sahip olmak, hukuki

konularda degerlendirme yapabilmek.

GOREYV ICIN GEREKLI | 7. Mevzuat bilgisine hakim olmak, hukuki diizenlemeleri takip ederek dogru
BiLGI, BECERI VE ve giincel sekilde uygulayabilmek.
YETKINLIKLER 8. Miizakere ve iletisim becerileri gelismis olmak, etkin bir sekilde gdriisme
ve uzlagma saglayabilmek.
9. Ekip c¢alismasina yatkin ve katilimer olmak, is birligi iginde verimli
calisabilmek.
10. Diizenli ve disiplinli ¢alisma aligkanligina sahip olmak, is siireclerini
etkin bir sekilde yonetebilmek.
11. Bilgisayar ve ofis yazilimlarini etkin bir sekilde kullanarak is siireclerini
destekleyebilmek.
12. Kapsamli Kalite Yonetimi bilgisine sahip olmak, kalite standartlarina
uygun caligabilmek.
13. Bilgi Teknolojilerini kullanmak ve iletisim kurma yetisine sahip olmak.
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