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İdari Personel 

 

 

 

 

 

İdari Personel 

 

 

 

Personel Daire Başkanlığı  / 

Genel Sekreterlik /Birim 

Amiri 

 

 

 

 

 

 

İDARİ PERSONEL İZİN İŞLERİ İŞ 

AKIŞ SÜRECİ 

 

İdari personel, işe başladığı 

günden başlayarak, deneme 

süresi de dahil olmak üzere 

fiili olarak 1 (bir) yılı 

tamamladığında yıllık izine 

hak kazanır. 

Hizmet süresi 1 (bir) yıldan 

az olan İdari personel, birim 

amirinin önerisi ve Rektörün 

onayı ile bir sonraki yıla ait 

izine mahsuben avans izini 

kullanma hakkına sahiptir. 

İdari personel Yıllık/Avans/Mazeret izni almak için 

İzin Formu doldurarak Personel Daire Başkanlığına  

başvurur. 

Personel Daire  Başkanı,Birim Amiri ve Genel 

Sekreter   ilgili kişinin izin talebini değerlendirir. 

Uygun ise;                                                                          



YÜKSEK İHTİSAS ÜNİVERSİTESİ 

PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 

İDARİ PERSONEL İZİN İŞLERİ İŞ AKIŞ 

SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

Hazırlayan 

 

PDB Büro Personeli  

Kontrol Eden 

 

Personel Daire Başkan V. 

(Sümeyye ALTUN) 

 

Onaylayan 

 

Kalite Koordinatörlüğü 

 

 

Adres : Yüksek İhtisas Üniversitesi Rektörlüğü 06530                                                                                                          Telefon : 0312 329 10 10 

             Çankaya / Ankara                                                                                                      İnternet Adresi :  www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr 
                                                                                                                                                                                                  E-posta : yiu@yiu.edu.tr 

    Sayfa 2 / 2 

 

Doküman No PDB.İAŞ.0007 

Yayın Tarihi 30.10.2025 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 

 

  

  

  

  

  

  

 

   

  

  

   

  

  

  

  

 

  

  

  

  

  

  

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

Personel Daire Başkanlığı  / 

Genel Sekreterlik /Birim 

Amiri 

 

 

 

 

 

 

Personel Daire Başkanlığı  / 

Genel Sekreterlik /Birim 

Amiri 

 

 

Personel Daire Başkanlığı 

 

 

İzin talebi Genel Sekretere onaya gönderilir. 

Uygun ise;                                                                          

İzin isteği Genel Sekreter tarafından onaylanır. 

İzin Formu ilgili kişinin özlük dosyasına konur. 

İŞLEM SONU 


