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BİLGİ İŞLEM DAİRE BAŞKANLIĞI ZİMMET FORMU



	KİŞİ İLE İLGİLİ BİLGİLER

	ADI SOYADI
	

	GÖREVİ
	 

	BÖLÜMÜ
	



	GİZLİLİK BİLGİLERİ

	Personel Hizmet Sözleşmesi’nin ilgili maddeleri uyarınca; 
· Personel, iş akdinin herhangi bir nedenle sona ermesi halinde, zimmetinde olsun olmasın işverene ait her türlü evrak, dosya, demirbaş, kayıtlı ve kayıtsız malzeme, araç, gereç ve motorlu taşıtı yöneticisine veya adı bildirilecek diğer personele teslim etmekle yükümlüdür. 
· Personel, görevi sebebiyle edindiği işyeri ve işverenle ilgili tüm bilgileri gizlilik prensibine bağlı olarak saklamayı ve yasal mecburiyetler haricinde bu bilgileri ifşa etmemeyi, özel izin almaksızın işyeri dışına çıkartmamayı kabul ve taahhüt eder.
· İş yerinde çalışana verilen donanımların içinde gelen tüm yazılım ve programlar işverenin yönetiminde olup, sadece iş için ve amaca yönelik olarak kullanılması gerekmektedir. Bu programların iş dışı gerekçelerle kullanılması durumunda doğabilecek tüm hukuki süreçlerden çalışan sorumludur.



	ÜRÜN İLE İLGİLİ BİLGİLER

	Ürün Adı
	Seri No
	Marka/Model
	Adet
	Verilen Tarih
	Açıklama
	İmza

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Yukarıda nitelikleri belirtilen malzemeyi çalışır vaziyette sağlam olarak teslim aldım. Kullanım süresince malzemeden sorumlu olduğumu, işim bitince veya görevden ayrıldığımda aynen teslim edeceğimi tebliğ ederim.




	PERSONEL
	BÖLÜM MÜDÜRÜ
	İNSAN KAYNAKLARI

	Ad Soyad / İmza
	Ad Soyad / İmza
	Ad Soyad / İmza





	Hazırlayan

Bilgi İşlem Daire Başkanlığı

	Kontrol Eden

Bilgi İşlem Daire Başkanı

	Onaylayan

Kalite Koordinatörlüğü
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