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Satın alınmış veya bağış olarak gelen kitaplar KOHA 

otomasyon sisteminden taranır. 

Eğer aynı kitap varsa, 

Cilt\kopya bilgileri 

düzenlenir. 

Kullanıma hazır olan kitap, ait olduğu rafa yerleştirilir. 

Eğer aynı kitap yoksa To-Kat 

Toplu Katalog sitemine bakılır 

To-Kat da varsa KOHA 

Otomasyon Sistemine 

aktarılır. MARC kaydı 

düzenlenir. 

To-Kat da yoksa yeni katalog 

kaydı oluşturulur. 

Sırt etiketi basılıp, yapıştırılır. 

LC ve NLM sınıflandırma 

tablolarından sınıflandırma 

numarası bulunur. 

Konu başlıkları belirlenir. 


