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Toplantı daveti Kalite Koordinatörü ve/veya yardımcıları 

tarafından tüm üye ve gerekirse ilgili paydaşlara dijital ortam 

üzerinden gönderilir. Davet içeriğinde varsa yapılacak öncül 

hazırlıklar, toplantı çevrimiçi ise bağlantı linki, yüz yüze ise 

salon bilgileri konusunda bilgilendirme yer alır. 

 

Gündem belgesi; toplantı günü, saati, yeri, toplantı sayısı ve 

gündem maddelerini içerecek şekilde Kalite Koordinatörlüğü 

raportörü tarafından hazırlanır. 

Koordinatörlük üyeleri ve diğer davetlilerin toplantı öncesinde 

gönderdikleri görüşler kayıt altına alınır ve toplantıda 

sunulmak üzere arşivlenir. 

Toplantı katılımcı listesi ve alınan kararlar raportör tarafından 

kayıt altına alınır. Tüm katılımcılar tarafından paraflanıp imzalanır. 

Devam  
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Kalite Koordinatörlüğü  

İlgili Akademik ve İdari 

Birimler 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Toplantıda alınan kararlar 

doğrultusunda ilgili 

birimler bilgilendirilir. 

 

Toplantıda alınan kararlar doğrultusunda yapılan faaliyetlerin 

sonuçları bir sonraki toplantının gündeminde ele alınır. 


