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Is Akas Siireci

Sorumlu

Toplant1 daveti Kalite Koordinatorii ve/veya yardimcilar
tarafindan tiim tiye ve gerekirse ilgili paydaslara dijital ortam
izerinden gonderilir. Davet iceriginde varsa yapilacak onciil
hazirliklar, toplant1 ¢gevrimici ise baglanti linki, yliz yiize ise

salon bilgileri konusunda bilgilendirme yer alir.

Gilindem belgesi; toplanti giinii, saati, yeri, toplanti sayisi ve
giindem maddelerini i¢erecek sekilde Kalite Koordinatorliigii
raportorii tarafindan hazirlanir.

Koordinatorliik iiyeleri ve diger davetlilerin toplanti 6ncesinde
gonderdikleri goriisler kayit altina alinir ve toplantida
sunulmak iizere arsivlenir.

Toplant1 katilimet listesi ve alinan kararlar raportor tarafindan
kayit altina alinir. Tiim katilimcilar tarafindan paraflanip imzalanir.
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Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatorligii
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Adres : Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorliigii 06530

Telefon : 0312 329 10 10

Cankaya / Ankara Internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
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Toplantida alinan kararlar
dogrultusunda ilgili
birimler bilgilendirilir.

l

Toplantida alinan kararlar dogrultusunda yapilan faaliyetlerin
sonuglari bir sonraki toplantinin giindeminde ele alinir.
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