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AMAC VE KAPSAM

Bu siire¢ el kitabinin amaci, tiniversitede yiiriitiilen tiim akademik ve idari siire¢lerin kurumsal
politika, stratejik hedefler ve kalite giivence mekanizmalariyla uyumlu bir bigimde tanimlanmasini,
standartlastirilmasini, uygulanmasini ve iyilestirilmesini saglamaktir. Dokiiman; siireclerin
kapsamini, sorumluluklarini, igleyis adimlarini, performans gostergelerini ve izleme—degerlendirme
yontemlerini ortaya koyarak kurumun kalite giivence sisteminin isletilmesine destek olmay1

hedefler.

El kitab, tiniversitedeki ana siiregler ile bu siireglere bagli alt siire¢lerin biitiinciil bir yapi i¢inde ele
alimmasini kapsar; siireglerin girdileri, ¢iktilari, ilgili paydaslar1 ve siiregler arasi iligkileri agik
bicimde tanimlar. Bu ¢er¢gevede dokiiman; egitim-Ogretim, arastirma-gelistirme, toplumsal katka,
yonetim ve destek hizmetleri ile bunlara iliskin tiim siireclerin kurumsal diizeyde izlenebilir,

Olciilebilir ve stirekli gelistirilir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

Belge, siire¢ yonetiminin kurum kiiltiirlinlin bir pargasi haline getirilmesini, siire¢ performansinin
diizenli olarak izlenmesini, elde edilen verilerin iyilestirme dongiisiinde kullanilmasini ve kalite
giivencesi anlayisinin tiim birimlerde operasyonalize edilmesini kapsar. Boylece siirec el kitab,
iiniversitenin stratejik plani, kalite politika ve hedefleri ile uyumlu bir yonetim ¢ercevesi sunarak

kurumsal siireklilik, hesap verebilirlik ve etkililik saglamay1 amaglar.

SUREC YONETIM MODELI

Universitemizde siire¢ yonetimi, tiim akademik ve idari faaliyetlerin birbirine entegre, izlenebilir ve
olgiilebilir bir yapr i¢inde yliriitiilmesini saglayan kurumsal bir ¢er¢eve olarak kurgulanmistir. Bu model;
siireclerin tanimlanmasini, girdilerinin ve ¢iktilarinin netlestirilmesini, sorumluluklarin belirlenmesini ve
performans gostergeleriyle diizenli olarak izlenmesini esas alir. Yaklasim, PUKO dongiisii iizerine
kuruludur: planlama asamasinda ihtiyaglar ve hedefler belirlenir, uygulama asamasinda siiregler

standartlastirilmis akiglara gore yiiriitiiliir, kontrol asamasinda veriler ve geri bildirimler degerlendirilir,
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onlem asamasinda ise iyilestirme adimi olarak eylem planlar1 gelistirilir. Dijitallesme, bu modelin temel
bir bilesenidir; siirecler elektronik belge yonetimi, bilgi sistemleri ve otomasyon araglari iizerinden
ylriitiilerek hatalarin azaltilmasi, islem hizinin artirilmasi ve kurumsal hafizanin gliglendirilmesi saglanir.
Boylece silire¢ yonetimi, iiniversitenin stratejik hedefleri ile kalite giivencesi sistemini biitiinlestirerek

siirdiiriilebilir, seffaf ve hesap verebilir bir kurumsal isleyis olusturur.

Yiiksek Ihtisas Universitesi Degisim Yonetimi

Degisim yonetimi kapsaminda kurumda oncelikle degisim i¢in aciliyet duygusu olusturulmakta; bu
dogrultuda giiclii ve zayif yonler ile karsilasilan firsatlar ve tehditler analiz edilmektedir. Bu analizlerin
ardindan Kalite Komisyonu ve ilgili birimler tarafindan degisim siirecini yonlendirecek giiclii bir ekip
olusturulmakta, degisimi tasiyacak hedefler belirlenmekte ve degisim odakli bir vizyon paydaslarla
paylasilmaktadir . Siire¢ boyunca paydaglarin bu vizyona goére hareket edebilmesi amaciyla giliglendirme
adimlar1 uygulanmakta, yetki devri yapilmakta, egitim ve tesvik mekanizmalar1 isletilmekte ve degisimin
ontindeki kiiltiirel veya yapisal engeller ortadan kaldirilmaktadir . Degisimin goriiniir hale gelmesi igin
kisa vadeli kazanimlar olusturulmakta ve bdylece ilerleme diizenli bicimde izlenmektedir. Son agsamada
ise gerceklestirilen degisiklikler kurumsal isleyise yerlestirilerek degisimin kurumsallagtirilmasi
saglanmakta, yeni uygulamalar kurum politikalariyla biitiinlestirilmekte ve kurum kiiltiirii i¢inde

sirdiiriilebilir hale getirilmektedir .
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1. EGITIM-OGRETIM SURECLERI

1.1. Program Gelistirme

1.1.1. Program A¢ma ve Kapatma

Faaliyetin Amaci: Universitede yeni bir akademik programin agilmasi veya mevcut bir programin
kapatilmasina iligkin kararlarin; stratejik plan, akademik gereksinimler, fiziki ve insan kaynagi
yeterliligi ile kalite giivencesi ilkeleri dogrultusunda degerlendirilmesini, onay siireglerinin standart ve
seffaf bi¢cimde yiiriitiilmesini ve programlarin kurumsal hedeflerle uyumlu sekilde yapilandirilmasini
saglamaktir.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: LEE, Tip Fakiiltesi, SBF, SHMYO, MYO, SPBF, YDYO
Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar:

1.1.2. Miifredat Hazirlama ve Giincelleme

Faaliyetin Amaci: Programlarin 6grenme ¢iktilariyla uyumlu, giincel ve ihtiyaglara cevap verebilir bir
miifredatin hazirlanmasini; miifredatin paydas gortisleri, ulusal/uluslararasi standartlar ve kalite
giivencesi ilkeleri dogrultusunda diizenli araliklarla gézden gegirilerek giincellenmesini; ilgili kurullarda
onaylanarak yiiriirliige girmesini ve siirdiiriilebilir bigimde iyilestirilmesini saglamaktir.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: LEE, Tip Fakiiltesi, SBF, SHMYO, MYO, SPBF, YDYO

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar:

e Miifredat degisikligi veya LEE Miidiirii Grev = Yiksek Ihtisas  Universitesi Lisansiistii
gelistirilmesine  yonelik Tanimi Egitim-Ogretim ve Sinav Y&netmeligi
Onerileri ¥ T Fakiiltesi : . B} , .
Onerileri a,l_mflk__ tizere | LD a<un < Tip Fakiiltesi Mezuniyet Oncesi Egitim-
Dekanlik/Midiirliik Dekani Gorev | . . . )

. Ogretim ve Sinav YOnergesi
tarafindan Ana Bilim Tanimi
Dali/Program SBF Dekan1 Gérev = SBF Egitim-Ogretim ve Smav Yonergesi
Tanimi
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Baskanliklarina ~ resmi SPBF Gorev | SHMYO Egitim-Ogretim ve Smav Ydnergesi
cagrida bulunulmasi. Tanimi T e . .
. w1 . MYO Egitim-Ogretim ve Sinav Ydnergesi
e Gelen oOnerilerin UCEP SHMYO Mudiri £ £ £
uyumu acisindan  Gorev Tanimi
degerlendirilmesi. MYO Midiirt

e Ana Bilim Dali/Program Gorev Tanimi
Egitim Sorumlulari ile YDYO Miidiiri
miifredat taslaginmn  GoOrev Tanimi
olusturulmasi.

e Miifredat taslaginin
Fakiilte/Yiiksekokul
Program Gelistirme ve
Degerlendirme
Kurulu’nda goriisiilmesi.

e Program Geligtirme ve
Degerlendirme  Kurulu
kararlarinin Fakiilte
Kurulu’nda/Yiiksekokul
Miidiirligli’nde/Enstitii
Miidiirligi’nde
onaylanarak  Universite
Senatosu’na sunulmasi.

e Senato tarafindan kabul
edilen miifredatlarin
Ogrenci  Isleri  Daire
Bagkanligi’'na iletilerek
Ogrenci Bilgi Sistemi’ne
aktarilmasimin
saglanmasi.

1.1.3. Ders Planlari ve Ogrenme Ciktilar

Faaliyetin Amaci: Bu faaliyet, ders planlari ile 6grenme ¢iktilarinin program yeterlilikleri ve kurumun
egitim hedefleriyle uyumlu sekilde hazirlanmasini saglamayir amaglar. Ders igerikleri, 6gretim
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https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/duyurular_view/82e742505a5340179eee743620dec789.pdf
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yontemleri ve 6lgme-degerlendirme siireglerinin acik, Slgiilebilir ve tutarli bigcimde tanimlanmasiyla
egitim programinin biitiinliigii, seffafligi ve kalite giivencesi desteklenir.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: LEE, Tip Fakiiltesi, SBF, SHMYO, MYO, SPBF, YDYO

Faaliyet Adimlar:

Akademik  birimlerden
ders plan1 ve &grenme
¢iktilarinin
giincellenmesine yonelik
Onerilerin alinmas.
Gonderilen Onerilerin
program vyeterlilikleri ve
ulusal cercevelerle uyum
acgisindan
degerlendirilmesi.

Ders igerikleri, ciktilar,
Ogretim yontemleri ve
6l¢me-degerlendirme
bilesenlerinin ilgili
birimlerle birlikte revize
edilmesi.

Hazirlanan taslak ders
planlarinin akademik
birim kurullarinda
goriisiilerek gerekli
diizenlemelerin
yapilmasi.
Uygun  bulunan
planlarinin

ders
birim
kurullarinda onaylanarak
Senato’ya sunulmasi.
Senato tarafindan kabul
edilen ders planlarinin
Ogrenci Bilgi Sistemi’ne
aktarilmasi.

Gorevli

LEE Midiri Gorev

Bilgi/Tarif Dokiimanlar:

Yiiksek Ihtisas Universitesi Lisansiistii

Tanimi

Tip Fakiiltesi Dekami
Gorev Tanimi
SBF Dekam
Tanimi

SPBF Gorev Tanimi
SHMYO Miidiirii
Gorev Tanimi

MY O Miidiirii Gorev
Tanimi

YDYO Miidiiri
Gorev Tanimi

Gorev

Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi

Tip Fakiiltesi Mezuniyet Oncesi Egitim-
Ogretim ve Sinav Yonergesi

SBF Egitim-Ogretim ve Sinav YOnergesi

SHMYO
Y Onergesi

Egitim-Ogretim  ve  Siav

MYO Egitim-Ogretim ve Sinav Yo6nergesi

Akademik Takvimler
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Giincellenen ders planlari
ve Ogrenme ¢iktilarinin

ilgili paydaglara
duyurulmak lizere
yayimlanmast.

1.1.4. Simav Takvimlerinin Hazirlanmasi
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Faaliyetin Amaci: Bu siirec, tiim sinavlarin dénemlik akademik takvime uygun, diizenli ve erisilebilir
sekilde planlanmasini saglamay1 amaglar. Ogrencilerin ve dgretim elemanlarinin sinav siireclerine
zamaninda hazirlik yapabilmesi i¢in sinav tarihleri, siireleri ve uygulama bigimlerinin énceden
belirlenerek duyurulmasi hedeflenir. Boylece 6lgcme-degerlendirme siire¢lerinde diizenlilik, seffaflik

ve koordinasyon gii¢lendirilir.
Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: LEE, T1p Fakiiltesi, SBF, SHMYO, MYO, SPBF, YDYO

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar
e Akademik birimlerden LEE Midiirii Gorev Tanimi Akademik Takvimler
stnav  tarihleri, ders Tip Fakiiltesi Dekani Gorev
sorumlulart ve smav Tanimi
tiirlerine iliskin SBF Dekani Gorev Tanimi
bilgilerin toplanmas. SPBF Gorev Tanimi
e Gelen bilgilerin SHMYO Miidiirii Gorev
akademik takvim ve Tanimi
program yogunlugu MYO Mudiira Gorev Tanimi
dikkate alinarak YDYO Miidiirti Gorev Tanimi
degerlendirilmesi.
e Cakismalarin
giderilmesi ve tiim
programlar i¢in uygun
sinav tarihlerinin
planlanmasi.
e Hazirlanan sinav
takvimi taslaginin ilgili
akademik birimlerle
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii

Kaliteden Sorumlu Rektor Yardimecisi
(Prof. Dr. Ozgiil KISA)

Kalite Koordinatorliigii

Adres : Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorliigii 06530
Cankaya / Ankara

) Telefon : 0312 329 10 10
Internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yiu.edu.tr
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paylasilmasi1 ve gerekli

diizeltmelerin
yapilmasi.

e Onaylanan simav
takviminin Ogrenci
Isleri Daire

Bagkanligi’na iletilerek
sisteme islenmesi.

o Kesinlesen sinav
takviminin &grencilere
ve 0gretim elemanlarina
duyurulmak lizere
yayimlanmast.

1.2. Ogrenci Kabul ve Kayit Islemleri

1.2.1. (")grenci Secme ve Yerlestirme

Faaliyetin Amaci: Ogrenci segme ve yerlestirme siirecinin adil, seffaf ve belirlenmis kriterlere uygun
sekilde ylriitiilmesini saglamak amaclanir. Bagvuru, degerlendirme ve yerlestirme asamalarinin agik
oOlgiitlerle yapilandirilmasi ve sistemli bicimde uygulanmasiyla hem akademik kalite korunur hem de
kurumsal siireglerin giivenilirligi artirilir.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: LEE, T1p Fakiiltesi, SBF, SHMYO, MYO, SPBF, YDYO
Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar:

1.2.2. Kayit Yenileme ve Ders Kayitlari

Faaliyetin Amaci: Kayit yenileme ve ders kayitlarinin diizenl, erisilebilir ve akademik takvime uygun
sekilde gergeklestirilmesini saglamak amaglamir. Ogrencilerin ders segimlerini program yapisi,

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kaliteden Sorumlu Rektor Yardimcisi

Kalite Koordinatorliigii (Prof. Dr. Ozgiil KISA)

Kalite Koordinatorliigii

Adres : Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorliigii 06530 Telefon : 0312 329 10 10
Cankaya / Ankara internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yiu.edu.tr
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onkosullar ve danigsman onay1 dogrultusunda dogru bigimde yapabilmesi; siirecin seffaf, sistemli ve
izlenebilir sekilde yiiriitiillmesiyle akademik isleyisin biitiinliigl ve siirekliligi desteklenir.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: LEE, Tip Fakiiltesi, SBF, SHMYO, MYO, SPBF, YDYO, OIDB
Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar:

e Akademik takvim Tip Fakiiltesi = Ogrenci Isleri Ders Kayit Islemleri Is Akis Semasi
dogrultusunda Ogrenci Isleri
kayit yenileme ve Personeli
ders kayit tarihleri
ile prosediirlerinin

SBF Ogrenci
Isleri Personeli

belirlenmesi.

e Ogprencilerin ders SPBF _ Ogrenci
secimleri, Isleri Personeli
onkosullar Ve \VIvO Osrenci
damigman . onay1 Isleri Personeli
dogrultusunda
kayit islemlerinin
planlanmasi.

e Kayit yenileme ve
ders kayitlar
siirecinde
yasanabilecek
aksakliklarin
onceden tespit
edilmesi ve
Onlemlerin
alinmasi.

e Kayit islemlerinin
Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligi
ve akademik
birimler
koordinasyonunda
yuriitiilmesi.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kaliteden Sorumlu Rektor Yardimcisi

Kalite Koordinatorliigii (Prof. Dr. Ozgiil KISA)

Kalite Koordinatorliigii

Adres : Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorliigii 06530 Telefon : 0312 329 10 10
Cankaya / Ankara internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yiu.edu.tr
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e Kayitlarin
sistemsel

secimlerinin
dogrulugunun

kontrol edilmesi.
e Kayit yenileme ve
kayitlarinin

ders
Ogrencilere
akademik
birimlere

duyurulmak iizere

tamamlanmasi.

olarak
islenmesi ve ders

1.3. Egitim-Ogretim Uygulamalar

1.3.1. Derslerin Yiiriitiilmesi
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Faaliyetin Amaci: Egitim-6gretim faaliyetlerinin ilgili yonetmelik, yonerge ve akademik takvim
dogrultusunda planli, etkin ve dlgiilebilir bigimde yiiriitiilmesini; derslerin 6grenme ¢iktilartyla uyumlu
olarak uygulanmasini ve siirekli iyilestirilmesini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: LEE, Tip Fakiiltesi, SBF, SHMYO, MYO, SPBF

Faaliyet Adimlar:

e Akademik

planlarinin donem
oncesinde ilgili
birimlerce gbzden
gecirilmesi.

e Ders sorumlularinin
gorevlendirilmesi
ders  programlarinin
Ogrenci Bilgi

Sistemi’ne islenmesi.

takvimin
ilan edilmesi ve ders

Gorevli

LEE Midiirii

Bilgi/Tarif Dokiimanlar:

Yiiksek Ihtisas Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim

Gorev Tanimi
Tip Fakiiltesi

ve Sinav Yonetmeligi

Tip Fakiiltesi Mezuniyet Oncesi Egitim-Ogretim ve

Dekani Gorev . .

Sinav YOnergesi
Tanimi
SBF Dekani | SBF Egitim-Ogretim ve Sinav Yonergesi
Gorev Tanimi ..

SHMYO Egitim-Ogretim ve Sinav YoOnergesi
SPBF _ Gorev & & &
Tanimi MYO Egitim-Ogretim ve Sinav Y6nergesi

SHMYO Muduri
Gorev Tanimi

Akademik Takvimler

Hazirlayan

Kalite Koordinatorliigii

Kontrol Eden

Kaliteden Sorumlu Rektor Yardimcisi
(Prof. Dr. Ozgiil KISA)

Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii

Adres : Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorliigii 06530

Cankaya / Ankara

Telefon : 0312 329 10 10
internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yiu.edu.tr
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e Derslerin, ilgili MYO  Midiirii
yonetmelik ve Gorev Tanimi
yonergelere  uygun YDYO Miuduru
bigimde yuriitilmesi. =~ Gorev Tanimi

e Oprenci katiliminm,
ders izlencelerinin ve
O0lgcme—degerlendirme
stireclerinin
izlenmesi.

e Donem sonunda ders
ve Ogretim elemani
degerlendirmelerinin
alinmasi ve sonuglarin
akademik Dbirimlerde
iyilestirme amaciyla
kullanilmas.

1.3.2. Uzaktan Egitim Siirecleri (UZEM is akislar)

Faaliyetin Amaci: Bu siirecin amaci, uzaktan egitim faaliyetlerinin planlanmasi, yiiriitiilmesi, izlenmesi
ve degerlendirilmesini standart bir sistem dahilinde gerceklestirerek egitim-ogretim kalitesini giivence
altina almaktir.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: YIU Siirekli Egitim Merkezi

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar

e Uzaktan egitim UZEM Mudiiri Uzaktan Egitim Merkezi Cevrim I¢i Ders Planlama ve

yoluyla yiiriitiilecek

i UZEM Miidiir | Yonetim Siireci Is Akis Semasi
derslerin planlanmasi

. | Yardimcisi . .
ve ilgili akademik Teknik Destek Siireci Is Akis Semasi
birimlerle UZEM __ YoOnetim
koordinasyonun Kurulu
saglanmasi.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kaliteden Sorumlu Rektor Yardimcisi

Kalite Koordinatorliigii (Prof. Dr. Ozgiil KISA)

Kalite Koordinatorliigii

Adres : Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorliigii 06530 Telefon : 0312 329 10 10
Cankaya / Ankara internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yiu.edu.tr
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° Ogretim elemanlarina | UZEM Tip
ders iceriklerinin = Fakiiltesi  Birim
dijital ortama Koordinatori
aktarilmasi ve

UZEM SBF Birim

platform kullanimina

e . Koordinatorii
iligkin teknik destek
verilmesi. UZEM SHMYO
e Uzaktan egitim Birim
sisteminin Koordinatorii
stirekliliginin, UZEM MYO
erigilebilirliginin ~ ve Birim
giivenliginin @inatérﬁ
saglanmasi. -
e Derslerin senkron ve
asenkron
yiiriitiilmesinin
izlenmesi, teknik
aksakliklarin
giderilmesi.
e Donem sonunda

kullanict (6grenci ve
Ogretim elemani) geri
bildirimlerinin
alinmast ve siireg
tyilestirmelerine
temel olusturulmasi.

1.3.3. Staj ve Uygulamah Egitim

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kaliteden Sorumlu Rektor Yardimcisi

Kalite Koordinatorliigii (Prof. Dr. Ozgiil KISA)

Kalite Koordinatorliigii

Adres : Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorliigii 06530 Telefon : 0312 329 10 10
Cankaya / Ankara internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yiu.edu.tr
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Faaliyetin Amaci: Bu siireg, 6grencilerin alanlarina iliskin bilgi ve becerilerini pekistirmeleri,
mesleki deneyim kazanmalar1 ve mezuniyet sonrasi istihdam olanaklarini artirmalar1 amaciyla
yiritilmektedir.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Tip Fakiiltesi, SBF, SHMYO, MYO, SPBF
Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari

e llgili programlarin Tip Fakiiltesi Tip Fakiiltesi Mezuniyet Oncesi Egitim-Ogretim ve

miifredatlarinda yer Klinik  Sta] Sinav Yonergesi
alan  staj veya Sorumlusu
uygulamali  egitim

Tip Fakiiltesi Staj Rehberleri

gerekliliklerinin SBF Egitim-Ogretim ve Sinav Y dnergesi
F_)?“rler,llm EISI ve Fizyoterapi ve Rehabilitasyon Boliimii Staj Is Akis
Ogrencilerle cmast
paylasilmasi.
e Staj takviminin ve SHMYO Egitim-Ogretim ve Sinav Y dnergesi
igyeri/uygulama SHMYO Staj Yénergesi
alanlarinin
belirlenmesi; kurum MYO Egitim-Ogretim ve Sinav Yonergesi

11 veya diss MYO Staj Siireci Is Akis Semasi

paydaslarla

protokollerin MYO Staj Formlari

yapilmasi. _ YiU is Yeri Staj Sozlesmesi
e Ogrencilerin staj

yerlerine

yerlestirilmesi ~ ve
gerekli  belgelerin
(sigorta, kabul yazisi
vb.) hazirlanmasi.

e Staj siirecinin ilgili
Ogretim elemanlart
tarafindan izlenmesi,
Ogrencilerle ve igyeri
yetkilileriyle diizenli
iletisimin
stirdiiriilmesi.
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o Sty bitiminde
Ogrencilerin rapor ve
degerlendirmelerinin
alinmasi, komisyon
veya danigman
tarafindan
degerlendirilmesi ve
sisteme islenmesi.

1.3.4. Cift Anadal Basvuru Siireci

Faaliyetin Amaci: Bu siirecin amaci, 6grencilerin ikinci bir programda es zamanl olarak §grenim
gormelerine olanak saglayan cift anadal basvurularimin, ilgili mevzuat ve akademik takvim
dogrultusunda diizenli, adil ve seffaf bicimde yiiriitiilmesini saglamaktir.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: SHMYO
Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar:

o Cift anadal SHMYO Cift Anadal Programlari
programlarinin

SHMYO Cift Anadal Basvuru Dilekcesi

acgilmasi,
kontenjanlarinin
ve kabul
kosullarmin ilgili
kurullar tarafindan
belirlenmesi.

e Bagvuru tarihleri
ve  kosullarinin
akademik takvim
dogrultusunda
ogrencilere
duyurulmasi.

e Ogrencilerin
belirlenen
kosullara gore
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basvurularini

Ogrenci Bilgi
Sistemi veya ilgili
formlar
araciligiyla
yapmalari.

e Bagvurularin ilgili
anadal ve ikinci
anadal  program
koordinatorliikleri
tarafindan
degerlendirilmesi.

e Sonuglarin  ilan
edilmesi,  kabul
edilen
Ogrencilerin  kayit
islemlerinin
yapilmasi.

e Ogrencilerin ders
planlarinin
olusturulmas1 ve
cift anadal
siirecinin
danigsmanlik
sistemiyle
izlenmesi.

1.3.5. Ders Muafiyet islemleri
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Faaliyetin Amaci: Bu siirecin amaci, 6grencilerin ikinci bir programda es zamanli olarak 6grenim
gormelerine olanak saglayan cift anadal basvurularinin, ilgili mevzuat ve akademik takvim
dogrultusunda diizenli, adil ve seffaf bicimde yiiriitiilmesini saglamaktir.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: LEE, Tip Fakiiltesi, SBF, SHMYO, MYO, SPBF

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar:
° Ogrencilerin, Tip Fakiiltesi | YIU Muafivet ve Intibak Islemleri Yo6nergesi
kayit sonras1 Ogrenci Isleri

SBF Ders Muafiyet/Intibak Dilekcesi

gerekli belgelerle Personeli

muafiyet talebinde SHMYO Ders Muafiyet/Intibak Dilekcesi

SBF Ogrenci Isleri

bulunmasi. ... Personeli MYO Ders Muafiyet/Intibak Dilekcesi
e Bagvurulann ilgili

komisyon Meslek Yiiksek

tarafindan  ders Okullari  Ogrenci

icerikleri ve  Isleri Personeli

kr(idller a.g:%smda%n SPBF Ogrenci Isleri

degerlendirilmesi. Personeli
e Uygun  bulunan

dersler icin

yonetim  kurulu
karar1 alinmas1 ve
sonuglarin
Ogrenciye
bildirilmesi.

e Muafiyet verilen
derslerin
transkripte
islenmesi.

1.4. Ol¢me, Degerlendirme ve Mezuniyet
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1.4.1. Smnav Organizasyonu

Faaliyetin Amaci: Bu siirecin amaci, smavlarin akademik takvim, ilgili mevzuat ve Olgme-
degerlendirme ilkeleri dogrultusunda planli, gilivenilir ve diizenli bi¢gimde gergeklestirilmesini
saglamaktir.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: LEE, T1p Fakiiltesi, SBF, SHMYO, MYO, SPBF, YDYO

Faaliyet Adimlari: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari
e Ara, final ve Tip Fakiiltesi Egitim-Ogretim ve Sinav Uygulamalari
biitlinleme  smav YOnergesi
takVImI(.a“ . Saglik Bilimleri Fakiiltesi Oleme ve Degerlendirme
akademik takvime . :
Kurulu Yo6nergesi
uygun olarak
hazirlanir ve SHMYO Egitim-Ogretim ve Sinav Yonergesi
duyurulur. MYO Egitim-Ogretim ve Sinav Ydnegesi
e Sinav  salonlari,
gozetmenler  ve YDYO Egitim-Ogretim ve Sinav Ydnergesi
gerekli
materyaller ilgili
birimlerce
planlanir.
e Smavlar, 06lgme-
degerlendirme
yonergesi
esaslarina  gore
yurttilir.
e Sinav  evraklan
gizlilik ve
giivenlik ilkeleri
dogrultusunda
saklanir.
o Gerekli
durumlarda
mazeret veya
telafi sinavlari
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ilgili  yonetmelik
hiikiimlerine gore
yapilir.

1.4.2. Notlandirma ve Basan Olgiitleri

Faaliyetin Amaci: Bu silirecin amaci, Ogrencilerin akademik basarilarinin = 6lgiilmesi  ve
degerlendirilmesinde adil, seffaf ve standart bir uygulama saglamak; notlandirma ve basari kriterlerinin
ilgili mevzuat ve yonetmeliklere uygun bigimde yiiriitiilmesini temin etmektir.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Tip Fakiiltesi, SBF, SHMYO, MYO, SPBF, YDYO

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar:

e Derslerin 6lgme ve Tip Fakiiltesi = Tip Fakiiltesi Olgme ve Degerlendirme Kurulu
degerlendirme Olgme ve | Yonergesi
esaslan donem | Degerlendirme Saglik Bilimleri Fakiiltesi Olecme ve Degerlendirme
basinda ders Kurulu - .
. . Kurulu Yonergesi
izlencesinde
ogrencilere duyurulur. SHMYO Egitim-Ogretim ve Sinav Yonergesi

e Ara sinav, ddev, proje
ve final smavlar
yonetmelikte YDYO Egitim-Ogretim ve Sinav Yonergesi
belirlenen esaslara
gore yapilir.

MYO Egitim-Ogretim ve Sinav Yonegesi

e Basari notu, donem i¢i
calismalar ve final
sinavi katki oranlaria
gore hesaplanir.

e Harf notu doniisiimii
ve basari
degerlendirmesi ilgili
yonetmelik
hiikiimlerine gore
uygulanir.
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e Basan durumu
Ogrenci Bilgi Sistemi
izerinden ilan edilir.

1.4.3. Mezuniyet ve Diploma Siireci

Faaliyetin Amaci: Bu siirecin amaci, dgrencilerin mezuniyet kosullarini ilgili mevzuat ve program
yeterlilikleri dogrultusunda degerlendirmek ve diploma islemlerinin dogru, eksiksiz ve zamaninda
yiiriitiilmesini saglamaktir.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Tip Fakiiltesi, SBF, SHMYO, MYO, SPBF

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar:

1.5. Ogrenci Destek Hizmetleri

1.5.1. Damsmanhk ve Mentorluk

Faaliyetin Amaci: Bu siirecin amaci, 6grencilerin akademik, kisisel ve mesleki gelisimlerini desteklemek
tizere etkili danigmanlik ve mentorluk hizmetlerinin planli ve siirdiiriilebilir bi¢cimde yiiriitiilmesini
saglamaktir.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Tip Fakiiltesi, SBF, SHMYO, MYO, SPBF

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari
e Ogrencilere kayit Akademik Danismanlik Yonergesi

sonras1 akademik
danisman  veya
mentor atanir.

e Danisman,
Ogrencinin  ders
kayitlarini,
akademik
basarisini ve
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mezuniyet
stirecini izler.

e Ogrencilere
donem  basinda
bilgilendirme
yapilir;
danigmanlik
goriismeleri
diizenli olarak
yuritilir.

o Gerekli
durumlarda
Ogrenci rehberlik
birimleriyle is
birligi icinde
yonlendirilir.

e Donem sonunda
danismanlik
faaliyetleri
raporlanir ve siireg
tyilestirmelerinde
kullanilir.

1.5.2. Psikolojik Danmismanhk

Faaliyetin Amaci: Bu siirecin amaci, 6grencilerin psikolojik iyi oluslarin1 desteklemek, karsilastiklar
kisisel ve sosyal sorunlarla basa ¢ikmalarina yardimci olmak ve saglikli bir 6grenme ortami
olusturulmasini saglamaktir.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Tip Fakiiltesi, SBF, SHMYO, MYO, SPBF

Faaliyet Adimlar:: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari
° Ogrencilerin Psikolojik SKSDB Psikolojik Danisma ve Rehberlik Gorismeleri

psikolojik, sosyal ve Danismanlik ve Is Akis Semasi
akademik uyum
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stireclerine yonelik Rehberlik Birimi
ihtiyaclarinin Sorumlusu
belirlenmesi.
e Belirlenen ihtiyaglar
dogrultusunda
bireysel  danisma,
grup caligmalar1 ve
seminerlerin
planlanmasi.

e Bagvurularin gizlilik
ilkesi gergevesinde

alinmasi ve
danisanlara  uygun
hizmetin
yonlendirilmesi.

e Danisma siirecinin
yiirlitiilmesi,
izlenmesi ve gerekli
durumlarda ilgili
birimlerle
koordinasyon
saglanmasi.

e Donemsel olarak
ylriitiilen
faaliyetlerin
raporlanmasi ve
hizmet  kalitesinin
tyilestirilmesine
yonelik
degerlendirmelerin
yapilmasi.

1.5.3. Burs ve Finansal Destek
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Faaliyetin Amaci: Bu siirecin amaci, 6grencilerin egitimlerini siirdiirebilmeleri i¢in burs ve finansal
destek siire¢lerinin esitlik¢i ve diizenli sekilde yiiriitiilmesini temin etmektir.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Tip Fakiiltesi, SBF, SHMYO, MYO, SPBF

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar:
e Universitede  saglanan Burs Yonergesi

burs ve finansal destek

tiirlerinin (basari,

ihtiyag, proje, yemek,
vb.) belirlenmesi ve
giincellenmesi.

e Basvuru kosullari,
tarihleri  ve  gerekli
belgelerin  Ogrencilerle
resmi kanallar
araciligiyla paylasilmasi.

e Basvurularin alinmasi ve
o6n  degerlendirmesinin
yapilmasi; uygun
adaylarin  belirlenmesi
icin ilgili komisyonlarin
toplanmasi.

e Sonuglarn ilan edilmesi,
burs O6demelerinin veya
desteklerin ilgili birimler
araciligiyla yiiritiilmesi.

e Donemsel olarak
yararlanic1 verilerinin ve
biitce kullaniminin
izlenmesi; raporlarin
hazirlanarak st
yonetime sunulmasi.

2.  ARASTIRMA VE GELiSTIRME SURECLERI
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2.1.Arastirma Politikas1 Ve Stratejileri
Siire¢ Amaci: Bilimsel calismalarin yiiritiilmesi i¢in gerekli stratejilerin belirlenmesi ve gelistirilmesi

Siirecin  Yiiriitiildiigii Birimler: Arastirma Merkezleri, Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinatorliigii, Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

Siire¢ Basamaklari: Gorevli Birimler: Bilgi/ Tarif Dokiimanlari:

e Universite stratejik plana Strateji Gelistirme Daire 2024-2028 Stratejik Plani

uygun arastirma ve Baskani BAP Yonergesi
isti U inin | Strateji Gelistirme Kurul . S
gel?s‘urme . stireglerinin . : : SR Bilimsel Arastirma Projeleri
belirlenmesi Bilimsel Arastirma . L
.. : . . Koordinasyon Birimi Is Akis Semasi
e Stratejik planin  PUKO Projeleri Koordinatori
dongiisiiniin yiiriitiilmesi Bilimsel Arastirma | Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
e Stratejilere bagli olarak Projeleri Komisyon | Stratejik Plan Hazirlama Is Akis
universitesi bilinyesinde Baskani Semasi
ili i : | Bilimsel Arastirma .
Blhmsel'ATa%stlrmaf’ro_]ele.rl Proieleri Konfis on Stratejik Plan Izleme ve Degerlendirme
ile . 11g11.1 stireglerin  £10] _ y Formu Is Akis Semast
belirlenmesi Uyeleri
Bilimsel Arastirma | Strateji  Gelistirme Daire Baskanlig:
Projeleri Komisyon | PUKO Dongiisii
Sekreterligi Bilimsel Arastirma Projeleri

Koordinasyon Birimi PUKO Déngiisii

2.2. Proje Gelistirme Siirecleri
2.2.1. Ulusal Projeler
Siire¢ Amaci: Ulusal kapsamda yiiriitiilen proje siireclerinin belirlenmesi ve uygulanmasi

Siirecin  Yiiriitiildiigii Birimler: Arastirma Merkezleri, Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinatorliigii, Saglik Arastirmalart Etik Kurulu, Sosyal ve Beseri Bilimler Arastirmalar Etik
Kurulu

Siire¢c Basamaklar: Gorevli Birimler: Bilgi/ Tarif Dokiimanlari:
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e Proje Bagvurularinin
incelenmesi

e Incelenen ve kabul géren

bagvurularin isleme
alinmasi
e Projenin  yiritildigi

siire¢ boyunca periyodik
araliklarla takip edilmesi
e Kapatilan projelerde
proje kapatma sartlarinin
denetlenmesi
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Bilimsel Arastirma | BAP YOnergesi
Projeleri Koordinatorii Saglik Bilimleri Arastirma Etik Kurulu
S . .. . | Yonergesi
Yiiksek Ihtisas Universitesi R )
_ | Sosyal ve Beseri Bilimler Etik Kurulu
Saglik Arastirmalart  Etik Ya .
. onergesi
Kurulu Gorev  Yetki ve . . .
Bilimsel Arastirma Projeleri

Sorumluluklar Dokiimani
Yiiksek Ihtisas Universitesi

Sosyal ve Beseri Bilimler

Koordinasyon Birimi Is Akis Semasi

Bilimsel Arastirma Projeleri

Arastirmalar Etik Kurulu

Koordinasyon Birimi PUKO Déngiisii

Baskani
Yiiksek Ihtisas Universitesi

Sosyal ve Beseri Bilimler
Etik Kurulu Etik Kurul

Uyeleri
Yiiksek Ihtisas Universitesi

Sosval ve Beseri Bilimler
Etik Kurulu Raportor

Saglik Bilimleri Arastirma Etik Kurulu
PUKO Déngiisii

Sosyal ve Beseri Bilimler Arastirma Etik
Kurulu PUKO Déngiisii

BAP Basvuru Formu

Ara Rapor Degerlendirme Formu

Sonu¢ Rapor Degerlendirme Formu

Altyapi1 Projesi Basvuru Formu

Saglik Bilimleri Arastirma Etik Kurulu
Basvuru Formu

Saglik Bilimleri Arastirma Etik Kurulu
Basvuru Dilekgesi

Saglik Bilimleri Arastirma Etik Kurulu
Sekreterya Kontrol Formu

Saghik Bilimleri Arastirma Etik Kurulu

Ornek Aydinlatilmis Onam Formu
Saglik Bilimleri Arastirma Etik Kurulu
Katki Beyan Formu

Saglik Bilimleri Arastirma Etik Kurulu

Revizyon Formu

Saglik Bilimleri Arastirma Etik Kurulu
Biyolojik Materyal Transfer Formu
Sosyal ve Beseri Bilimler Etik Kurulu

Basvuru Kayit Formu
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Kontrol Eden

(Prof. Dr. Ozgiil KISA)
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Onaylayan
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Sosyal ve Beseri Bilimler Etik Kurulu
Basvuru Dilekgesi

Sosyal ve Beseri Bilimler Etik Kurulu
Basvuru Kontrol Listesi

Sosval ve Beseri Bilimler Etik Kurulu

Arastirmaci Taahhiithamesi

Sosval ve Beseri Bilimler Etik Kurulu

Etik Kurul Revizyon Formu

Sosval ve Beseri Bilimler Etik Kurulu

Vasiler icin Bilegilendirilmis  Gonilli
Onam Formu

2.3. Yayin Siiregleri

2.3.1.Akademik Yayinlar

Siirec Amaci: Akademik personel, lisans ve lisansiistii Ogrencilerin bilimsel c¢alismalarinin
yayimlanmasi ile ilgili siireglerin eksiksiz sekilde yiiriitiilmesi, bu siire¢ler kapsaminda akademik
personelin akademik tesvik mekanizmalarinin devreye sokulmasi ve atama ve yiikseltme kriterlerine
uygunlugun degerlendirilmesi ve isleme alinmast

Siirecin Yiiriitiildiigii Birimler: Rektorliikk, Fakiilte Dekanliklari, Yiiksekokul Midiirliikleri,
Personel Daire Bagskanlig1, Yiiksek Ihtisas Universitesi Saglik Bilimleri Dergisi Editorliigii, Yiiksek
Ihtisas Universitesi Yayin Komisyonu

Siire¢ Basamaklari: Gorevli Birimler:

Bilgi/ Tarif Dokiimanlar::

Hazirlayan

Kalite Koordinatorliigii

Kontrol Eden

Kaliteden Sorumlu Rektor Yardimcisi

(Prof. Dr. Ozgiil KISA)

Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii

Adres : Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorliigii 06530
Cankaya / Ankara

Telefon : 0312 329 10 10
internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yiu.edu.tr
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Akademik Yiiksek  Ihtisas  Universitesi Akademik Yiikseltilme ve Atanma
personel atama Rektorliigi Yonergesi

kriterlerinin Yiiksek Ihtisas Universitesi Tip = Akademik Tesvik ve Performans
belirlenmesi ve Fakiiltesi Dekanligi Degerlendirme Y Onergesi

uygulanmasi Yiiksek ihtisas Universitesi Saglik | Yayin Y&nergesi

Akademik Bilimleri Fakiiltesi Dekanligi Yayin Hakki Devir Formu

personel Yiiksek Ihtisas Universitesi Spor = Yazar Katki Formu

yiikseltilme Bilimleri Fakiiltesi Dekanligi ICMJE Disclosure Formu

kriterlerinin Yiksek Ihtisas Universitesi Saglik

belirlenmesi ve Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu

ilgili yiikseltilme Mudurlugi

siirecinin isleme Yuksek  Ihtisas  Universitesi

alinmasit Meslek Yiksekokulu Mudurlugu

Yiiksek Ihtisas Universitesi Saglik
Bilimleri Dergisi Danigma Kurulu
Yiiksek Ihtisas Universitesi Saglik
Bilimleri Dergisi Yayin Kurulu

2.3.2. Patent ve Fikri Haklar
Siire¢ Amaci: Akademik tesvik siireci i¢erisinde patent ve faydali modellerin isleme alinmasi

Siirecin Yiiriitiildiigii Birimler: Rektorliik, Rektor Yardimciligi, Akademik Tesvik ve Performans
Diizenleme, Denetleme ve Itiraz Komisyonu, Universite Yayin Komisyonu

Siire¢c Basamaklari: Gorevli Birimler: Bilgi/ Tarif Dokiimanlar::

Kontrol Eden

Hazirlayan Onaylayan

Kaliteden Sorumlu Rektor Yardimcisi

Kalite Koordinatorliigii (Prof. Dr. Ozgiil KISA)

Kalite Koordinatorliigii

Adres : Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorliigii 06530
Cankaya / Ankara

Telefon : 0312 329 10 10
internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yiu.edu.tr
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e Akademik tesvik ~Rektorliik Akademik Tesvik Degerlendirme
siiresince patent ve faydali Rektor Yardimeiligt YoOnergesi
modeller ile iliskili Akademik Tesvik ve Universite Yayin Komisyonu Yonergesi
konularin incelenmesi Performans Diizenleme, Akademik Tesvik ve Performans Basvuru
e Akademik tesvik Denetleme ve ltiraz Dilekeesi
puanlama siiresince patent Komisyonu Akademik Tesvik ve Degerlendirme
ve faydah modeller ile Universite Yaym Tablosu
ilgili calismalarin = Komisyonu
puanlamaya dahil
edilmesi

2.3.3. Atif ve Yayin Performansi

Siire¢ Amaci: Akademik personelin, bilimsel ¢alismalarinin desteklenmesi ve ileri siireclerde farkli
bilimsel caligmalar yiiriitmeleri i¢in desteklenmesi ve bu ¢aligsmalara tesvik edilmesi

Siirecin Yiiriitiildiigii Birimler: Rektorliik, Rektor Yardimciligi, Akademik Tesvik ve Performans
Diizenleme, Denetleme ve Itiraz Komisyonu, Akademik Yiikseltilme ve Atanma Kurulu, Universite
Yayin Komisyonu

Siire¢c Basamaklar: Gorevli Birimler: Bilgi/ Tarif Dokiimanlari:

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kaliteden Sorumlu Rektor Yardimcisi

Kalite Koordinatorliigii (Prof. Dr. Ozgiil KISA)

Kalite Koordinatorliigii

Adres : Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorliigii 06530 Telefon : 0312 329 10 10
Cankaya / Ankara internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yiu.edu.tr
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e Akademik  personelin Akademik  Tesvik  ve Akademik Tesvik Degerlendirme
bilimsel c¢alismalarinin Performans  Diizenleme, YoOnergesi
yaymn haline getirilmesi Denetleme ve Itiraz | Akademik  Tesvik ve  Performans

ile ilgili  siireclerin Komisyonu Yonergesi

islenmesi Akademik Yikseltilme ve Akademik Yiikseltilme ve Atanma
e Islenen siire¢  Atanma Kurulu Yonergesi

kapsaminda yayin, Universite Yayin = Universite Yayin Komisyonu Ydnergesi

dergiler tara.ﬁ.ndan Komisyonu Yavin Yénereesi

uygun goriilen bilimsel Yiiksekogretim  Kurumlarn  Bilimsel

galigmalarin Arastirma ve Yayin Etigi YoOnergesi

yayinlanmasi

e ileri donemde yapilacak
olan calismalarin yayin
stireclerinin eksiksiz
sekilde ilerlenmesinin
saglanmast

e Akademik  yiikseltme
kapsaminda  akademik
personelin
degerlendirmeye
alinmasi

e Akademik personelin,

gerceklestirdigi
caligmalar kapsaminda
akademik tesvik
slirecinin
degerlendirilmesi

e Akademik tesvik
stirecinin uygunlugu
halinde akademik
personelin akademik
tesvik siirecinin
baglatilmasi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kaliteden Sorumlu Rektor Yardimcisi

Kalite Koordinatorliigii (Prof. Dr. Ozgiil KISA)

Kalite Koordinatorliigii

Adres : Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorliigii 06530 Telefon : 0312 329 10 10
Cankaya / Ankara internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
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2.4. ARASTIRMA MERKEZI VE LABORATUVARLAR

Siirec Amaci: Universite kapsaminda multidisipliner arastirma merkezlerinin kurulmasi, yonetilmesi,
faaliyetlerinin desteklenmesi, takip edilmesi ve bu kapsamda arastirma merkezlerinin faaliyetlerinde
ileri doniik planlama yapilmasi

Siirecin Yiiriitiildiigii Birimler: Arastirma Gelistirmeden Sorumlu Rektér Yardimcisi, Arastirma
Merkezi Miidiirliikleri

Siire¢ Basamaklari:

Arastirma
merkezlerinin
Rektorliik ve Senato
karar1 ile kurulmasina
yonelik alinan kararin
Yiiksekogretim
Kurumu’na iletilmesi
Onaylanan merkezin

kurulus amaci,
faaliyetlerin  isleyisi
ve yonetim kurulunun
belirlenmesi

Merkez kapsaminda
yapilacak

Gorevli Birimler:

Surekli Egitim Uygulama ve

Bilgi/ Tarif Dokiimanlar:

Surekli Egitim Uyeulama ve Arastirma

Uzaktan Egitim ve Arastirma Merkezi

Kadin Sorunlar1 Uygulama ve Arastirma

Uygulama  ve

Sivil Toplum Calismalari, Uygulama ve

Arastirma Merkezi | Merkezi YoOnetmeligi
(YIUSEM) Miidiirliigii
Uzaktan Egitim Uygulama ve @ YOnetmeligi
Arastirma Merkezi
Miidiirliisi
~Hcuusd Merkezi Yonetmeligi
Kadin S lar1 Uygul .
adin Sorunlar1 Uygulama Ve. Kariver  Planlama.
Aragtirma Merkezi Arast Merkezi Yonetmelis:
. rastirma Merkezi Yonetmeligi
(YIUKAM) Miidiirligii : =
Kariyer Planlama, Uygulama . .
. | Arastirma YOnetmeligi
ve Arastirma Merkezi
(KPUAM) Midirligi

Dil ve Konusma Bozukluklar1 Egitimi
Merkezi

Uyegulama ve  Arastirma

faaliyetlerinin Sivil Toplum Calismalari, Yonetmelizi

miidiirliiklere Uygulama ve  Arastirma SOneimelel

teklifinin iletilmesi Merkezi Miidiirligi Riskli Bebek Takibi Uygulama ve
e  Midirlugiin onay il ve Konusma Bozukluklari Arastirma Merkezi YOnetmeligi

verdigi takdirde ilgili | psiimi  Uygulama  ve Cevre Sorunlari Calismalar Uygulama ve

faaliyetin hazirlk Arastirma Merkezi | Arastirma Merkezi Yonetmeligi

stirecinin baglamasi (DKBEUAM) Miidiirliigii
e TFaaliyetin tarihinin Deneysel Calismalar Uygulama ve

yaklasmasi ile ilgili Riskli Bebek Takibi | Arastirma Merkezi Yonetmeligi

web  sitesinde ilan Uygulama ve Aragtirma

edilmesi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii

Kaliteden Sorumly Rektor Yardimcisi
(Prof. Dr. Ozgiil KISA)

Kalite Koordinatorliigii

Adres : Yiiksek Thtisas Universitesi Rektorliigii 06530

Cankaya / Ankara

Telefon : 0312 329 10 10
internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yiu.edu.tr
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Uzaktan Egitim ve Arastirma Merkezi
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Kadin Sorunlar1 Uygulama ve Arastirma
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2.5. Arastirma Etigi Ve Akademik Diiriistliik

Siire¢c Amaci: Akademik personel ve lisansiistii 6grencilerin yaptig1 bilimsel ¢aligsmalarin arastirma
etigine uygun siire¢lerden gecirilmesi ve denetlenmesi
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Sosyal ve Beseri Bilimler Etik Kurulu
Yonergesi
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3. TOPLUMSAL KATKI SURECLERI
3.1. Toplumsal Katki Stratejisi

Faaliyetin Amaci: Universitenin bilgi, kaynak ve yeteneklerini toplumun gelisimine, sorunlarmnin
¢Oziimiine ve refahina yonelik sistematik ve siirdiiriilebilir bir sekilde seferber etmesini saglamak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Toplumsal Katki1 Koordinatorligii
Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari

° Ihtiyag Analizi ve Odak  Toplumsal Katki | Toplumsal Katki Koordinatorligi Organizasyon

Alanlarmin  Belirlenmesi: Koordinatori emasl

Universitenin yetkinlikleri
U y Cevre Sorunlar1  Calismalar1  Uygulama ve

Arastirma Merkezi Organizasyon Semasi

ile bolgesel, ulusal ve
kiiresel toplumsal

ihtiyaglarin ve dnceliklerin
(saglik, c¢evre, egitim,
kiiltiir vb.) analiz edilmesi
ve iiniversitenin
odaklanacagi temel Kkatki
alanlarmin belirlenmesi.

e Strateji ve Eylem Planinin
Olusturulmasi: Belirlenen
odak alanlarmma yonelik
Olciilebilir hedeflerin,
taahhiitlerin ve bu
hedeflere ulasmak igin
gerekli olan faaliyetlerin
(hizmet projeleri, bilgi
transferi, goniillilik vb.)
yer aldig1 bir stratejik
eylem planinin
hazirlanmasi.

e Uygulama ve Paydas
Katilminin =~ Saglanmast:
Eylem planindaki

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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faaliyetlerin ilgili
akademik/idari birimler ve
dis paydaslarla (STK'lar,
yerel yonetimler, sanayi) is
birligi  i¢inde  hayata
gecirilmesi ve toplumsal
katilimin tesvik edilmesi.

e Izleme ve Degerlendirme:
Toplumsal katki
faaliyetlerinin ¢iktilar1 ve
etkilerinin (gerceklesen
degisim) belirlenen
performans gostergeleri ve
toplumsal etki metotlari ile
diizenli olarak izlenmesi,
Olclilmesi ve
degerlendirilmesi.

e Raporlama ve Iletisim:
Elde edilen toplumsal katki
sonuclarinin  i¢  ve dis
paydaslara yonelik olarak
seffaf ve anlasilir bir
sekilde raporlanmas1 (Etki
Raporu) ve iiniversitenin
toplumsal katki ¢abalarinin
goriiniirliigiiniin
artirilmasi.

3.2.  Sosyal Sorumluluk Projeleri
Faaliyetin Amaci:
Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler:

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kaliteden Sorumlu Rektor Yardimcisi

Kalite Koordinatorliigii (Prof. Dr. Ozgiil KISA)
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3.3 Siirekli Egitim Merkezi Faaliyetleri

Faaliyetin Amaci: Kamu kuruluslari, 6zel, uluslararas1 kuruluslar ile kisilerin ihtiyag ve talepleri
dogrultusunda diizenledigi egitim-6gretim faaliyetlerini planlamak, koordinasyonunu saglamak ve
ylriitmek

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Siirekli Egitim Merkezi

Faaliyet Adimlari: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar:
e SEM Egitim SEM Sertifika Oneri Formu
.t Koordinatsri
oilerllermm oordinatdrii Egitim Tantmi Formu
aunmast - SEM Miidiirii .
e Egitimlerin Igerigi Is Akis Semasi
Siti YIUSEM
* SEM . Egiim . SEM Organizasyon Semasi
faaliyetinin Yonetim
yiiriitiilmesi Kurulu

3.4. Kamu, STK ve Ozel Sektor Is Birlikleri

Faaliyetin Amaci:

Faaliyetin Yiritildigi Birimler:

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar

3.5. Toplum Saghg, Kiiltiir ve Sanat Etkinlikleri
Faaliyetin Amaci:
Faaliyetin Yiiriitildiigii Birimler:

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kaliteden Sorumlu Rektor Yardimcisi

Kalite Koordinatorliigii (Prof. Dr. Ozgiil KISA)

Kalite Koordinatorliigii
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Faaliyetin Amaci: Universitenin vizyon, misyon ve hedeflerini belirlemek; kaynaklarin etkin, verimli
ve siirdiiriilebilir bigimde kullanilmasini saglamak amaciyla stratejik planlama, performans programi
ve faaliyet raporu siire¢lerini yliriitmek.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Rektorlik, Strateji Gelistirme Daire Baskanligi, Kalite
Koordinatorliigii ve Kalite Komisyonu, Senato ve Y&netim Kurulu, Akademik ve Idari Birim
Temsilcileri (Stratejik Planlama Calisma Grubu), I¢ Denetim Birimi

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar:
e Stratejik plan hazirlik Rektorliik Yiiksekogretim Kalite Gilivencesi
siirecinin baslatilmasi Yo6netmeligi
e Stratejik lanlama Strateji . . 3
sﬁrecijne phaz1r11k Gelistirme Daire Kamu Idarelerinde Stratejik  Planlama
takviminin Baskani Kilavuzu (Cumhurbaskanhigi Strateji  ve
olusturulmast ve Biitce Baskanligi)
duygrulmasl% . Ez—l(:[rfiinatérlﬁéﬁ YOKAK Kurumsal Degerlendirme Rehberi
* Paydas analizi ve GZFT TS EN_ ISO  9001:2025 Standard:
calismalari (SWOT Kalite Politik
analizi) Stratejik  Plan alite Politikast
e 20242028  Stratejik ~ Hazwlama  ve 50249028 Stratejik Plan
Plan taslaginin Calisma Grubu
hazirlanmasi, birim Baskani Stratejik Plan Hazirlama ve Calisma Grubu
goriislerinin almmasi. Uyeligi, Gérev Yetki ve Sorumluluklar
e Stratejik Plan Kalite e
Hazrlama Grubu IfomiS} /onu PUKO Dongiisii Dokiimani
tarafindan gozden Uyeleri Kalite Giivence Sistemleri
gecirilmesi ve nihai hale o )
getirilmesi. Birim Kalite | Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Gorev,
e Performans Sorumlulari Yetki ve Sorumluluklar Dokiimani
i;slﬁréiﬁ;llm Kalite Politikalar1 ile Stratejik Plan Amaclar
e Faaliyet raporu Hedefler Ve Performans Gostergeleri iliski
hazirlanmasi ve Tablosu
yayimlanmasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii

Kaliteden Sorumlu Rektor Yardimcisi
(Prof. Dr. Ozgiil KISA)

Kalite Koordinatorliigii
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/Users/pinartarikahya/Desktop/kanıtlar/Değerlendirme%20Programları%20Kılavuzu%203.2%20(yökak%20rehberi).pdf
https://www.qsi.com.tr/iso-9001-2025/
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/icerik_yonetimi_view/ffbf43692322d9d0006c1565aa619ec6.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/4368f9fc1e2d9d0b4baf5d95126b7dce.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/4368f9fc1e2d9d0b4baf5d95126b7dce.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/aeb4ae5f7561133edf1b1cde4b0a67d7.PDF
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/aeb4ae5f7561133edf1b1cde4b0a67d7.PDF
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/2727bcbbdf677bc78ecc26f43b9f6ef0.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/sayfa/kurumsal/idari-birimler/koordinatorlukler/kalite-guvence-sistemleri
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/3d838565a35854c9dd3badb9a1f79dcc.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/3d838565a35854c9dd3badb9a1f79dcc.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/41d48dc7468f4f49212a71fa6cf6fb10.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/41d48dc7468f4f49212a71fa6cf6fb10.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/41d48dc7468f4f49212a71fa6cf6fb10.pdf

013 Dokiiman No KALITE.SEK.0001
VUKSER THTISAS Yoy Tarhi | 20113053
e Revizyon Tarihi | -
UNIVERSITESI 0

Revizyon No

4.2. Kurumsal iletisim

Faaliyetin Amaci: Universitenin i¢ ve dis paydaslariyla olan iletisimini giiclendirmek, kurumsal kimlik
ve itibar yonetimini saglamak, bilgilendirme ve tanitim faaliyetlerini diizenlemek.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Kurumsal Iletisim Ofisi, Basin Yaym ve Halkla iliskiler Birimi,
Rektorliik Basm Temsilciligi, Web ve Sosyal Medya Yonetim Birimi, Fakiilte / Enstitii Iletisim
Temsilcileri, Kalite Koordinatorliigli (kurumsal paydas iletisimi ve goriiniirliik siireclerinde)

Faaliyet Adimlari: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari
e Kurumsal kimlik ve Basimn, Tanitim ve Kurumsal Iletisim Stratejisi ve Yonergesi
Tyaglll(? anm aSIehbg;rS]iE EZilr(elaBasEzllizr Basin, Yayin ve Halkla iliskiler Miisavirligi Yonergesi
bilteni ve  medya Kurumsal Kimlik ve Marka Rehberi
iceriklerinin Web ve Sosyal .
hazirlanmasi Medya Basin, Tanitim ve Halkla Iliskiler Daire Baskanligi
e Kurumsal iletisim  gorumlusu Gorev Tanimi
stratejisinin S o , .
hazirlanmasi ve yilda  Bilim Ofisi | Basi_ YE}VIH" ve Halkla Iliskiler Daire Baskanligi
bir gdzden gegirilmesi  {letisim PUKO Dongiisii
° Unive{sitenin marka  Sorumlusu Bilim Iletisim Ofisi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
rehberine uygun Dokiimani
gorsel kimlik I
uygulamalarinin Kalite Politikas1 ve Paydas Katilim Rehberi
yapilmasi : . . .
e  Akademik ve Kalite Giivence Sistemleri
toplumsal etkinlikler
i¢in basin
biiltenlerinin
hazirlanmasi ve
medyada
yayinlanmasinin
saglanmast

e Web ve sosyal medya
hesaplarinin yonetimi

e Kurum igi
bilgilendirme ve
duyuru  siire¢lerinin
ylriitiilmesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kaliteden Sorumlu Rektor Yardimcisi

(Prof. Dr. Ozgiil KISA) Kalite Koordinatorliigii

Kalite Koordinatorliigii

Adres : Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorliigii 06530 Telefon : 0312 329 10 10
Cankaya / Ankara internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yiu.edu.tr
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https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/icerik_yonetimi_view/ffbf43692322d9d0006c1565aa619ec6.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/sayfa/kurumsal/idari-birimler/koordinatorlukler/kalite-guvence-sistemleri

% YUKSER I I'l'iSL/]\j\
UNIVERSITESI

e Universite i¢i
duyurularin, e-posta,
panolar ve portal

tizerinden
yayimlanmasi

e Basin iliskileri ve
medya takibinin
diizenli yapilmast,
yillik iletisim
raporunun
hazirlanmasi

4.3. Risk Yonetimi ve i¢ Kontrol

Dokiiman No KALITE.SEK.0001
Yayin Tarihi 20.11.2025
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 0

Faaliyetin Amaci: Universitenin hedeflerine ulasmasin1 engelleyebilecek potansiyel —riskleri
tanimlamak, analiz etmek, kontrol tedbirlerini planlamak ve i¢ kontrol mekanizmalarini etkin bi¢imde

isletmek.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: i¢ Denetim Birimi, Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1, Rektorliik
(Ust Yénetim — Risk Sahipligi), Kurumsal Risk Yonetim Komisyonu, Birim Risk Sorumlulari, Kalite

Koordinatorligii

Faaliyet Adimlari: Gorevli

e Risklerin Rektor
tanimlanmast  ve . o
siniflandirilmasi Strateji _Gelistirme

e Risk kontrol eylem Daire Baskani ve
planlarinin Kurul Uyeleri
hazirlanmasi .

e  Universite Kurumsal Risk
diizeyinde risk | Yonetim
yonetimi Komisyonu Baskani
gergevesinin ve |[ve Birim Risk
pol_itikalarm_ln Sorumlulart
belirlenmesi

e Her birim Kalite Koordinatori

tarafindan risklerin
tanimlanmasi, etki

Bilgi/Tarif Dokiimanlar:
Kamu I¢c Kontrol Standartlari Tebligi (KIKST)

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

Yiiksekogretim Kalite Giivencesi YOnetmeligi

Kurumsal Risk Yonetimi YOnergesi

Kalite Giivence Sistemleri

Paydas Goriis Bildirme Formu

Hazirlayan

Kalite Koordinatorliigii

Kontrol Eden

Kaliteden Sorumlu Rektor Yardimcisi
(Prof. Dr. Ozgiil KISA)

Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii

Adres : Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorliigii 06530
Cankaya / Ankara

Telefon : 0312 329 10 10
internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yiu.edu.tr
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https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2015/07/20150723-3.htm
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ve olasilik
diizeylerine  gore
siiflandirilmasi

e Kurumsal Risk
Yonetim
Komisyonu’nun
toplanarak risk
eylem  planlarini
onaylamasi

e Risk ve kontrol
matrislerinin
hazirlanmasi, yilda
en az bir Kkez
gbzden gegirilmesi

e i¢ kontrol eylem
plani takibi

e izleme ve
raporlama
stireclerinin
ylriitiilmesi

4.4. Kalite Giivencesi ve Akreditasyon Siirecleri

Dokiiman No KALITE.SEK.0001
Yayin Tarihi 20.11.2025
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 0

Faaliyetin Amaci: Universitede yiiriitiillen tiim egitim, arastirma ve idari siireclerin kalite giivence
standartlarina uygun yiiriitiilmesini saglamak; akreditasyon stireglerini planlamak, yiiriitmek ve stirekli

lyilestirmeyi saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Kalite Koordinatorligii

Faaliyet Adimlari: Gorevli

e Kurum ve birim Rektorlik
diizeyinde kalite

Kalite Koordinatori,

Bilgi/Tarif Dokiimanlari

Yiiksekogretim Kalite Guivencesi Yonetmeligi

Kurumsal Akreditasyon Programi (KAP) Rehberi

politikalarinin _

uygulanmast Kal¥te So_rumlularl, Kalite Giivencesi Yonergesi
o I¢ ve dis = Kalite Komisyonu

degerlendirme o Kalite Politikasi

faaliyetlerinin Senato _ve Yonetim . o

yiiriitiilmesi Kurulu ISO 9001:2025 Kalite Y6netim Standardi
e Birim I¢ I¢c Degerlendirme Raporlart (KIDR)

Degerlendirme

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii

Kaliteden Sorumlu Rektor Yardimcisi
(Prof. Dr. Ozgiil KISA)

Kalite Koordinatorliigii

Adres : Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorliigii 06530
Cankaya / Ankara

Telefon : 0312 329 10 10
internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yiu.edu.tr
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https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/sayfa/kurumsal/yonetim/senato
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/sayfa/kurumsal/yonetim/senato
file:///C:/Users/Lenovo/OneDrive/Masaüstü/süreç%20el%20kitabı/kanıtlar/Başbakanlık%20Mevzuatı%20Geliştirme%20ve%20Yayın%20Genel%20Müdürlüğü%20YÜKSEKÖĞRETİM%20KALİTE%20GÜVENCESİ%20YÖNETMELİĞİ.pdf
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Raporlarinin Ic Degerlendirme Raporlari (BIDR)

(BIDR) .. 5 ,

toplanmast ve Oz Degerlendirme Raporlari

analiz edilmesi . Kalite komisyonu PUKO Déngiisii

e Kurum I¢

Degerlendirme

Raporunun

(KIDR)

hazirlanmas1  ve

YOKAK sistemine

yuklenmesi

e Dis degerlendirme
ve  akreditasyon
ziyaretlerine
iligkin hazirliklarin
yiiriitiilmesi

e Akreditasyon
basvurularinin
hazirlanmas1  ve
yiritilmesi

e Diizeltici ve
tyilestirici
faaliyetlerin takibi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kaliteden Sorumlu Rektor Yardimcisi

Kalite Koordinatorliigii (Prof. Dr. Ozgiil KISA)

Kalite Koordinatorliigii

Adres : Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorliigii 06530 Telefon : 0312 329 10 10
Cankaya / Ankara internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yiu.edu.tr
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5. DESTEK SURECLERI
5.1. Insan Kaynaklar Yonetimi
5.1.1. Akademik Personel islemleri

Faaliyetin Amaci: Universitenin egitim-dgretim ve arastirma faaliyetlerini yiiriitecek nitelikli
akademik personelin istihdami, atama, gorevlendirme, ylikseltme ve 6zliikk islemlerinin mevzuata
uygun sekilde yiiriitiillmesini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Rektorliikk, Personel Daire Baskanligi, Fakiilte ve Enstitii
Sekreterlikleri, Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi, Kalite Koordinatorliigi

Faaliyet Adimlari:  Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari
e Akademik kadro Rektor 2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu
ithtiyaclarmin .| Yiiksekogretim Kurumlar1 Atama ve Yiikseltme
belirlenmesi  ve Personel Daire Y énergesi
yillik kadro Baskani _ _ .
planina dahil ) . Akademik Yiikseltilme ve Atanma Y Onergesi
edilmesi Fakulte Sekreteri
Kad i _ Akademik Personel Yurtici ve Yurtdisi
¢ aaro an - Akademik  Atama | Ggreviendirme Y Onergesi
taslaklarinin . - .
Komisyonu Uyeleri | . . )
hazirlanmasi, Izin Kullanimi Y Onergesi
Rektorlik — onay1  Strateji  Gelistirme _ § ) .
sonrasi YOK’te . Personel Daire Baskanlisi  Gorev, Yetki ve
Daire Baskani .
yaylmlanmaSI Sorumluluklar Dokiimani
¢ Akademlk kadro = Kalite Koordinatorii Ogretim Gérevlisi ve Arastirma Gorevlisi Atama Is
ilanlariin
Akis Semasi
hazirlanmasi1  ve
onay siireci Profesor ve Docent Atama Is Akis Semasi
Basvuru, . . .
degerlendirme ve Doktor Ogretim Uyesi Atama Stireci [s Akis Semasi
at?ma 1§lemler1 Ogretim Elemanlari Izin Isleri Is Akis Semast
Gorevlendirme,
terfi ve {invan Yabanci Uyruklu Ogretim Elemani Atama Siireci Is
ylikseltme Akis Semast
islemleri o
e Atama teklif Akademik Ilan Is Akis Semasi
dosyasinin S enatq Akademik Personel Istifa Siireci Is Akis Semasi
ve Miitevelli
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kaliteden Sorumlu Rektor Yardimecist

Kalite Koordinatorliigii (Prof. Dr. Ozgiil KISA)

Kalite Koordinatorliigii

Adres : Yiiksek Thtisas Universitesi Rektorliigii 06530 Telefon : 0312 329 10 10
Cankaya / Ankara internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yiu.edu.tr
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Heyet onayina Akademik Personel ve Ogrenciler igin Pasaport Is
sunulmasi. Akis Semasi
e Akademik izin, . B .
rapor ve yolluk Personel Daire Baskanligi PUKO Dongusi
1$lemler1. Personel Daire Baskanlig1 Faaliyet Raporu
e Akademik
personel  ozlik Basvuru Formu
dosyalarinin w . TR
olusturulmasi  ve Ogretim Gorevlisi - Arastirma Gorevlisi  Goreve
elektronik Baslama Formu
Ort?mda ) Ogretim Uyeleri Jiiri Ucret Bilgi Formu
arsivlenmesi _
e Akademik Akademik Personel llisik Kesme Formu
personelin ) .
pasaport, istifa ve Akademik Personel Izin Formu
yurt ' dist Yurt Disi Izin Onay Dilekcesi
gorevlendirme
stireglerinin Basvuru Belgeleri Kontrol Listesi_Prof. Dr.
yurutuimest Basvuru Belgeleri Kontrol Listesi_Dog.Dr.
Basvuru Belgeleri Kontrol Listesi-Dr. Ogr. Uyesi
Basvuru Belgeleri Kontrol Listesi_Ogr. Gor. ve Ars.
Gor.
Yiiksek [htisas Universitesi TUS-YDUS
Basvurusunda istenen Belgeler
YOK-Formatinda-Ozgecmis-Ornegi
Akademik Yiikseltilme ve Atanma Puan Tablosu
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kaliteden Sorumlu Rektor Yardimcisi

Kalite Koordinatorliigii (Prof. Dr. Ozgiil KISA)

Kalite Koordinatorliigii

Adres : Yiiksek Thtisas Universitesi Rektorliigii 06530 Telefon : 0312 329 10 10
Cankaya / Ankara internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yiu.edu.tr
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https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/f8fc8a89611fdd4cbecd7ca7874d9891.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/f8fc8a89611fdd4cbecd7ca7874d9891.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/cbf265882ca8c5e358a3c3545c0e37f4.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/4afd6e402b14e55eee25829559fb549f.pdf
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fyuksekihtisasuniversitesi.edu.tr%2FUploads%2Fduyurular_view%2Fa851e4d974bb784cf094a4848e9a1b9d.docx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fyuksekihtisasuniversitesi.edu.tr%2FUploads%2Fduyurular_view%2F5ae303f72248df6cdd5ee4cc199c1ed8.docx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fyuksekihtisasuniversitesi.edu.tr%2FUploads%2Fduyurular_view%2F5ae303f72248df6cdd5ee4cc199c1ed8.docx&wdOrigin=BROWSELINK
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/duyurular_view/5f51224e5545fbb9aec2bd3d9094fcb9.docx
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/duyurular_view/2d73662a8f31b05d87f8e46318f2ef4d.docx
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/duyurular_view/46b63489cba4478431f07b47925250e5.docx
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/duyurular_view/89dbf7fd7bdf492b763db45625ca749a.docx
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/duyurular_view/482b567b7b31b31d5ccfaa3096cdcd0d.docx
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/duyurular_view/7382d703b3ba8ad0f10400e83a2d7865.docx
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/duyurular_view/ac51556cc5334ab93688f59b6fe166a1.docx
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/duyurular_view/35209881ca665fffb0358e4f6fe24a74.docx
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/duyurular_view/35209881ca665fffb0358e4f6fe24a74.docx
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/duyurular_view/68273f32a5efae432d712b5f4a56dd75.docx
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/duyurular_view/68273f32a5efae432d712b5f4a56dd75.docx
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/duyurular_view/62f4c168847156caac3ac23ee138bbbc.docx
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/duyurular_view/9e357c2d49ff82f2b9b815ea74856105.docx
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5.1.2. Idari Personel Islemleri

Faaliyetin Amaci: Universitenin idari hizmetlerinin yiiriitiilmesinde gorev alacak personelin atanmasi,
0zliikk haklarinin yonetimi, gorev, izin ve disiplin silire¢lerinin mevzuata uygun sekilde siirdiiriilmesini
saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Rektorliik, Personel Daire Bagkanligi, Strateji Gelistirme Daire
Baskanlig1, i¢ Denetim Birimi, Kalite Koordinatérliigii

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar:

» Kadro planlama ve Rektor 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

ilan islemleri ) . L .
Personel Daire | Idari Personel Disiplin Y Onergesi

* Atama, terfi, gorev
degisikligi islemleri Baskani
+ lzin, rapor ve o
emeklilik islemleri Sube Miidiirii Personel Daire Baskanlig1 Organizasyon Semasi
. Disiplin ve
odillendirme
islemleri

Kurumsal Risk Yonetimi YOnergesi

Strateji Gelistirme  jdari ve Mali isler Daire Baskanligi Organizasyon
Daire Basgkani emasl

Kalite Koordinatorii | Ozliik Birimi Idari Personeli

Tahakkuk Birimi Idari Personeli

Idari Personel Atama Siireci Is Akis Semasi

Idari Personel Izin Isleri Is Akis Semasi

Idari Personel Istifa Is Akis Semasi

Yillik Faalivet Raporu

Mali Isler Daire Baskanligpi PUKO Déngiisii
Idari Personel Basvuru Formu

Idari Personel izin Formu

Idari Personel Ilisik Kesme Formu

Rektorliik Idari Personel Izin Formu

Ise Giris Periyodik Muayene Formu

Saatlik Izin Formu

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kaliteden Sorumlu Rektor Yardimecist

(Prof. Dr. Ozgiil KISA) Kalite Koordinatorliigii

Kalite Koordinatorliigii

Adres : Yiiksek Thtisas Universitesi Rektorliigii 06530 Telefon : 0312 329 10 10
Cankaya / Ankara internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yiu.edu.tr
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https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/sayfa/kurumsal/yonetim/rektor
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/sayfa/kurumsal/idari-birimler/daire-baskanliklari/personel-daire-baskanligi
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/sayfa/kurumsal/idari-birimler/daire-baskanliklari/personel-daire-baskanligi
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/sayfa/kurumsal/idari-birimler/daire-baskanliklari/idari-ve-mali-isler-daire-baskanligi
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/sayfa/kurumsal/idari-birimler/daire-baskanliklari/strateji-gelistirme-daire-baskanligi
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/sayfa/kurumsal/idari-birimler/daire-baskanliklari/strateji-gelistirme-daire-baskanligi
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/sayfa/kurumsal/idari-birimler/koordinatorlukler/kalite-guvence-sistemleri
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=2547&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/fcc715fd931c93f49cb65b1b9762c682.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/360e6b10f3cce6e43a8aa900ef1054ea.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/266d18deda35ce4a8a4434ccab46ad55.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/16d01857b5b57aa254efea9c74c37546.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/16d01857b5b57aa254efea9c74c37546.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/b4eebbfb96143b934ff12683a8dd87ef.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/f423d3a8560bbe41cb623a3d2d54536d.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/149d8c6445df0d50209a8859e7b9f17b.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/d9853f4edc90bfb98447782a4919e054.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/67ffda02166441ed77b84e7b23ac9a49.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/9062201763fce2762aaf20ece0622af8.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/90957414d83acc7ae0a50fdc3a36fe34.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/duyurular_view/6b81c9cd24363d6712ff53e13a317e49.docx
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/duyurular_view/4bd1f5fa31d9c1bb29ec107b80490461.docx
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/duyurular_view/84170704ce748ef24a5c35dac1f75ff9.docx
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/duyurular_view/6706a3bb02ba2b589bb1117356785bb2.docx
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/duyurular_view/3f34b2257e1e18de31535ee9f429dce9.docx
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/duyurular_view/f6c1c1097bf1848a09c606fb7f821f63.docx
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5.1.3. Egitim ve Gelisim Programlar:

Dokiiman No KALITE.SEK.0001
Yayin Tarihi 20.11.2025
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 0

60-B Basvuru Dilekcesi

Aile Durum Bildirir Formu

Talep Formu

Idari Personel Atama Islemleri icin Gerekli Olan Evrak
Listesi

Faaliyetin Amaci: Universitenin akademik ve idari personelinin mesleki gelisimini desteklemek,
hizmet i¢i egitim ve performans degerlendirme siireclerini sistematik sekilde yiirtitmek.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Rektorlilk, Personel Daire Baskanligi, Kalite Koordinatorliigii,
Akademik ve Idari Birim Temsilcileri, Siirekli Egitim Merkezi (SEM)

Faaliyet Adimlar:

* Egitim ihtiyag
analizinin yapilmasi
* Hizmet i¢i egitim

Gorevli

Kalite
Koordinatorligi

Bilgi/Tarif Dokiimanlari

Hizmet Ici Egitim Y06nergesi

Surekli Egitim Uvygulama ve Arastirma Merkezi

planinin Personel Daire Baskani1 | YOnetmeligi
hazirlanmast Esit Esitim  ve Gelisim Surekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Egitim
programlarlnlngl m Komisyonu Uyeleri ve Sertifika Programlar Y Onergesi
uveulanmasi Personel Daire Baskanlig1 Faaliyet Raporu
e ot Birim Egitim . o
atthm ve Hizmet Ici Egitim Takvimi
memnuniyet Sorumlulari
degerlendirmesi SEM Miidiirii / Esitim Surekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
yapilmasi Koordinatiri Miidiirii Gorev ve Sorumluluklari
oordinatori
Sirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Koordinatori
PUKO Déngiisii
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii

Kaliteden Sorumly Rektor Yardimcisi
(Prof. Dr. Ozgiil KISA)

Kalite Koordinatorliigii

Adres : Yiiksek Thtisas Universitesi Rektorliigii 06530

Cankaya / Ankara

Telefon : 0312 329 10 10
internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yiu.edu.tr
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https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/0b035a6fcdc6a64fc28cb516634ad20c.docx
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/6d017bf927a07465078d00640aa9aeb0.doc
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fyuksekihtisasuniversitesi.edu.tr%2FUploads%2Fidari_birim_alt_kategorileri_view%2Ficerik_yonetimi_view%2F206b7d399e43dc49ee5f272b7b15fc7b.docx&wdOrigin=BROWSELINK
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/duyurular_view/ca9095fc689f121ce537271e3b32b7f8.docx
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/duyurular_view/ca9095fc689f121ce537271e3b32b7f8.docx
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/sayfa/kurumsal/idari-birimler/koordinatorlukler/kalite-guvence-sistemleri
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/sayfa/kurumsal/idari-birimler/koordinatorlukler/kalite-guvence-sistemleri
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/sayfa/kurumsal/idari-birimler/daire-baskanliklari/personel-daire-baskanligi
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/sayfa/akademik/yuksekokullar/saglik-hizmetleri-meslek-yuksekokulu/kurullar-ve-komisyonlar
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/sayfa/akademik/yuksekokullar/saglik-hizmetleri-meslek-yuksekokulu/kurullar-ve-komisyonlar
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/arastirma-merkezleri/arastirma-ve-uygulama-merkezleri/surekli-egitim-uygulama-ve-arastirma-merkezi-yiusem
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/arastirma-merkezleri/arastirma-ve-uygulama-merkezleri/surekli-egitim-uygulama-ve-arastirma-merkezi-yiusem
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/arastirma-merkezleri/arastirma-ve-uygulama-merkezleri/surekli-egitim-uygulama-ve-arastirma-merkezi-yiusem
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/arastirma-merkezleri/arastirma-ve-uygulama-merkezleri/surekli-egitim-uygulama-ve-arastirma-merkezi-yiusem
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/e4885c4ec5d2b0e4f9cc04d8e80a1b97.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/icerik_yonetimi_view/62e15d4b4196f1b85ce56cb533699089.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/icerik_yonetimi_view/62e15d4b4196f1b85ce56cb533699089.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/icerik_yonetimi_view/663b54c124f34e74572ac21314dba1e8.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/icerik_yonetimi_view/663b54c124f34e74572ac21314dba1e8.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/4afd6e402b14e55eee25829559fb549f.pdf
/Users/pinartarikahya/Desktop/kanıtlar/HİZMET%20İÇİ%20EĞİTİM%20TAKVİMİ.png
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/icerik_yonetimi_view/c1681da4f6dc51f33355d708660998eb.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/icerik_yonetimi_view/c1681da4f6dc51f33355d708660998eb.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/icerik_yonetimi_view/e6881bb81542555bac2ae37f321dd888.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/icerik_yonetimi_view/e6881bb81542555bac2ae37f321dd888.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/2727bcbbdf677bc78ecc26f43b9f6ef0.pdf
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6. Izleme, Olcme ve Iyilestirme

6.1. I¢Denetim

Faaliyetin Amaci:

Faaliyetin Yiiriitiilldiigii Birimler:

Faaliyet Adimlar:

6.2.

Gorevli

Dokiiman No KALITE.SEK.0001
Yayin Tarihi 20.11.2025
Revizyon Tarihi | -
Revizyon No 0
Bilgi/Tarif Dokiimanlar1
IC KONTROL SISTEMI BOS?

Geri Bildirim Mekanizmalar

Faaliyetin Amaci: Paydaslardan (6grenci, personel, mezun, igveren, toplum vb.) liniversitenin hizmet,
stire¢ ve performansina dair sistematik, glivenilir ve siirekli veri toplayarak iyilestirme kararlarina zemin

hazirlamak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler:

Faaliyet Adimlari:

Ihtiyag Analizi
Tasarim: Hangi
paydaslardan  (6grenci,
personel, mezun, igveren,

toplum) hangi konularda

veE

(egitim, idari siiregler,
altyap1 vb.) geri bildirim
toplanacagina karar
verilmesi ve uygun geri
bildirim araclarinin
(anket, odak  grubu,
sikayet/Oneri sistemi)
tasarlanmasi.

Veri Toplama: Belirlenen

ara(;lar Ve zaman

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlar:

Akran Degerlendirmesi Formu

Akran Degerlendirme Kilavuzu

Akran Degerlendirmesi Geri Bildirim Raporu

Pavdas Goriis Bildirme Formu

Hazirlayan

Kalite Koordinatorliigii

Kontrol Eden

Kaliteden Sorumlu Rektor Yardimecisi
(Prof. Dr. Ozgiil KISA)

Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii

Adres : Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorliigii 06530

Cankaya / Ankara

Telefon : 0312 329 10 10
internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yiu.edu.tr
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https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/33bd5739d7100fe8a8f626109cd135a8.docx
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/d74aefa54b0e04aad982675803322dc3.docx
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/idari_birim_alt_kategorileri_view/icerik_yonetimi_view/33edda3732711e061ca819834eea4ebf.docx
https://forms.gle/hS5x3BpapVRik7Uu6
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cizelgeleri dogrultusunda
geri bildirimlerin
sistematik ve etik
kurallara uygun sekilde
toplanmas1 ve merkeze
ulastiriimasi.

Veri Analizi ve
Raporlama: Toplanan
verilerin nicel ve nitel
analiz yontemleriyle
islenmesi, egilimlerin,
giicli yonlerin ve
iyilestirilmesi ~ gereken
alanlarin belirlenmesi;
sonuglarin ilgili birimlere
ve list yoOnetime
raporlanmas.

Eyleme Doniistiirme ve
Takip: Analiz sonuglarina

dayanarak iyilestirme
eylem planlarinin
hazirlanmasi, bu
eylemlerin ilgili
birimlerce
uygulanmasinin
saglanmasi ve
uygulamalarin
sonuglarinin takip

edilerek paydaslara geri
bildirimde  bulunulmasi
(kapatma dongiisii).

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kaliteden Sorumlu Rektor Yardimcisi

(Prof. Dr. Ozgiil KISA) Kalite Koordinatorliigii

Kalite Koordinatorliigii

Adres : Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorliigii 06530 Telefon : 0312 329 10 10
Cankaya / Ankara internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yiu.edu.tr
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6.3. Performans Raporlama

Faaliyetin Amaci:

Faaliyetin Yiiriitiilldiigii Birimler:

Faaliyet Adimlar:

6.4.  Siirekli Iyilestirme Déngiisii (PUKO)

Gorevli

Dokiiman No KALITE.SEK.0001
Yayin Tarihi 20.11.2025
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 0

Bilgi/Tarif Dokiimanlari

Paydas Gorus Bildirme Formu

Faaliyetin Amaci: Universitenin tiim siire¢ ve faaliyetlerinin etkinligini ve verimliligini, Planla-
Uygula-Kontrol Et-Onlem Al (PUKO) mantigiyla sistematik ve dongiisel bir yaklasimla siirekli olarak

artirmak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Rektorliik, Kalite Koordinatorligii

Faaliyet Adimlari:
Planla (P):
Iyilestirme
alanlarinin
belirlenmesi,
hedeflerin
tanimlanmasi,
mevcut  durumun
analizi ve
tyilestirme i¢cin

Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar:

SBF Akademik Saglik Bilimleri Fakiiltesi Danismanlik
Danisman Saglik Bilimleri Fakiiltesi Ders giincellemesi
SBF ABD Baskam Saglik Bilimleri Fakiiltesi Egitim Ogretim
Bolim SBF Akademik

Kurulu

SBF Fakiilte YOnetim
Kurulu

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Mezunivet islemleri

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Yatay Gecgis

Tip Fakiiltesi Ogretim Miifredati

detayli bir eylem SBF Dekan Tip Fakiiltesi Toplumsal Katki
1 ki . . . )
planinin _(ne, ki, TF Olgme Tip Fakiiltesi Uzaktan Ogretim
ne  zaman, nasil) Degerlendirme Kurul
eger urulu ) . ) "
hazirlanmasi. = Lisansiisti Egitim Enstitiisit Ar-Ge PUKO Donglisii
TF li D } . ) L . .
Kurulusecme ! — Lisansiistii Egitim Enstitiisii Egitim Ogretim PUKO
Dénoiisii
Uygula (V): =OnEusU
TF UCEP Kurulu
Hazirlanan  eylem
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii

Kaliteden Sorumlu Rektor Yardimcisi
(Prof. Dr. Ozgiil KISA)

Kalite Koordinatorliigii

Adres : Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorliigii 06530

Cankaya / Ankara

Telefon : 0312 329 10 10
internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yiu.edu.tr
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https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/akademik_view/icerik_yonetimi_view/12be1372187b43eaa43159dda1cff3ce.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/akademik_view/icerik_yonetimi_view/12be1372187b43eaa43159dda1cff3ce.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/akademik_view/icerik_yonetimi_view/12d9d3085e43e57da891640da89610f0.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/akademik_view/icerik_yonetimi_view/12d9d3085e43e57da891640da89610f0.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/akademik_view/icerik_yonetimi_view/12d9d3085e43e57da891640da89610f0.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/akademik_view/icerik_yonetimi_view/f224e4e26c2e24c142e33fd815c78cfa.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/akademik_view/icerik_yonetimi_view/f224e4e26c2e24c142e33fd815c78cfa.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/akademik_view/icerik_yonetimi_view/8e6c2bd0ff2432d866c148104b934ed8.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/akademik_view/icerik_yonetimi_view/8e6c2bd0ff2432d866c148104b934ed8.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/akademik_view/icerik_yonetimi_view/f552a62b578a744c0000e4246891bdc9.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/akademik_view/icerik_yonetimi_view/f552a62b578a744c0000e4246891bdc9.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/akademik_view/icerik_yonetimi_view/f552a62b578a744c0000e4246891bdc9.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/akademik_view/icerik_yonetimi_view/38eec666dd0cb9fa1757d4420eb2d620.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/akademik_view/icerik_yonetimi_view/38eec666dd0cb9fa1757d4420eb2d620.pdf
https://yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/Uploads/akademik_view/icerik_yonetimi_view/3a33367203959e74603e3973c8db0b50.pdf
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planinin, kiictik
Olcekli ve kontrollii
bir sekilde (pilot

uygulama  tercih
edilebilir)  hayata
gecirilmesi ve
verilerin
toplanmasi.

Kontrol Et (K):
Uygulama
sonuglarinin,
belirlenen hedefler
ve Kriterler
dogrultusunda
oOl¢iilmesi, toplanan

2015

TF Fakiilte YOnetim

Dokiiman No KALITE.SEK.0001
Yayin Tarihi 20.11.2025
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 0

Lisansiistii  Enstitiisii Toplumsal Katki PUKO

Kurulu

TF Fakilte Kurulu

TF Ana Bilim Dali
Baskani

TF Baskoordinator

Dongtist

Lisansisti Egitim Enstitisi Yonetim Kapasitesi
PUKO Déngiisii

YDYO PUKO Dongiisii

SHMYO Cift Anadal PUKO Déngiisii

Yardimcisi

TF Baskoordinator

TF Bolum Baskani

TF Dekan Yardimcisi

TF Dekan

LEE Enstitii Miidiiri

LEE Enstiti Miidiir

SHMYO Ders Giincelleme PUKO Dongiisii

SHMYO Egitim-Ogretim PUKO Déngiisii

SHMYO Hizmet ici Egitim PUKO Déngiisii

SHMYO Kalite Giivence Sistemi PUKO Déngiisii

SHMYO Mezun Izleme PUKO Dongiisii

SHMYO Toplumsal Katki PUKO Déngiisii

verilerin analiz SHMYO Uzaktan Ogretim PUKO Déngiisii
. . Yardimcisi
edilmesi ve — SHMYO Yatav Geeis PUK® Déneiisi
1 n
uygulamanin LEE Enstitii Sekreteri alay euls OREEEt
etkisinin . L MYO Arastirma Gelistirme
g .. ) Arastirma Gorevlisi
degerlendirilmesi. MYO Esitim Osreti
YDYO Miidiir s oereim
) ) YDYO Miidiir MY O Toplumsal Katki
Onlem Al (O): o . - o
. ) Yardimcisi Bilgi Islem Daire Baskanligi PUKO Dongiisi
Degerlendirme -
sonuclarma  gore YDYO Akademik idari ve Mali isler Daire Baskanligt PUKO
basarili bulunan = Koordinator Dongiisii
uygulamalarin . " . . .
YDYO Birim Baskani Kiituphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi
standart hale PUK® Dénaiist
getirilmesi (sisteme SHMYO Cift Anadal OREEEt
entegrasyonu), Komisyonu Personel Daire Baskanlig1 PUKO Déngiisii
hedeflere . .
SHMYO Olcme ve Saglik, Kiltir ve Spor Daire Baskanligi PUKO
ulagilamayan B . .
. Degerlendirme Kurulu Dongtisii
durumlarda ise
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Koordinatorliigii Kaliteden Sorumlu Rektér Yardimeisi Kalite Koordinatorliigii

(Prof. Dr. Ozgiil KISA)

Adres : Yiiksek Thtisas Universitesi Rektorliigii 06530

Cankaya / Ankara

Telefon : 0312 329 10 10
internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yiu.edu.tr
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SHMYO Birim Kalite Strateii  Gelistirme Daire Baskanhigi PUKO
Komisyonu Donglisti
SHMYO Mezun Basin Tanitim ve Halkla Iliskiler Daire Baskanlig1

Izleme Birimi

SHMYO  Mezuniyet

Etkinlik Siirecleri PUKO Dongiisii

Basin Tanitim Etkinlik Duyuru ve Tasarim Siireci

Komisyonu
SHMYO Muafiyet-

PUKO Déngiisii

Toplumsal Katki Koordinatorliigii PUKO Déngiisii

Intibak Komisyonu

SHMYO
Danismani

Ogrenci

Osretim Gorevlisi

SHMYO
Baskani

Program

SHMYO Secmeli Ders

Is Saglig1 ve Giivenligi Koordinatorliigii

Bilim letisim Ofisi PUKO Dongiisii

Erasmus Koordinatorliigii PUKO Dongiisii

Engelli Ogrenci Birimi Babalar Giinii Etkinligi
PUKO Déngiisii

Dezavantajli Gruplara Yonelik Performans Izleme
ve Gelistirme PUKO Dongiisii

Komisyonu
SHMYO UZEM Birim Engelliler Haftas1i PUKO Dongiist
Koordinatorleri Etkinlik Organizasyon PUKO Déngiisii
Yiksekokul Kurulu Kariyer Danismanligi PUKO Dongiisii
Yiiksekokul Mudir Kariyer Planlama Dersi PUKO Dongiisii
Sekreteri
Surekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi

Yiksekokul Midir PUKO Dengesi
Yard

ardinelst Uzaktan Egitim Uvygulama ve Arastirma Merkezi
Yiiksekokul Miidiirii PUKO Déngiisii

Yiksekokul Sekreteri

Dil ve Konusma Bozukluklar1 Egitimi UAM PUKO
Dongtist

Yiiksekokul —Yonetim
Kurulu Deneysel Calismalar Uygulama ve Arastirma
Merkezi PUKO Déngiisii
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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MYO Yatay Gecis Bilimsel Arastirma  Projeleri  (BAP) PUKO
Komisyonu Donglisti
MYO UZEM Birim Saglhik Bilimleri Arastirma Etik Kurulu PUKO
Koordinatorleri Dongiisii
MYO Secmeli  Ders Sosyal ve Beseri Bilimler Arastirma Etik Kurulu
Komisyonu (SOBAEK) PUKO Déngiisii
MYO Olcme Ozel Kalem Randevu PUKO Doéngiisii
Degerlendi Kurul . .
cECiElCime AU Yazi isleri Miidiirliizii PUKO Dongiisii
MYO ift Anadal . ) . -
Komis OSLIJ 1aca Kalite Anketlerin  Uvygulama Sireci  PUKO
: Dongiist
MYO Birim Kalite . ..
; Kalite Egitim Icerigi Hazirlama Sireci PUKO
Komisyonu

MYO Mezun izleme
Birimi

MYO Mufiyet Intibak
Komisyonu

MYO
Komisyonu

BiDB Daire Baskani

Mezuniyet

BiDB Yazilim
Giincelleme  Yazilim
Destek Birimi
Personeli

BIDB Teknik Destek
Birimi Personeli

BIDB A§ Donanim
Yonetim Destek Birimi
Personeli

Dongiist
Kalite KIDR Hazirlama Siireci PUKO Déngiisii

Uluslararasi  Ogrenci  Koordinatorliigii.  PUKO

Dongiist

Sivil Toplum Calismalari Uygulama ve Arastirma
Merkezi PUKO Déngiisii

Hazirlayan

Kalite Koordinatorliigii

Kontrol Eden

Kaliteden Sorumlg Rektor Yardimcisi
(Prof. Dr. Ozgiil KISA)

Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii
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