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DOKUMANI

GOREV ADI

Daire Baskant1

BAGLI OLDUGU BIiRIiM

Yapt Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1

ALT BiRiMi

ILK AMIRI

Daire Baskan1 A. Tufan DINC

TEMEL YETKI, GOREV
VE SORUMLULUK
ALANLARI

1. Personelin yetkinlik alanina gore alt birimler arasindaki goérev
dagilimin1 yapmak.

2. Yonetim ve denetimi kendisine verilen islerin, sdzlesme ve
sartnamelere uygun olarak is programi geregince yapmak, siiresinde
bitirilmesini saglamak, sonuglarini takip etmek.

3. Biitcede kendisine tahsis edilen 6denek tutarinda harcama yapmak.
Harcama talimatlarinin biitce, ilke ve esaslarma, kanun, tiizik,
yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasini, 6deneklerin etkili ve
verimli kullanilmasini saglamak ve gozetmek.

4. Mevcut bina ve tesislerin bakim ve onarim ihtiyaglarini
tiniversitemiz birimlerinden gelen talepler dogrultusunda tespit etmek.
5. Yap1 Isleri ve Teknik Daire Bagkanligi bagl birimlerince
diizenlenecek plan, proje, rapor, yazi, tutanak, defter ve islerin
yiiriitiilmesi i¢in gerekli diger evraklarin zamaninda ve usuliine uygun
olarak hazirlanmasini saglamak, bu evraklari imzalamak.

6. Yapim Sube Midiirliigii organlar1 ve personeli ile diger birimler
arasinda koordinasyonu saglamak. Personelin egitim ihtiyacini
belirleyip egitimlerini yapmak.

7. Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru
olarak tist yoOnetime bilgilendirme yapmak, goriis ve Onerilerde

bulunmak.
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8.Kazan dairesi, kalorifer tesisatlari, klima, trafo merkezleri, jenerator,
1sitma ve havalandirma sistemleri ile telefon santrali, her tiirli insaat
ve tesisat ariza, bakim, onarim islerini yiirtitmek.

9. Gorev ve yetki alanlart ¢ercevesinde idari ve mali kararlara,
islemlere iliskin olarak i¢ kontroliin igleyisini takip etmek.

10. Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanligi is yerlerinde 6331 sayil1 “Is
Saglig1 Kanunu” ile ilgili hiikiimleri uygulatmak.

11. Bagkanlik Makaminca mevzuat hiikiimlerine uygun verilen diger

gorevleri yapmak.

GOREYV ICIN GEREKLI | 1. Alt birimler i¢in gereken bilgi, beceri ve yetkimliklere sahip olmak.
BILGI, BECERI VE 2. Is saghig1 ve giivenligi hakkinda bilgisi olmak.
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