YUKSEK THTiSAS UNIVERSITESI
ENGELLI OGRENCI BiRiMi
GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLAR
DOKUMANI

z%\jt"uj\xl_n IHTISAS
(NIVERSITES]

Dokiiman No EOB.GRT.0003
Yayin Tarihi 19.09.2025
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 0

GOREV ADI Birim Koordinator Yardimcist
BAGLI OLDUGU BIRIM | Engelli Ogrenci Birimi

ALT BIRIMI Birim Yonetim Kurulu

ILK AMIRI Birim Koordinatorii

Engelli Ogrenci Birimi

1. Birimin gorevlerinin yerine getirilmesinde Birim
Koordinatoriine yardimei olmak.
2. Koordinatoriin verdigi gorevleri eksiksiz yerine getirmek.
3. Birim toplantilarinin hazirlik, planlama ve raporlama
siireclerinde destek olmak.
TEMEL YETKI, GOREV 4. Toplaptl tutanaklarini hazirlamak, imza siireclerini yiiriitmek
ve arsivlemek.
VE SORUMLULUK 5. Birime dahil olan 6gretim elemanlarinin EBY'S ve web
sayfasi kayitlarini giincel tutmak.
ALANLARI 6. Web sayfasi giincellemelerini takip etmek ve gerekli
duyurular1 zamaninda yayimlamak.
7. Koordinatoriin bulunmadig1 durumlarda, verilen yetki
cercevesinde gorevleri yiirlitmek.
1. Engellilik alaninda bilgi sahibi ve deneyimli olmak.
2. Universite yazisma sistemi (EBYS) ve web yonetimi
- e . konusunda bilgi sahibi olmak.
GOREVICIN GEREKLI 3. Raporlama, arsivleme ve dokiimantasyon becerilerine sahip
BILGI, BECERI VE olmak.
YVETKINLIKLER 4. Qrgaplzagyop \./Ve.planlama yetkﬂmhgl gostqrmc?k. .
5. lletisim, is birligi ve problem ¢6zme becerilerine sahip olmak.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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