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GÖREV ADI  Komisyon Sekreteryası 

BAĞLI OLDUĞU BİRİM  BAP Komisyonu 

ALT BİRİMİ Yok 

İLK AMİRİ Komisyon Başkanı  

 

TEMEL YETKİ, GÖREV 

VE SORUMLULUK 

ALANLARI 

1. Toplantıların organizasyonu,  

2. Proje başvurularının kabul ve kayıt işlemleri,  

3. BAP başvuru formların hazırlanması,  

4. Kararların yazılı hale getirilmesi ve arşivlenmesi. 

GÖREV İÇİN GEREKLİ 

BİLGİ, BECERİ VE 

YETKİNLİKLER 

1. İletişim,  

2. Organizasyon becerisi,  

3. Yazışma teknikleri, bilgisayarı etkin kullanma becerisi, 

4. Ofis yazılımları bilgisi. 

 


