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İstifa Etmek İsteyen Personel 
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Personel Daire Başkanlığı  

 

Hazırlayan 

 

PDB Büro Personeli 

Kontrol Eden 

 

Personel Daire Başkan V. 

(Sümeyye ALTUN) 

 

Onaylayan 

 

Kalite Koordinatörlüğü 

 

İstifa etmek isteyen personel dilekçesini Daire 

Başkanlığına verir. 

Personel Daire Başkanlığı dilekçeyi inceler, ihbar 

süresini ve iş arama iznini hesaplar. 

Yıllık izin bakiyesi değerlendirilir, SGK çıkış planı 

yapılır. 

SGK çıkış yazısı yazılır, imzaya çıkar. 

Kurum kimlik kartı ve ilişik kesme formu teslim 

alınır. 

İstifa kararnamesi hazırlanır ve imzalanır, dosyaya 

eklenir. 

İdari personelin İGPS ve kurum sicilden silinmesi 

sağlanır. 

İDARİ PERSONEL İSTİFA 

SÜRECİ 
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