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Is Akas Siireci Sorumlu

iDARI PERSONEL iSTIiFA
SURECI

l

Istifa etmek isteyen personel dilekcesini Daire Istifa Etmek Isteyen Personel
Bagkanligina verir.

l

Personel Daire Baskanlig: dilekgeyi inceler, ihbar Personel Daire Bagkanligi
stiresini ve i$ arama iznini hesaplar.

l

Yillik izin bakiyesi degerlendirilir, SGK ¢ikis plani Personel Daire Bagkanligi
yapilir.

l

SGK c¢ikis yazist yazilir, imzaya ¢ikar. Personel Daire Baskanligi

l

Kurum kimlik kart1 ve ilisik kesme formu teslim Personel Daire Bagkanligi
alinir.

l

Istifa kararnamesi hazirlanir ve imzalanir, dosyaya Personel Daire Bagkanlig1
eklenir.

l

Idari personelin iIGPS ve kurum sicilden silinmesi Personel Daire Bagkanligi
saglanir.

l

ISLEM SONU

Kontrol Eden

Hazirlayan Onaylayan
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