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TEMEL YETKI, GOREV
VE SORUMLULUK
ALANLARI

1. Miidiiriin verdigi gorevleri yerine getirmek,

2. Ders programlariin ve sinav takvimlerinin hazirlanmasina
yardimci olmak,

3. Egitim-6gretim siireclerinin diizenli yiiriitiilmesini saglamak,

4. Hazirlik siniflarinin ve muafiyet sinavlarinin uygulanmasinda
organizasyon yapmak.

5. Akademik ve idari personelin gorev dagilimlarina destek olmak,
6. Miidiir tarafindan belirlenen kurul ve komisyonlarda gorev almak,

7. D1s paydaslarla iletisimde aktif rol almak.

GOREV iCIN GEREKLI
BiLGI, BECERI VE
YETKINLIKLER

1. Personel ve 6grenci islerinde koordinasyon saglama,

2. Yazil1 ve sozlii raporlama yapabilme,

3. Yabanci dil 6gretimi yontemleri hakkinda bilgi sahibi olma,

4. Universite mevzuatina, oOgrenci isleri siire¢lerine ve smav
yonetmeliklerine hakimiyet,

5. Farkli kiiltiirlerden gelen 6grencilerle iletisim kurabilme,

6. Temel veri analizi ve raporlama becerisi,

7. Akademik takvim ¢ercevesinde gorevleri organize etme.
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