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Staj icin 68rencinin yapmasi gereken islem adimlari:

A. Staja baslamadan 6nce yapilmasi gereken islem adimlari:

1.

B1 - Staj formu iki ntisha olarak Meslek Yuksekokulu (MYO) web sayfasindan veya MYO Ggrenci
isleri’'nden temin edilir.

B1 formunun her iki nishasinin ilk sayfasi MYO miidiri tarafindan imzalanir,

Staj yapilacak is yerinin ilgili birim sorumlusu ile staj siiresi en az 20 is giinii en fazla 30 is giinii olacak
sekilde anlagsma saglanir.

NOT: Bilgisayar Programciligi Programi igin staj yapilacak birimde en az bir bilgisayar miihendisi
olmalidir. B1 formunun igerigi staj tarihleri en az 20 is giinii ve en fazla 30 is giinii olacak sekilde
eksiksiz ve dogru bilgilerle doldurulur. Formda yer alan “KURUM/KURULUS YETKILiSi” ve “YAZ STAIJI
YAPILACAK BiRIMIN ONAYI” alanlari staj yapilacak is yeri birim sorumlusuna imzalatilir ve kaseletilir.

B1 basvuru formunun taranmis hali, mistehak belgesi (e-devletten indirilecek kare kodlu pdf uzantih
dosya) ve TC. kimlik kartinin arkali 6nlii taranmis hali Meslek Yiiksekokulu Bilgisayar Programciligi
(MYO BP) staj sorumlusuna e-posta yoluyla staj baglangig tarihinden 1,5 hafta 6nce gonderilir.

B1 basvuru formunda yer alan “MESLEK YUKSEKOKULU ONAYI” alani MYO midiirii tarafindan
imzalanir. B1 formunun imza islemleri tamamlandiktan sonra bir niishasi staj yapilacak birime diger
nushasi ise MYO BP staj sorumlusuna elden veya kargo ile staj baslangi¢ tarihinden 1 hafta dnce
teslim edilir. Kargo gonderi adresi asagida yer almaktadir.

B. Staj siirecinde yapilmasi gereken islem adimlari:

3.

NOT: izin belgesinde staj yapilan is yeri, 6grenci adi ve soyadi, 6grenci numarasi, izin gerekgesi, izin
tarihi, izinli giin sayisi bilgileri yer almalidir. izinli giinlerde staj yapilmadigi iin izinli giin sayisi kadar
daha staj yapilir.

Acil olmayan durumlar icin staj siiresi icinde izin islemleri:

Staj siresi iginde en fazla 3 giin igin izin alinabilmektedir. Acil durumlar (deprem, sel, yangin vb.)
disinda hem staj yapilan birime hem de MYO BP staj sorumlusuna izin dilekgesi gdnderilmelidir. iznin
onay durumu MYO BP staj sorumlusuna tarafindan stajyer 6grenciye bildirilir. Stajyer, izin belgesi
onaylanmadan izin kullanamaz. Stajyer dilekgenin taranmis halini izin tarihinden 1-2 giin 6nce MYO
BP staj sorumlusuna e-posta yoluyla iletir. Stajyer izin dilekgesinin aslini izin tarihinden 3 giin 6nce
gondermelidir.

Acil durumlar icin staj siiresi icinde izin islemleri:

izin belgesinin taranmis hali MYO BP staj sorumlusuna e-posta yoluyla 1-3 giin igerisinde gonderilir.
izin belgesinin asli kargo ile veya elden MYO BP staj sorumlusuna izin tarihinden itibaren 1 hafta iginde
teslim edilir. Kargo gonderi adresi asagida yer almaktadir.

NOT: Acil durumlarda MYO BP staj sorumlusu ile iletisime gecilmeli ve staj sorumlusuna durum
hakkinda bilgi verilmelidir.

BE1 - Staj devam cizelgesi ve BE2 - Staj raporu eksiksiz olarak doldurulmalidir.

C. Staj bitiminde yapilmasi gereken islem adimlari:

1.

B2 - Staj degerlendirme formu, igerigi eksiksiz olarak dogru bir sekilde doldurulur, staj yerinde ilgili
birim sorumlusuna imzalatilir ve form kaselenir.

NOT: B2 formu kapali zarf igerisinde MYO BP staj sorumlusuna teslim edilmelidir.

Bilgisayar Programciligi Programi igin B2 - Staj degerlendirme formu, BE1 - Staj devam gizelgesi ve
BE2 staj raporu MYO BP staj sorumlusuna kargo ile gonderilir veya elden teslim edilir.

MYO Bilgisayar Programciligi Programi (MYO BP) staj sorumlusu: Ogr. Gor. Salih OZKAN
iletisim adresi: salihozkan@yiu.edu.tr

Kargo gonderi adresi: Yiiksek ihtisas Universitesi, Meslek Yiiksekokulu, Karakaya Mah. Baglum Bulvari No:1
Kegiéren/Ankara
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