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GÖREV ADI  UZEM BİRİM KOORDİNATÖRLERİ 

BAĞLI OLDUĞU BİRİM  Meslek Yüksekokulu 

ALT BİRİMİ - 

İLK AMİRİ Meslek Yüksekokulu Müdürü 

 

TEMEL YETKİ, GÖREV 

VE SORUMLULUK 

ALANLARI 

1. Her sınav döneminden önce Koordinatörler Kurulu ile toplanarak, 

gerçekleştirilecek sınavların yöntemlerine dair görüş bildirir. Her bir 

öğretim elemanı sınavdan önce sınavın yoklama listesini ilgili 

programın koordinatörüne kontrol edilmek üzere gönderir, sınavın 

tamamlanmasının ardından sınavın sorunlu veya sorunsuz bittiğine 

dair gerekli raporlamayı ilgili birim koordinatörüne yapar. UZEM 

koordinatörleri sınavların bitimini müteakip ilk Pazartesi toplanarak 

sınavlar süresince yaşanan kayda geçmiş olumsuzlukları raporlayarak 

aynı hafta Cuma gününe kadar müdürlüğe bildirir. 

GÖREV İÇİN GEREKLİ 

BİLGİ, BECERİ VE 

YETKİNLİKLER 

1. Meslek Yüksekokulu’nda görevli ve tam zamanlı öğretim elemanı 

olmak 

 


