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GÖREV ADI  Temizlik Personeli 

BAĞLI OLDUĞU BİRİM  Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu 

ALT BİRİMİ - 

İLK AMİRİ Yüksekokul Sekreteri 

 

TEMEL YETKİ, GÖREV 

VE SORUMLULUK 

ALANLARI 

1. İdari ve akademik personel odalarının zemini, camlarını, 

kalorifer peteklerini, masaları, koltukları, sehpa ve benzeri 

donanımlarını temizlemek, çöplerini boşaltmak, 

2. Dersliklerin zeminini, sıralarını, kalorifer peteklerini ve 

camlarını temizlemek, çöplerini boşaltmak, 

3. Koridor, merdiven, ıslak zeminler, bekleme alanları, konferans 

salonu, spor salonu ve benzeri alanların zeminini, kalorifer 

peteklerini, camlarını, içlerinde bulundurdukları donanımları 

temizlemek ve çöplerini boşaltmak, 

4. Bina dışında bulunan yerleşke sınırları içerisinde bulunan 

alanın temizliğini sağlamak ve çöplerini boşaltmak, 

5. Karlı ve soğuk havalarda bina girişi ile yerleşke girişi arasında 

kalan alanda zeminin buzlanmasına mani olacak tedbir almak, 

buzlanma durumunda yolu açmak, 

6. Bahçede bulunan ağaçların ve çimlerin bakımını yapmak, 

7. Tesise gelen malzemelerle ilgili olarak yükleme-boşaltma 

işlerini yapmak, 

8. Kendisine teslim edilen her türlü malzemeyi doğru ve etkin 

kullanmak, israfa sebep olmamak, 

9. Gerçekleştirdiği işlerin İş Sağlığı ve Güvenliği ile ilgili kanun, 

yönetmelik ve yönergelere uygun bir şekilde yürütülmesini ve 

tamamlanmasını sağlamak, 

10. İlgili kanun, yönetmelik ve yönergelerde kendisine verilen 

diğer görevleri yerine getirmek, 

11. Amiri tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek. 

GÖREV İÇİN GEREKLİ 

BİLGİ, BECERİ VE 

YETKİNLİKLER 

1. İşi hakkında bilgi sahibi olma, muhakeme edebilme, problem 

çözme ve sistemli çalışma, 

2. Zaman yönetimi, sorumluluk alma ve üniversite personeli 

davranış usullerine haiz olma. 

3. İyi derece temizlik yapabilme kabiliyeti 

4. Amirlerine ve çalışan personele karşı saygılı davranma 

5. Birimler arası işlemlerde hızlı ve etkili beceri kabiliyeti 

6. Düzenli ve disiplinli çalışma 

7. İlgili faaliyetlerin gerçekleştirilmesi için gerekli araç ve gereci 

kullanabilmek. 

 

 


