YUKSEKOKULU Revizyon Tarihi

015 YUI(,,SEK IHTISAS UNIVERSITESI Dokiiman No SHMYO.GRT.0019
YUKSEK THTISAS SAGLIK HIZMETLERI MESLEK Yaym Tarihi 04.09.2025

UNIVERSITESI

G(")REV, YETKIi VE SORUMLULUKLAR Revizyon No 0

TEMEL YETKI, GOREV 5.
VE SORUMLULUK
ALANLARI

DOKUMANI
GOREV ADI Temizlik Personeli
BAGLI OLDUGU BIiRIiM | Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
ALT BIiRIiMI -
ILK AMIRI Yiiksekokul Sekreteri

1. Idari ve akademik personel odalarinin zemini, camlarini,
kalorifer peteklerini, masalari, koltuklari, sehpa ve benzeri
donanimlarini temizlemek, ¢oplerini bosaltmak,

2. Dersliklerin zeminini, siralarini, kalorifer peteklerini ve
camlarini temizlemek, ¢oplerini bosaltmak,

3. Koridor, merdiven, 1slak zeminler, bekleme alanlari, konferans
salonu, spor salonu ve benzeri alanlarin zeminini, kalorifer
peteklerini, camlarini, ig¢lerinde bulundurduklar1 donanimlari
temizlemek ve ¢oplerini bosaltmak,

4. Bina disinda bulunan yerleske sinirlar1 igerisinde bulunan

alanin temizligini saglamak ve ¢plerini bosaltmak,

Karli ve soguk havalarda bina girisi ile yerleske girisi arasinda
kalan alanda zeminin buzlanmasina mani olacak tedbir almak,
buzlanma durumunda yolu a¢mak,

Bahgede bulunan agaglarin ve ¢imlerin bakimini yapmak,
Tesise gelen malzemelerle ilgili olarak yiikleme-bosaltma
islerini yapmak,

Kendisine teslim edilen her tiirlii malzemeyi dogru ve etkin
kullanmak, israfa sebep olmamak,

Gergeklestirdigi islerin Is Saglhig1 ve Giivenligi ile ilgili kanun,
yonetmelik ve yonergelere uygun bir sekilde yiirlitiilmesini ve
tamamlanmasini saglamak,

lgili kanun, ydnetmelik ve yonergelerde kendisine verilen

diger gorevleri yerine getirmek,

. Amiri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

D

GOREV iCIN GEREKLI
BiLGI, BECERI VE
YETKINLIKLER

NownkWw

Isi hakkinda bilgi sahibi olma, muhakeme edebilme, problem
¢0zme ve sistemli ¢alisma,

Zaman yonetimi, sorumluluk alma ve {iniversite personeli
davranis usullerine haiz olma.

Iyi derece temizlik yapabilme kabiliyeti

Amirlerine ve ¢alisan personele karsi saygili davranma
Birimler arasi islemlerde hizli ve etkili beceri kabiliyeti
Diizenli ve disiplinli ¢alisma

Ilgili faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli arag ve gereci
kullanabilmek.
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