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Staj Koordinatörü 

Başlangıç 

Staj belgeleri 

eksiksiz mi? 

Hayır 

Evet 

Staj koordinatörü sigorta giriş işlemleri için gerekli 

bilgi ve belgeleri personel daire başkanlığına iletir. 

1 

Öğrenci staj başvuru formunu 2 nüsha halinde staj 

koordinatöründen imzalı olarak teslim alır. 

 

Staj başvuru formu, e-devlet üzerinden alınacak 

müstahaklık belgesi ve bir adet kimlik fotokopisi staj 

koordinatörüne staj başlamadan en az 2 hafta 

öncesinden teslim edilir. 

 

Öğrenci staj yapılacak iş yeri ile görüşür, başvuru 

formunu doldurur ve onaylatır. 
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1 

Öğrenci sigorta giriş belgesi, web sitesinden 

indirebileceği devam çizelgesi ve staj raporu örneği 

belgeleri ile 20 iş günlük staja başlar. 

2 

Personel daire başkanlığı sigorta giriş işlemlerini 

gerçekleştirdikten sonra sigorta giriş belgesini staj 

koordinatörüne iletir. 

 

Staj koordinatörü sigorta giriş belgesini öğrenciye 

iletir. 
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Staj Koordinatörü 

 

 

 

Öğrenci Danışmanı 

 

2 

Öğrenci staj süresi içerisinde ilgili belgeleri 

doldurarak, işyeri amirine onaylatır. 

 

Staj bitiminde staj ile ilgili belgeler ve kapalı mühürlenmiş 

bir zarf içerisinde değerlendirme formu en geç 7 iş günü 

içerisinde staj koordinatörüne teslim edilir. 

 

Belgeler 

eksiksiz mi? 

Hayır 

Evet 

Staj koordinatörü tarafından staj notu belirlenir ve 

öğrencinin danışman hocasına not bilgisi iletilir. 

Öğrencinin danışmanı staj notunu sisteme girer. 

Bitiş 


