Sisteme Girig

Sisteme giris yapabilmek icin bilgisayar, tablet veya cep telefonu igerisindeki web tarayicisina girerek adres alanina kurumunuza ait uygulama
adresini yazip (https://medu.yiu.edu.tr) 'Enter' tusuna basiniz. Karsiniza asagidaki gosterilen ekran (sol Ustte kurum logonuz ve kurum isminiz ile
birlikte) gelecektir. Sayfayi ingilizce olarak kullanmak isterseniz sag Ustte bulunan ENGLISH butonuna tiklayabilirsiniz. Tarayicinizin diline gére
bu sayfa dogrudan ingilizce olarak da gérintilenebilir. Tirkce olarak kullanmak isterseniz yine sayfanin sag Ustiinde
bulunan TURKGE butonuna tiklayabilirsiniz.

Sistem kullaniminda web tarayici 6nemlidir. Hangi tir cihazdan sisteme erisim yaparsaniz yapin, web tarayici olarak Google Chrome tarayicisini
kullanmaniz onerilir.

Sisteme kisiye 6zel bir e-posta adresi ve parola yardimi ile giris yapilir.
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Kisisel posta hesabiniza girerek size gelen e-postanin igerisindeki linke tiklayin. Size gelen e-posta igerigi asagidaki gibi olacaktir. E-posta
icerisindeki Parolayi Sifirla butonuna tiklayarak size 6zel parola olusturma ekranina ulasabilirsiniz.



Wledu

Merhaba Emin Eker
30 Temmuz 2018, Pazartesi, 11:52 tarihinde hesabiniz icin bir sifre sifirlama istegi

aldik. Bu istegi siz yaptiysaniz, asa@idaki butona tiklayin. Bu istedi siz yapmadiysaniz,
bu e-postay! yok sayabilirsiniz.

Parolay Sifirla

Bu islem 24 saat icinde gergeklestirimezse iptal edilecektir.

Bu mesa| kontrol ediimeyen bir e-posta adresi tarafindan gonderilmistir. Lutlen cevap vermeyin. Bu bir

hizmet mesapdir

- Medu
https://medu.space

Parola olusturma ekraninda kendi ad, soyad ve e-posta adresinizi géreceksiniz (gorseldeki bilgiler sadece birer érnektir).
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Bu ekrandaki tamamen size 6zel ve kimseyle paylagsmamaniz gereken bir parola olusturulmalidir. Bu parola kigisel e-posta hesabinizin parolasi
degildir. Ayni parolayi elbette burada da kullanabilirsiniz. Ancak glvenlik gerekgesiyle farkli bir parola belirlemelisiniz. Parolaniz en az 8 en fazla
20 karakterden olusabilir. Ekranda bulunan Yeni Parola ve Parola Tekrari alanina belirlediginiz parolanizi giriniz ve kaydediniz. Bu agamadan
sonra parolaniz olugsmustur ve sisteme de giris yapiimis olur.

Sisteme giristeki kullanici adiniz hesabiniza tanimlanan e-posta adresinizdir. Parolaniz ise az dnce belirlemis oldugunuz paroladir.
llk defa parola olusturma islemini tamamladiktan sonra tekrar kurumun uygulama adresine girilir. Burada kullanici adi (e-posta adresi) ve parola
ile sisteme girig yapllir.



Sisteme giris yapildiktan sonra sizi Gizlilik Politikasi ekrani karsilar. Yazilm Uzerindeki 6zelliklerin kullanimi sirasinda herhangi bir sorunla
karsilasmamak igin bu ekranda bulunan metni dikkatli bir sekilde okumali ve onaylamalisiniz. Bu metine onay verilmeden Medu kullanilamaz.
Metin onaylandiktan sonra sizi asagidaki gibi bir ekran karsilayacaktir.
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A Sistem Bildirimleri

Wledu

Geri Bildirim 1 yeni geri bildirim var.

Sol Ustte kendi kurumunuza ait logonuzu ve hemen altinda kendi adinizi goreceksiniz. Sol situnda kurum logonuzun altinda bulunan bolum ANA
MENU olarak tanimlanacaktir.



Yardim dokumanlari igerisinde ana menudeki sayfalara ulasim icin Genel > Yardim seklinde gosterimler mevcuttur. Bu gosterim once ana
menude Genel butonuna arkasindan agilan alt bolimdeki Yardim butonuna tiklayin demektir.

1. Hesabim

Ana menude kullanici adi ve resminin oldugu bolime tiklanarak agilan alt boélimde Hesabim butonu tiklanarak kullanici Dbilgileri
goruntilenir. Dlizenle butonuna tiklanarak bilgileri glincelleme ekranina gegilir. Agilan formda tim kisisel bilgilenizi doldurabilir, kendinize ait bir
resim ekleyebilirsiniz. Sistemin sizinle surekli olarak e-posta ve SMS yoluyla da iletisime gececedi dusunuldugunde; sistemde surekli
kullandiginiz e-posta adresinizin kullaniimasi ve cep telefonu bilginizin guincel tutulmasi gerekir. Burada yapilan herhangi bir degisikligin
onaylanabilmesi i¢in Parola alanina mevcut parola girilmelidir.

Kullanicilarin ad ve soyad gibi dnemli alanlarda degisiklik yapmalarina izin verilmez. Bu alanlarda hata farkedilmesi halinde durumunda dekanlik
ogrenci iglerine bildiriimesi gerekir. Kurum iglemleri ve iletigsimin saglikli yuruttlebilmesi igin sistem Uzerindeki kullanici bigilerinin daima guncel
tutulmasi gerekir.

2. Birinci Parola

Sisteme giris sirasinda kullanilan parola, Birinci Parola olarak adlandiriimaktadir. Bu parola, sisteme giris sirasinda kullaniimasinin yaninda
sistem Uzerinden veri silmek ve buna benzer guvenlik gerektiren islemlerde uygulama tarafindan sizden istenecektir.

Ana menude kullanici adi ve resminin oldugu bdlime tiklanarak agilan alt bélumde Birinci Parola butonu tiklanarak parola gincelleme ekranina
giris yapilir. Parola degisikligi yapilmasi igin ise 6énce mevcut parola, ardindan yeni parola iki kez girilir ve kaydedilir. Glvenlik icin parola bilgisi
dogrudan ekranda gosteriimez. Bu sekilde parolaniz guincellenmis olur.

3. ikinci Parola

Oturumunuz acikken sisteme icerisindeki 6zel alanlara giris yapmak icin kullanilan parola, ikinci Parola olarak adlandiriimaktadir.

Ana menide kullanici adi ve resminin oldugu boélime tiklanarak agilan alt bélimde ikinci Parola butonu tiklanarak parola giincelleme ekranina
giris yapilir. Daha 6nce ikinci parola olusturmamissaniz dncelikle bu sayfadaki uyariyi takip ederek ikinci parolanizi olusturabilirsiniz. Ikinci

parolaniz, birinci parolaniz ile ayni olamaz.

ikinci parolaya sadece idari ve akademik personeller sahip olabilir.



4. E-posta ve Parola Bilgilerinin Unutulmasi
E-posta adresinin unutulmasi halinde kurum sistem yoneticileri ile irtibata gecilmesi gerekir.

Parolanin unutulmasi halinde sisteme giris ekraninda bulunan Parolami Unuttum bolumund kullanir. Bu bélumde sahip olunan e-posta adresi
belirtilerek bir dogrulama kodu istenir. Sistem kisisel e-posta adresine bir e-posta génderecektir. Bu e-posta iceriginin takip edilimesi gerekir. E-
posta icerisindeki butona tiklanarak uygulama Uzerinde yeni parola belirleme ekranina gidilir. Bu ekranda kullanici ismi, e-posta adresi ve yeni
parola girisi alanlari mevcuttur. ilgili alanlar doldurularak yeni parola tanimlanir. E-posta hesabi ayni kalmak kosuluyla artik parola degismistir. Bu
asamadan sonra sisteme de giris yapilmis olur.

Kullanicinin Kigisel bilgilerine kullanicinin kendisi ve kurum yoneticileri haricinde higbir Ggluncu sahig erisim saglayamaz. Parolalar ise sadece
kullaniciya 6zeldir ve sistemde sifreli olarak tutulurlar. Ne kurum yoneticileri ne de Medu yoneticileri kullanicilarin parola bilgilerine erisemezler.

5. Gmail Hesaplarinin Kullaniimasi

Sistem Uzerinde Gmail (Google Mail) adresleri de kullanilabilir. Eger bir Gmail hesabiniz yoksa buraya tiklayarak kayit islemini tamamlayabilir ve
Ucretsiz bir Gmail adresi edinebilir.

Sistem Uzerinde Gmail hesaplarini kullanan kullanicilar Google yardimi ile parola girmeden hizli ve guvenilir bir bicimde sisteme giris yapabilirler.
Bunun icin sisteme giris sayfasinda bulunan Google ile Oturum Ag butonuna tiklanabilir. Gmail hesabi ile ilk giris yapildiginda Google
kullanicidan ilk sefere mahsus olmak Uzere erisim izni ister. Bu izin onaylandiktan sonra Gmail hesabinin agik oldugu herhangi bir tarayicidan
Medu sistemine giris yapilabilir. Eger Gmail oturumunun agilmadigi bir tarayici Gzerinden Google hesabiyla sisteme giris yapilmak istenirse, bu
defa Gmail giris ekrani agilir ve burada Gmail oturumu acildiktan sonra Medu sistemine giris yapilmis bir sekilde sistem sizi yonlendirir.

6. Oturum islemleri

Bir tarayici Uzerinden sisteme giris yapildiktan sonra yapilacak iglemlerin ardindan sistemden c¢ikis yapilmasi gerekir. Bunun igin menude
bulunan kullanici isminin oldugu alana tiklanir ve Cikis butonuna tiklanir. Bu sayede acgilmis oturumunuz kapatilmis olur. Eger ¢ikis yapilmazsa
sistem Uzerinde bulunulan en son andan 60 dakika sonra oturum otomatik olarak sonlandirilir. Ancak sisteme giris sirasinda Beni
Hatirla segenegi secilirse, oturum kullanici tarafindan kapatilana kadar ilgili cihazda acik kalacaktir ve uygulama adresine girildiginde dogrudan
sisteme girilmis olacaktir.


https://gmail.com/

7. Yardim Sayfalari

Sisteme giris yapan her kullanici, kurum yonetimi tarafindan yetkilendirildigi tum islemleri gergeklestirebilir. Yetki verilen iglemlerin de nasil
yapilacagi ile ilgili ayrintili bilgiler ise yardim sayfalarinda mevcuttur. Yardim sayfalarina erismek icin ana mentde bulunan Genel >
Yardim butonu tiklanir. Ayrintili yardim dokUmanlari igin sayfanin dst bolumdnde bulunan basgliklara tiklanir. Bu sayfada istediginiz islemlerin
nasil yapilacagi ile ilgili tum bilgiler bulunmaktadir.



