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GOREV ADI Ulusal Staj Koordinatdrii

BAGLI OLDUGU BiRIM Saglik Yénetimi Bolim Baskanlig:
ALT BIRIMI -

ILK AMIRI Saglik Yénetimi Béliim Baskani

1. Bolim oOgrencilerinin yaz staji ve Ulusal Staj Programi
sureclerinin ilgili mevzuat ve akademik takvime uygun
sekilde yiritilmesini koordine eder.

2. Staja iliskin takvim, basvuru tarihleri, siiregler ve gerekli
belgeler hakkinda 6grencilere duyuru ve bilgilendirme
yapar.

3. Ogrencilerin staj bagvurulariny, staj yeri uygunluklarini ve

L belgelerini kontrol ederek eksiksiz yiirttiilmesini saglar.
TEMELYETKI, GOREV VE 4. Staj yapilacak kurumlarla gerekli yazismalar1 yiiriitir ve
SORUMLULUK ALANLARI staj stireclerine iliskin kurumlar arasi koordinasyonu

saglar.

5. Ogrencilerin ISG egitimlerini tamamlamalar1 ve gerekli
belgeleri temin etmeleri siireclerini koordine eder.

6. Ogrencilerin  sigorta  giris islemlerinin  eksiksiz
yuriitiilebilmesi i¢in ilgili idari birimler ile koordinasyonu
saglar.

7. Basvuru, kabul, sigorta ve diger resmi evrak siire¢lerinin
ilgili mevzuata uygun sekilde yiirttiilmesini takip eder.

8. Kullanilacak form, rapor ve diger belgelerin hazirlanmasini,
dagitilmasini, teslim alinmasini ve arsivlenmesini saglar.

9. Ogrencilerin karsilastiklar1 sorunlarin ¢éziimiine rehberlik
eder; gerekli durumlarda ilgili kurumlarla iletisim kurar.

10. Stajdaki devam durumunu ve faaliyetlerin izlenmesini
saglar.

1. Staj sonunda teslim edilen staj raporlari ve diger belgelerin
ilgili komisyonlara ulastirilmasini saglar.

12. Ulusal Staj Programi kapsaminda basvuru, yerlestirme,
kabul ve evrak siireclerinde gerekli bilgilendirmeleri yapar.

13. Staj stirecinde meydana gelebilecek is kazasi, meslek
hastaligt gibi durumlarda ilgili birimler arasinda
koordinasyonu saglar.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Saglik Yonetimi Boliimii SBF Dekam Kalite Koordinatorliigii
Adres : Yiiksek Thtisas Universitesi Rektorliigii 06530 Telefon : 0312 329 10 10

Cankaya / Ankara

internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yuksekihtisas.edu.tr
Sayfal/2




YUKSEK THTIiSAS UNiVERSITESI

P . . ~ 1T i T - T Dokiiman No SBF.GRT.0043
4, YUKSEK iHTiSAS SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI Vayin Tarihi | 03.07.2026
UNIVERSITESI . SAGLIK YONETIMI BOLUMU Revizyon Tarihi | 11.09.2026
GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLAR [ RevizonNo | |

DOKUMANI

GOREV ICIN GEREKLI BILGI,

3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu, yonetmelikler ve is hukukuna
hakim olmak.

Stajyer c¢alistiran kurumlarin beklentilerini, SGK ve 6zliik
islemlerini bilmek.

Cumhurbaskanhg insan Kaynaklari Ofisi, ISKUR, yerel yénetimler

BECERI VE ve universiteler arasinda koprii kurmak.
VETKINLIKLER Cumhurbaskanlig1 "Karllyer Kap1'51 platformunu ve e-Devlet
entegrasyonlu modiilleri kullanabilmek.
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