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SBF Birim Kalite Komisyonu

GOREV ADI Boliim Baskani
BAGLI OLDUGU BIRIM | Saglik Bilimleri Fakiiltesi /Akademik Birimler
L. Anabilim Dali Bagkanlari, Boliim Baskan Yardimcisi, Akademik

ALT BIRIMI
Personeller

ILK AMIRIi Dekan, Dekan Yardimecilar
Yiiksek Ihtisas Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag, ve
ilkelere uygun olarak; Boliim Bagkani, ilgili mevzuat ve iiniversite
politikalar1 ile belirlenen amag ve ilkeler dogrultusunda birimindeki

GENEL TANIM ., . . . . . . . . . . .
egitim-6gretim ve idari islerin etkin, verimli ve etik ilkeler
cercevesinde yiiriitiilmesine iliskin faaliyetleri planlamak, uygulamak,
kontrol etmek ve gerekli 6nlemleri almak.
1. Boliime ait her diizeydeki egitim-6gretim ve arastirmalarindan
sorumlu olmak
2. Bolimiin egitim-0gretim ve arastirma faaliyetlerini diizenli ve
verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak
3. Boliim kaynaklarinin etkin olarak kullanilmasini saglamak
4. Boliim Akademik Kuruluna baskanlik etmek ve kurulun kararlarini
. uygulamak

TEMEL YETKI, GOREV ‘

5. Boliimii temsilen Fakiilte Kuruluna katilmak
VE SORUMLULUK
6. Boliimiin faaliyet raporunu hazirlamak
ALANLARI
7. Her 6gretim y1l1 sonunda boliimiin ge¢mis yildaki egitim-6gretim ve
aragtirma faaliyeti ile gelecek yildaki ¢alisma planini agiklayan raporu
Dekanlik Makamina sunmak
8. Yiiksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag
ve ilkelere uygun hareket etmek
9. Yeni ac¢ilmasi teklif edilen lisans ve lisansiistii derslerini Boliim
Kuruluna getirmek
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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10. Ana Bilim Dallar1, Boliim, Dekanlik ve Saglik Bilimleri Enstitiisii
arasindaki ytriitme ve koordinasyonu saglamak

11. Bolim komisyonlarii olusturmak ve g¢alisma raporlarini takip
etmek

12. Ogretim elemanlar1 arasindaki koordinasyonu saglamak

13. Boliimde gorevli elemanlar1 izlemek ve gorevlerini tam olarak
yapmalarini saglamak

14. Boliimle ilgili gelismeleri takip etmek, yasanan sorunlar1 ¢6zmek
icin gerekli toplantilar1 yapmak

15. Boliimiin kadro ve Ogretim elemani ihtiyacini planlayarak
dekanliga sunmak

16. Gorevlendirmelerin yapilmasi, gorev siirelerinin uzatilmasi igin
goriis bildirmek

17. Danisman se¢imi ve danigmanlik hizmetlerinin koordinasyonunu
yapmak

18. Ders planlarini hazirlamak, staj islerini koordine etmek

19. Aragtirma faaliyetlerini takip etmek ve laboratuvar ¢aligsmalarini
verimli hale getirmek

20. Ogretim iiye ve yardimcilarinin ihtiyaglarii ve akademik yiiklerini
belirlemek

21. Hazirlanan ek ders, fazla mesai ve izinleri Dekanlik ve ilgili
Enstitiiye 6nermek

22. Bolim ihtiyaclarinin (her tiirlii cihaz ve sarf malzemelerinin)
teminini saglamak

23. Bolimiin faaliyet, stratejik plan ve performans Kkriterlerini

hazirlamak

Hazirlayan

SBF Birim Kalite Komisyonu
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24. Kalite ve i¢ kontrol yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen
ilave gorev ve sorumluluklar yerine getirmek ve Is giivenligi ile ilgili
uyar1 ve talimatlara uymak

25. Her egitim-6gretim yili baginda bir onceki doneme ait boliim
akademik faaliyet raporunun hazirlamasini saglamak

26. Gorevlendirildigi komisyon, komite, kurul, vb. ¢alisma gruplarinda
yer almak, gerektiginde ilgili raporlar1 hazirlamak

27. 11gili mevzuatla kendisine verilen diger gorevleri yapmak

28. Dekan / Dekan Yardimcilarinin verecegi diger gorevleri yerine

getirmek.

GOREV iCIN GEREKLI
BiLGI, BECERI VE
YETKINLIKLER

1. Yonetici vasfina sahip olma

2. Ekip liderligi yapabilme

3.Temsil kabiliyetine sahip olma

4.Diizenli ve disiplinli ¢alisma

5. Sorumluluk alabilme

6. Planlama ve organizasyon yapabilme

7. Analitik diisiinebilme

8. Analiz yapabilme

9. Hizl diisiinme ve karar verebilme

10. Sorun ¢ozebilme

11. Sonug odakli olma

12. Ust ve astlarla saglikl1 diyalog kurabilme
13. Ekip ¢aligmasina uyumlu ve katilime1 olma
14. Empati kurabilme

15. Sevk ve idare gereklerini bilme,

16. Degisim ve gelisime agik olma
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