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GOREV ADI Boliim Baskan Yardimcisi
BAGLI OLDUGU BIiRIM | Saglik Bilimleri Fakiiltesi /Akademik Birimler
ALT BiRiMi Akademik Personel
ILK AMIRi Boliim Baskani
Yiiksek Ihtisas Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag, ve
ilkelere uygun olarak; ilgili mevzuat ve {iniversite politikalari ile
GENEL TANIM belirlenen amag ve ilkeler dogrultusunda birimindeki egitim-6gretim

ve idari iglerin etkin, verimli ve etik ilkeler ¢er¢cevesinde yiiriitiilmesine

yardimc1 olmak.

TEMEL YETKIi, GOREV
VE SORUMLULUK
ALANLARI

1. 2547 Sayili YOK Kanunu kapsaminda akademik gorevlerini yerine
getirmek

2. Bolimiin egitim-0gretim ve arastirma faaliyetlerini diizenli ve
verimli bir gekilde yiiriitilmesinde Bolim Baskanina yardimc1 olmak,
3. Bolimle ilgili gelismelerin izlenmesi ve egitim-6gretimle ilgili
sorunlarin giderilmesinde Boliim Baskanina yardimci olmak

4. Boliim bagskani tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek

5. Bolim baskanmin bulunmadigi durumlarda boliim bagkanina
vekalet etmek

6. Gorevlendirildigi komisyon, komite, kurul, vb. ¢caligma gruplarinda

yer almak, gerektiginde ilgili raporlar1 hazirlamak.

GOREYV iCIN GEREKLI
BiLGIi, BECERI VE
YETKINLIKLER

1. Yonetici vasfina sahip olma

2. Ekip liderligi yapabilme

3.Temsil kabiliyetine sahip olma
4.Diizenli ve disiplinli ¢alisma

5. Sorumluluk alabilme

6. Planlama ve organizasyon yapabilme
7. Analitik diisiinebilme

8. Analiz yapabilme

Hazirlayan

SBF Birim Kalite Komisyonu

Kontrol Eden Onaylayan

SBF Dekani Kalite Koordinatorliigii

Adres : Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorliigii 06530

Cankaya / Ankara

Telefon : 0312 329 10 10

internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yuksekihtisas.edu.tr
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9. Hizl diisiinme ve karar verebilme

10. Sorun ¢dzebilme

11. Sonu¢ odakli olma

12. Ust ve astlarla saglikl1 diyalog kurabilme
13. Ekip ¢aligmasina uyumlu ve katilime1 olma
14. Empati kurabilme

15. Sevk ve idare gereklerini bilme

16. Degisim ve gelisime acik olma

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
SBF Birim Kalite Komisyonu SBF Dekani Kalite Koordinatorliigii
Adres : Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorliigii 06530 ] Telefon : 0312 329 10 10
Cankaya / Ankara Internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr

E-posta : yiu@yuksekihtisas.edu.tr
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