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GOREV ADI Siirekli Is¢i (Temizlik Personeli)
BAGLI OLDUGU BIRIM | Saglik Bilimleri Fakiiltesi /Destek Hizmetleri
ALT BIRIMI -
ILK AMIRI Fakiilte Sekreteri
Yiiksek Ihtisas Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve
GENEL TANIM ilkelere uygun olarak; faaliyet alaniyla ilgili mevzuata uygun olarak

temizlik islerini yapmak.

TEMEL YETKI, GOREV
VE SORUMLULUK

1. Ofis alanlarinda yerleri sliplirmek, silmek ve diger temizlik islerini
yapmak

2. Gorev alanindaki tuvalet, lavabo vb. temizligini yapmak

3. Eksilen temizlik malzemelerinin takviyesini yapmak

4. Gorev alanindaki mobilyalari, mefrusatlari ve biiro makinelerini
cesitli temizlik arag ve geregleri ile temizlemek

5. Ofislerdeki evrak tagima ve dagitim islerini yapmak

6. Gorev alanindaki ¢opleri toplamak, ¢op kovalarini bosaltmak

SBF Birim Kalite Komisyonu

ALANLARI
7. Ofislerdeki tespit edilen ariza ve hasarlari ilgililere bildirmek
8. Kullanilan temizlik arag, gere¢ ve ekipmanlarin temizlik ve bakim
onarimlarint yapmak, yapilmasini saglamak, bunlart uygun sekilde
muhafaza etmek
9. Amirlerince verilen diger benzeri gorevleri yapmak
10. Gorevlerinden dolay1 Amirlerine karsi sorumludur.
. L. . | Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gerceklestirme yetkisine
GOREYV ICIN GEREKLI _
L. . sahip olmak.
BILGI, BECERI VE
.. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirli arag, gere¢ ve malzemeyi
YETKINLIKLER
kullanmak.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
SBF Dekam

(Prof. Dr. Giilay UZUN) Kalite Koordinatorliigii

Adres : Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorliigii 06530

Cankaya / Ankara

Telefon : 0312 329 10 10

internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yiu.edu.tr

Sayfal/1



