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GÖREV ADI  Bölüm Başkan Yardımcısı 

BAĞLI OLDUĞU BİRİM  Sağlık Bilimleri Fakültesi /Akademik Birimler 

ALT BİRİMİ Akademik Personel  

İLK AMİRİ Bölüm Başkanı 

 

GENEL TANIM 

Yüksek İhtisas Üniversitesi üst yönetimi tarafından belirlenen amaç̧ ve 

ilkelere uygun olarak; ilgili mevzuat ve üniversite politikaları ile 

belirlenen amaç ve ilkeler doğrultusunda birimindeki eğitim-öğretim 

ve idari işlerin etkin, verimli ve etik ilkeler çerçevesinde yürütülmesine 

yardımcı olmak. 

TEMEL YETKİ, GÖREV 

VE SORUMLULUK 

ALANLARI 

1. 2547 Sayılı YÖK Kanunu kapsamında akademik görevlerini yerine 

getirmek 

2. Bölümün eğitim-öğretim ve araştırma faaliyetlerini düzenli ve 

verimli bir şekilde yürütülmesinde Bölüm Başkanına yardımcı olmak, 

3. Bölümle ilgili gelişmelerin izlenmesi ve eğitim-öğretimle ilgili 

sorunların giderilmesinde Bölüm Başkanına yardımcı olmak 

4. Bölüm başkanı tarafından verilen görevleri yerine getirmek 

5. Bölüm başkanının bulunmadığı durumlarda bölüm başkanına 

vekâlet etmek 

6. Görevlendirildiği komisyon, komite, kurul, vb. çalışma gruplarında 

yer almak, gerektiğinde ilgili raporları hazırlamak. 

GÖREV İÇİN GEREKLİ 

BİLGİ, BECERİ VE 

YETKİNLİKLER 

1. Yönetici vasfına sahip olma  

2. Ekip liderliği yapabilme  

3.Temsil kabiliyetine sahip olma 

4.Düzenli ve disiplinli çalışma 

5. Sorumluluk alabilme  

6. Planlama ve organizasyon yapabilme 

7. Analitik düşünebilme 
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8. Analiz yapabilme 

9. Hızlı düşünme ve karar verebilme  

10. Sorun çözebilme  

11. Sonuç odaklı olma  

12. Üst ve astlarla sağlıklı diyalog kurabilme  

13. Ekip çalışmasına uyumlu ve katılımcı olma 

14. Empati kurabilme  

15. Sevk ve idare gereklerini bilme 

16. Değişim ve gelişime açık olma 

 


